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ЗАКОН
КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

О внесении изменения в статью 13 Закона
Карачаево�Черкесской Республики «Об Уполномоченном

по правам человека в Карачаево�Черкесской Республике»

Принят Народным Собранием (Парламентом)
Карачаево�Черкесской Республики 12 декабря 2012 г.

Статья 1
Внести в статью 13 Закона Карачаево�Черкесской Республики

от 15 октября 2003 г. № 40�РЗ «Об Уполномоченном по правам
человека в Карачаево�Черкесской Республике» (в редакции зако�
нов Карачаево�Черкесской Республики от 12 июля 2006 г. № 52�
РЗ, от 23 июня 2008 г. № 31�РЗ, от 25 июля 2008 г. № 62�РЗ, от
05 июля 2011 г. № 34�РЗ) следующее изменение:

в подпункте «в» пункта 1 слова «и прокурору Карачаево�Черкес�
ской Республики» заменить словами «, прокурору Карачаево�Чер�
кесской Республики, Руководителю Следственного управления След�
ственного комитета Российской Федерации по Карачаево�Черкес�
ской Республике, начальнику Управления Федеральной службы
безопасности России по Карачаево�Черкесской Республике и ми�
нистру внутренних дел по Карачаево�Черкесской Республике».

Статья 2
Настоящий Закон вступает в силу со дня его официального

опубликования.

Глава Карачаево�Черкесской Республики Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.
город Черкесск 28 декабря 2012 г. № 121�РЗ

ЗАКОН
КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

О внесении изменения в статью 9 Закона
Карачаево�Черкесской Республики «О Народном Собрании

(Парламенте) Карачаево�Черкесской Республики»

Принят Народным Собранием (Парламентом)
Карачаево�Черкесской Республики 12 декабря 2012 г.

Статья 1
Внести в статью 9 Закона Карачаево�Черкесской Республики от

12 февраля 1999 г. № 576�ХХII «О Народном Собрании (Парламен�
те) Карачаево�Черкесской Республики» (в редакции законов Кара�
чаево�Черкесской Республики от 17 октября 2000 г. № 24�РЗ, от
24 июля 2001 г. № 21�РЗ, от 22 декабря 2003 г. № 73�РЗ, от 21
июня 2004 г. № 10�РЗ, от 25 октября 2004 г. № 36�РЗ, от 12 января
2005 г. № 15�РЗ, от 19 декабря 2005 г. № 101�РЗ, от 17 апреля
2006 г. № 32�РЗ, от 19 июля 2006 г. № 56�РЗ, от 14 ноября 2006
г. № 86�РЗ, от 05 декабря 2007 г. № 77�РЗ, от 25 июля 2008 г. №
62�РЗ, от 25 июля 2008 г. № 64�РЗ, от 13 марта 2009 г. № 20�РЗ,
от 10 июня 2009 г. № 24�РЗ, от 12 января 2010 г. № 7�РЗ, от 21
июня 2010 г. № 37�РЗ, от 29 июля 2010 г. № 46�РЗ, от 09 декабря
2010 г. № 73�РЗ, от 31 декабря 2010 г. № 85�РЗ, от 17 января
2011 г. № 2�РЗ, от 22 апреля 2011 г. № 12�РЗ, от 05 июля 2011
г. № 36�РЗ, от 10 августа 2011 г. № 53�РЗ, от 15 ноября 2011 г. №
66�РЗ, от 18 мая 2012 г. № 32�РЗ, от 28 июня 2012 г. № 61�РЗ, от
25 июля 2012 г. № 66�РЗ) следующее изменение:

в пункте 3 слова «составляет 26 человек» заменить словами
«составляет 27 человек».

Статья 2
Настоящий Закон вступает в силу со дня его официального

опубликования и распространяется на правоотношения, возник�

шие с 1 января 2013 года.

Глава Карачаево�Черкесской Республики Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.
город Черкесск 28 декабря 2012 г. № 122�РЗ

ЗАКОН
КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

О признании утратившими силу отдельных законов
Карачаево�Черкесской Республики в социальной сфере

Принят Народным Собранием (Парламентом)
Карачаево�Черкесской Республики 12 декабря 2012 г.

Статья 1
Признать утратившими силу следующие законы Карачаево�Чер�

кесской Республики:
1) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 18 декабря 2007

г. № 96�РЗ «О республиканской целевой программе «Содействие
занятости населения Карачаево�Черкесской Республики на 2007�
2009 годы»;

2) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 12 января 2008
г. № 10�РЗ «Об утверждении республиканской целевой программы
«Семья с детьми�инвалидами на 2008�2011 годы»;

3) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 31 декабря 2008
г. № 90�РЗ «Об утверждении республиканской целевой программы
«Социальная поддержка, социальная защита и реабилитация инва�
лидов по зрению на 2009 �2011 годы»;

4) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 22 сентября
2009 г. № 47�РЗ «Об установлении величины прожиточного мини�
мума пенсионера в Карачаево�Черкесской Республике на 2010 год»;

5) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 09 декабря 2010
г. № 79�РЗ «Об установлении величины прожиточного минимума
пенсионера в Карачаево�Черкесской Республике на 2011 год».

Статья 2
Настоящий Закон вступает в силу со дня его официального

опубликования.
Глава Карачаево�Черкесской Республики Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.

город Черкесск 29 декабря 2012 г. № 123�РЗ

ЗАКОН
КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

О признании утратившими силу отдельных законов
Карачаево�Черкесской Республики по вопросам казачества

Принят Народным Собранием (Парламентом)
Карачаево�Черкесской Республики 25 декабря 2012 г.

Статья 1
Признать утратившими силу следующие законы Карачаево�Чер�

кесской Республики:
1) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 12 января 2008

г. № 7�РЗ «Об утверждении республиканской целевой программы
«Поддержка Баталпашинского казачества на 2008�2010 годы»;

2) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 17 декабря 2007
г. № 95�РЗ «О республиканской целевой программе «Патриотичес�
кое воспитание казачьей молодежи Карачаево�Черкесской Респуб�
лики на 2008�2010 годы»;

3) Закон Карачаево�Черкесской Республики от 02 декабря 2009
г. № 76�РЗ «О внесении изменения в приложение к Закону Карача�
ево�Черкесской Республики «О республиканской целевой програм�
ме «Патриотическое воспитание казачьей молодежи Карачаево�

Черкесской Республики на 2008�2010 годы».
Статья 2
Настоящий Закон вступает в силу со дня его официального

опубликования.
Глава Карачаево�Черкесской Республики Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.

город Черкесск 29 декабря 2012 г. № 124�РЗ

ЗАКОН
КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

О бюджете Территориального фонда обязательного
медицинского страхования Карачаево�Черкесской

Республики на 2013 год

Принят Народным Собранием (Парламентом)
Карачаево�Черкесской Республики 12 декабря 2012 г.

Статья 1. Основные характеристики бюджета Территори�
ального фонда обязательного медицинского страхования Ка�
рачаево�Черкесской Республики на 2013 год

Утвердить основные характеристики бюджета Территориально�
го фонда обязательного медицинского страхования Карачаево�
Черкесской Республики (далее � Фонд) на 2013 год:

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета Фонда в
сумме 2664365,5 тыс. рублей, в том числе за счет межбюджетных
трансфертов, получаемых из:

а) бюджета Федерального фонда обязательного медицинского
страхования (далее � ФФОМС) в сумме 2390329,0 тыс. рублей;

б) бюджета Карачаево�Черкесской Республики в сумме 244036,5
тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета Фонда в сумме 2664365,5
тыс. рублей.

Статья 2. Главные администраторы доходов бюджета Тер�
риториального фонда обязательного медицинского страхова�
ния Карачаево�Черкесской Республики

1. Утвердить перечень главных администраторов доходов бюд�
жета Фонда на 2013 год согласно приложению 1 к настоящему
Закону.

2. Утвердить перечень главных администраторов источников
финансирования дефицита бюджета Фонда на 2013 год согласно
приложению 2 к настоящему Закону.

Статья 3. Доходы бюджета Территориального фонда обяза�
тельного медицинского страхования Карачаево�Черкесской
Республики

Установить, что доходы бюджета Фонда на 2013 год формиру�
ются за счет субвенций, передаваемых из бюджета ФФОМС, и в
виде межбюджетных трансфертов из бюджета Карачаево�Черкес�
ской Республики, а также прочих неналоговых поступлений в соот�
ветствии с законодательством Российской Федерации согласно
приложению 3 к настоящему Закону.

Статья 4. Бюджетные ассигнования бюджета Территори�
ального фонда обязательного медицинского страхования Ка�
рачаево�Черкесской Республики

Утвердить распределение бюджетных ассигнований бюджета
Фонда по разделам, подразделам, целевым статьям и видам рас�
ходов классификации расходов бюджета на 2013 год согласно
приложению 4 к настоящему Закону.

Статья 5. Нормированный страховой запас Территориаль�
ного фонда обязательного медицинского страхования Кара�
чаево�Черкесской Республики

1. Установить нормированный страховой запас финансовых
средств Фонда на 2013 год в сумме 219000,0 тыс. рублей.

2. Указанные средства формируются для обеспечения финан�
совой устойчивости системы обязательного медицинского стра�

хования.
3. Размер средств нормированного страхового запаса, без

учета средств для осуществления расчетов за медицинскую по�
мощь, оказанную застрахованным лицам за пределами террито�
рии субъекта Российской Федерации, в котором выдан полис
обязательного медицинского страхования, не должен превышать
среднемесячный размер планируемых поступлений средств Фон�
да на очередной год.

4. Средства нормированного страхового запаса формируются
ежемесячно по мере необходимости и используются на:

1) финансовое обеспечение реализации Территориальной про�
граммы обязательного медицинского страхования в виде допол�
нительного финансирования страховых медицинских организаций;

2) расчеты за медицинскую помощь, оказанную застрахован�
ным лицам за пределами Карачаево�Черкесской Республики, в
части:

а) возмещения другим территориальным фондам затрат по
оплате стоимости медицинской помощи, оказанной застрахован�
ным лицам за пределами Карачаево�Черкесской Республики, в
объеме, предусмотренном базовой программой обязательного
медицинского страхования;

б) оплаты стоимости медицинской помощи, оказанной меди�
цинскими организациями Карачаево�Черкесской Республики ли�
цам, застрахованным на территории других субъектов Российской
Федерации, с последующим восстановлением средств в состав
нормированного страхового запаса по мере возмещения затрат
другими территориальными фондами.

Статья 6. Норматив расходов на ведение дела для страхо�
вых медицинских организаций, участвующих в реализации
Территориальной программы обязательного медицинского
страхования в Карачаево�Черкесской Республике

Установить норматив расходов на ведение дела по обязатель�
ному медицинскому страхованию для страховых медицинских орга�
низаций, участвующих в реализации Территориальной программы
обязательного медицинского страхования в Карачаево�Черкесской
Республике, в размере 1,4 процента от суммы средств, поступив�
ших в страховую медицинскую организацию от Фонда по диффе�
ренцированным подушевым нормативам.

Статья 7. Особенности исполнения бюджета Территориаль�
ного фонда обязательного медицинского страхования Кара�
чаево�Черкесской Республики

1. Установить, что остатки на счетах по учету средств обяза�
тельного медицинского страхования бюджета Фонда, образовав�
шиеся по состоянию на 1 января 2013 года в результате их непол�
ного использования в 2012 году, направляются на финансирова�
ние Территориальной программы обязательного медицинского
страхования, которая является составной частью Территориальной
программы государственных гарантий оказания гражданам Рос�
сийской Федерации бесплатной медицинской помощи на терри�
тории Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год, с внесением
соответствующих изменений в сводную бюджетную роспись Фон�
да.

2. Доходы, поступившие на счет по учету средств обязательно�
го медицинского страхования сверх объемов, утвержденных стать�
ей 3 настоящего Закона, направляются на реализацию Территори�
альной программы обязательного медицинского страхования, с
учетом требований бюджетного законодательства с соответствую�
щим внесением изменений в сводную бюджетную роспись Фонда.

Статья 8. Вступление в силу настоящего Закона
Настоящий Закон вступает в силу после его официального

опубликования и применяется к правоотношениям, возникшим с 1
января 2013 года.

Глава Карачаево�Черкесской Республики Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.
город Черкесск 28 декабря 2012 г. № 120�РЗ

Приложение 1
 к Закону Карачаево�Черкесской Республики

 «О бюджете Территориального фонда
обязательного медицинского страхования

 Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год»

ПЕРЕЧЕНЬ
главных администраторов доходов бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год

Код бюджетной классификации Российской Федерации Наименование главного администратора доходов бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Карачаево�Черкесской Республики
главного администратора доходов доходов бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Карачаево�Черкесской Республики

182 Управление Федеральной налоговой службы по Карачаево�Черкесской Республике
182 1 05 01000 00 0000 110 Налог, взимаемый с применением упрощенной системы налогообложения
182 1 05 01012 01 0000 110 Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
182 1 05 01022 01 0000 110 Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
182 1 05 01030 01 0000 110 Минимальный налог, зачисляемый в бюджеты государственных внебюджетных фондов (уплаченный (взысканный) за налоговые периоды до 1 января 2011года)
182 1 05 02020 02 0000 110 Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
182 1 05 03020 01 0000 110 Единый сельскохозяйственный налог (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
182 1 09 08050 09 0000 140 Недоимка, пени и штрафы по взносам в территориальные фонды обязательного медицинского страхования
182 1 09 09040 09 0000 110 Единый социальный налог, зачисляемый в бюджеты территориальных фондов обязательного медицинского страхования
322 Федеральная служба судебных приставов
322 1 16 21090 09 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) и иные суммы, взыскиваемые с лиц, виновных в совершении преступлений, в возмещение ущерба имуществу, зачисляемые в бюджеты территориальных фондов обязательного

медицинского страхования
151 1 16 20040 09 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о государственных внебюджетных фондах и о конкретных видах обязательного социального страхования, бюджетного

законодательства (в части бюджетов территориальных фондов обязательного медицинского страхования)
395 Территориальные фонды обязательного медицинского страхования
395 1 16 90090 09 0000 140 Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты территориальных фондов обязательного медицинского страхования
392 1 02 02110 09 0000 160 Страховые взносы на обязательное медицинское страхование, зачисляемые в бюджеты территориальных фондов обязательного медицинского страхования
395 1 16 32000 09 0000 140 Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части территориальных фондов обязательного меди�

цинского страхования)
395 1 17 06040 09 0000 180 Прочие неналоговые поступления в территориальные фонды обязательного медицинского страхования
395 2 02 05701 09 0000 151 Межбюджетные трансферты из бюджетов субъектов Российской Федерации, передаваемые территориальным фондам обязательного медицинского страхования на дополнительное финансовое обеспечение

реализации территориальной программы обязательного медицинского страхования в части базовой программы обязательного медицинского страхования
395 2 02 05806 09 0000 151 Средства нормированного страхового запаса Федерального фонда обязательного медицинского страхования бюджетам территориальных фондов обязательного медицинского страхования на выполнение

территориальных программ обязательного медицинского страхования в рамках базовой программы обязательного медицинского страхования
395 2 02 05812 09 0000 151 Субвенции бюджетам территориальных фондов обязательного медицинского страхования на выполнение переданных органам государственной власти субъектов Российской Федерации полномочий Россий�

ской Федерации в сфере обязательного медицинского страхования

Приложение 2
 к Закону Карачаево�Черкесской Республики

 «О бюджете Территориального фонда
обязательного медицинского страхования

 Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год»

ПЕРЕЧЕНЬ
главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год

Код главы Код группы, подгруппы, статьи и вида источников  Наименование

395 Территориальный фонд обязательного медицинского страхования Карачаево�Черкесской Республики
395 01 05 02 01 09 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов территориальных фондов обязательного медицинского страхования
395 01 05 02 01 09 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов территориальных фондов обязательного медицинского страхования

Приложение 3
 к Закону Карачаево�Черкесской Республики

 «О бюджете Территориального фонда
обязательного медицинского страхования

 Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год»

ДОХОДЫ
бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год

Код бюджетной классификации Российской Федерации Наименование доходов Сумма (тыс.руб.)
Главного администратора доходов доходов бюджета Территориального фонда обязательного

медицинского страхования Карачаево�Черкесской Республики

395 1 17 06040 09 0000 180 Прочие неналоговые поступления в территориальные фонды обязательного медицинского страхования 30000,0
395 2 0205000 00 0000 151 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам государственных внебюджетных фондов 2634365,5
395 2 02 05701 09 0000 151 Средства республиканского бюджета, передаваемые бюджету Территориального фонда обязательного медицинского страхования на дополнительное финансовое обеспечение реализации

территориальной программы обязательного медицинского страхования в части базовой программы обязательного медицинского страхования 244036,5
395 2 02 05812 09 0000 151 Субвенции бюджетам территориальных фондов обязательного медицинского страхования на выполнение переданных органам государственной власти субъектов Российской Федерации

полномочий Российской Федерации в сфере обязательного медицинского страхования 2390329,0
Всего доходов: 2664365,5

Приложение 4
 к Закону Карачаево�Черкесской Республики

 «О бюджете Территориального фонда
обязательного медицинского страхования

 Карачаево�Черкесской Республики на 2013 год»

Распределение бюджетных ассигнований бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов на 2013 год

Наименование расходов Коды бюджетной классификации Российской Федерации Сумма (тыс. руб.)
Мин Рз ПР ЦСР ВР

Территориальный фонд обязательного медицинского страхования 395 2664365,5
Общегосударственные вопросы 395 01 0 34130,6
Другие общегосударственные вопросы 395 01 13 34130,6
Руководство и управление в сфере установленных функции 395 01 13 001 00 00 34130,6
Аппараты органов управления государственных внебюджетных фондов 395 01 13 001 55 00 34130,6
Органы управления государственных внебюджетных фондов 395 01 13 001 55 00 34130,6
Фонд оплаты труда 395 01 13 001 55 00 141 17913,3
Страховые взносы на фонд оплаты труда 395 01 13 001 55 00 141 5409,8
Иные выплаты персоналу, за исключением Фонда оплаты труда 395 01 13 001 55 00 142 130,6
Закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 395 01 13 001 55 00 200 10376,9
Иные закупки, товаров, работ и услуг для государственных нужд 395 01 13 001 55 00 240 10376,9
Закупка товаров, работ и услуг в сфере информационно�коммуникационных технологий 395 01 13 001 55 00 242 1310,0
Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 395 01 13 001 55 00 244 9066,9
Иные бюджетные ассигнования 395 01 13 001 55 00 800 300,0
Уплата налогов, сборов, обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, взносов и иных платежей 395 01 13 001 55 00 850 300,0
Уплата налогов на имущество организаций и земельного налога 395 01 13 001 55 00 851 120,0
Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей 395 01 13 001 55 00 852 180,0
Здравоохранение 395 09 00 2630234,9
Другие вопросы в области здравоохранения 395 09 09 2630234,9
Закон Российской Федерации от 29 ноября 2010 г. № 326�ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации» 395 09 09 505 17 00 2630234,9
Выполнение территориальной программы обязательного медицинского страхования в рамках базовой программы обязательного медицинского страхования 395 09 09 505 17 02 2630234,9
Социальные выплаты 395 09 09 505 17 02 005 2630234,9
Всего расходов: 2664365,5
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
УКАЗ

ГЛАВЫ КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

Об утверждении Положения и структуры
Министерства туризма и курортов
Карачаево�Черкесской Республики

В соответствии со статьей 69 Конституции Карачаево�Черкес�
ской Республики и Указом Главы Карачаево�Черкесской Республи�
ки от 28.11.2012 № 281 «Об исполнительных органах государ�
ственной власти Карачаево�Черкесской Республики» ПОСТАНОВ�
ЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о Министерстве туризма и курортов
Карачаево�Черкесской Республики согласно приложению 1.

2. Утвердить структуру Министерства туризма и курортов Кара�
чаево�Черкесской Республики согласно приложению 2.

3. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания.
Глава Карачаево�Черкесской Республики Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.

г.Черкесск Дом Правительства 28 декабря 2012 года № 350

Приложение 1 к Указу Главы
Карачаево�Черкесской Республики от 28.12.2012 № 350

ПОЛОЖЕНИЕ
о Министерстве туризма и курортов

Карачаево�Черкесской Республики

1. Общие положения
1.1. Министерство туризма и курортов Карачаево�Черкесской

Республики (далее � Министерство) является исполнительным ор�
ганом государственной власти Карачаево�Черкесской Республики,
обеспечивающим проведение в соответствии с действующим за�
конодательством государственной политики в сфере комплексно�
го развития туризма и курортов на территории Карачаево�Черкес�
ской Республики.

1.2. Министерство в своей деятельности руководствуется Кон�
ституцией Российской Федерации, федеральными законами и
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Конституцией Карачаево�Черкесской Республики, законами Кара�
чаево�Черкесской Республики и иными нормативными правовыми
актами Карачаево�Черкесской Республики, а также настоящим
Положением.

1.3. Министерство в своей деятельности подконтрольно Главе
Карачаево�Черкесской Республики, Председателю Правительства
Карачаево�Черкесской Республики, а также заместителю Предсе�
дателя Правительства Карачаево�Черкесской Республики, куриру�
ющему вопросы туризма и курортов.

1.4. Министерство осуществляет возложенные на него функции
во взаимодействии с территориальными органами федеральных
органов исполнительной власти, исполнительными органами госу�
дарственной власти Карачаево�Черкесской Республики, органами
местного самоуправления, организациями и гражданами.

1.5. Министерство является юридическим лицом, имеет лице�
вой счет и иные счета, открываемые в соответствии с законода�
тельством Российской Федерации, печать с изображением Госу�
дарственного герба Карачаево�Черкесской Республики и со своим
наименованием, соответствующие печати, бланки и штампы.

1.6. Финансирование расходов на содержание Министерства
осуществляется за счет средств, предусмотренных в республикан�
ском бюджете.

Имущество Министерства, закрепленное за ним на праве опе�
ративного управления, является собственностью Карачаево�Чер�
кесской Республики. Министерство владеет, пользуется и распоря�
жается имуществом в соответствии с целями своей деятельности
в рамках действующего законодательства.

1.7. Министерство является главным распорядителем средств
республиканского бюджета, предоставляемых из бюджета Карача�
ево�Черкесской Республики на реализацию полномочий Министер�
ства.

1.8. Сокращенное наименование Министерства: Министерство
туризма и курортов КЧР.

1.9. Юридический адрес Министерства:
360000, КЧР, г.Черкесск, ул.Комсомольская, 23, Дом Прави�

тельства.
2. Цели и задачи Министерства

2.1. К основным целям деятельности Министерства относятся:
комплексное развитие туризма и курортов Карачаево�Черкес�

ской Республики;
рациональное использование ее природно�климатических и

туристско�рекреационных ресурсов;
повышение инвестиционной привлекательности курортно�рек�

реационных территорий;
создание современного высокоэффективного и конкурентос�

пособного туристического и санаторно�курортного комплекса,
обеспечивающего широкие возможности для наиболее полного
удовлетворения потребностей населения республики, Российской
Федерации и иностранных граждан в отдыхе и туризме, санаторно�
курортном лечении;

увеличение доходной части бюджетов всех уровней.
2.2. Основными задачами Министерства являются:
2.2.1. Обеспечение государственного регулирования комплек�

сного развития туризма и курортов в Карачаево�Черкесской Рес�
публике.

2.2.2. Обеспечение мер по реализации на территории Карача�
ево�Черкесской Республики федеральных законов, законов Кара�
чаево�Черкесской Республики, а также принимаемых в соответ�
ствии с ними нормативных правовых актов Российской Федерации
и Карачаево�Черкесской Республики в сфере комплексного разви�
тия туризма и курортов.

2.2.3. Организация разработки и реализация научно�техничес�
кой политики, а также организация научного, инновационного и
информационного обеспечения в сфере развития туризма и ку�
рортов на территории Карачаево�Черкесской Республики.

2.2.4. Создание условий для инвестиционной привлекательно�
сти отрасли, обеспечивающих развитие и конкурентоспособность
туристского и санаторно�курортного комплекса Карачаево�Черкес�
ской Республики.

2.2.5. Разработка предложений по дальнейшему комплексному
развитию туристского и санаторно�курортного комплекса, обеспе�
чивающих потребности граждан в отдыхе и туризме и санаторно�
курортном лечении, развитие международных контактов; рацио�
нальное использование исторического и культурного наследия
республики, а также научно�технического и образовательного по�
тенциала в сфере туризма и курортов.

3. Функции Министерства
Министерство в соответствии с действующим законодатель�

ством и возложенными задачами осуществляет следующие функ�
ции:

3.1. Участвует в установленном порядке в разработке проектов
федеральных законов, законов Карачаево�Черкесской Республики
и иных нормативных правовых актов в сфере туризма и курортов,
обобщает практику применения действующего законодательства и
вносит предложения по его совершенствованию.

3.2. Осуществляет координацию деятельности органов испол�
нительной власти Карачаево�Черкесской Республики в области
развития и охраны туристско�рекреационных территорий, лечеб�
но�оздоровительных местностей и курортов республиканского и
местного значения, а также координацию туристской деятельности
на территории Карачаево�Черкесской Республики и определение
основных направлений ее развития.

3.3. Участвует в установленном порядке в разработке и реали�
зации программ социально�экономического развития республи�
ки, федеральных и республиканских целевых программ по комп�
лексному развитию туристической индустрии, лечебно�оздорови�
тельных местностей и курортов, а также использования, охраны,
защиты земель лесного и водного фонда на территории Карачае�
во�Черкесской Республики.

3.4. Осуществляет ведение реестров туристско�рекреационно�
го и курортного комплекса Карачаево�Черкесской Республики (ре�
естра туристско�рекреационных и природных лечебных ресурсов
Карачаево�Черкесской Республики, реестра туристско�рекреацион�
ных территорий и лечебно�оздоровительных местностей и курор�
тов Карачаево�Черкесской Республики, реестра субъектов турист�
ской индустрии и санаторно�курортных и оздоровительных орга�
низаций Карачаево�Черкесской Республики).

3.5. Проводит ежегодный анализ состояния комплексного раз�
вития туристского и санаторно�курортного комплекса Карачаево�
Черкесской Республики на основе полученных в установленном
порядке данных налоговых органов и органов государственной
статистики.

3.6. Организует проведение смотров�конкурсов на лучшую ту�
ристскую организацию Карачаево�Черкесской Республики.

3.7. Участвует в организации проведения государственной
экспертизы в рамках технико�экономического обоснования (ТЭО)
при проектировании и строительстве различных объектов и соору�
жений на территории туристско�рекреационных территорий, ле�
чебно�оздоровительных местностей и курортов Карачаево�Черкес�
ской Республики.

3.8. Участвует в организации научно�исследовательских, опыт�
но�конструкторских, внедренческих и инновационных работ, необ�
ходимых для решения проблем в области комплексного использо�
вания природных ресурсов, охраны окружающей среды и комплек�
сного развития туризма и курортов Карачаево�Черкесской Респуб�
лики.

3.9. Участвует в пределах своей компетенции в подготовке и
реализации международных и межрегиональных соглашений в
области комплексного развития туризма и курортов, охраны при�
родных туристско�рекреационных и лечебных ресурсов на террито�
рии Карачаево�Черкесской Республики.

3.10. Организует подготовку предложений по включению объек�
тов и мероприятий по развитию туризма и курортов в федераль�
ные и республиканские целевые программы, осуществляет мони�
торинг реализации мероприятий федеральных и республиканских
целевых программ, реализуемых на территории Карачаево�Чер�
кесской Республики, в пределах своей компетенции.

3.11. Участвует в пределах своей компетенции в реализации
региональной инвестиционной политики: формирует информацию
об инвестиционных проектах в сфере развития туризма и курор�
тов, участвует в пределах своей компетенции в привлечении инве�

стиций в развитие туристского и санаторно�курортного комплекса
Карачаево�Черкесской Республики, в обеспечении проработки
инвестиционных проектов в сфере развития туризма и курортов в
муниципальных образованиях Карачаево�Черкесской Республики,
осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправле�
ния муниципальных образований Карачаево�Черкесской Республи�
ки по сопровождению инвестиционных проектов в области разви�
тия туристского и санаторно�курортного комплекса Карачаево�
Черкесской Республики, реализуемых на территории муниципаль�
ных образований Карачаево�Черкесской Республики.

3.12. Участвует в пределах своей компетенции в разработке
стратегии развития приоритетных отраслей экономики Карачаево�
Черкесской Республики.

3.13. Участвует в пределах своей компетенции в подготовке и
проведении мероприятий по позиционированию туристского и
санаторно�курортного комплекса Карачаево�Черкесской Республи�
ки: форумов, конференций, совещаний, семинаров и выставок в
Российской Федерации и за рубежом.

3.14. В пределах своей компетенции оказывает консультацион�
ную помощь и информационно�аналитическое содействие заинте�
ресованным субъектам предпринимательской деятельности, в том
числе претендующим на государственную поддержку.

3.15. Подготавливает по запросу соответствующих органов
государственной власти заключения о целесообразности органи�
зации особо охраняемых природных территорий в Карачаево�Чер�
кесской Республике.

3.16. Организует разработку и координацию республиканских
программ по подготовке, переподготовке и повышению квалифи�
кации кадров для туристских и оздоровительных организаций Ка�
рачаево�Черкесской Республики.

3.17. Участвует совместно с заинтересованными организация�
ми и органами местного самоуправления в разработке проектов
округов санитарной (горно�санитарной) охраны туристско�рекреа�
ционных территорий, лечебно�оздоровительных местностей и ку�
рортов, имеющих республиканское и местное значение.

3.18. Участвует в пределах своих полномочий в осуществлении
контроля и надзора за обеспечением санитарной (горно�санитар�
ной) охраны туристско�рекреационных территорий, природных
лечебных ресурсов, лечебно�оздоровительных местностей и курор�
тов.

3.19. Участвует в пределах своей компетенции совместно с
соответствующими органами исполнительной власти республики
и органами местного самоуправления в выявлении неиспользуе�
мых и нерационально используемых земель, водных и лесных ре�
сурсов на туристско�рекреационных территориях, лечебно�оздо�
ровительных местностей и курортов Карачаево�Черкесской Респуб�
лики.

3.20. Осуществляет подготовку предложений по установлению
порядка осуществления хозяйственной деятельности на пригра�
ничной территории.

3.21. Участвует в создании и внедрении прогрессивных мето�
дов защиты и освоения туристско�рекреационных территорий Ка�
рачаево�Черкесской Республики, обеспечивающих максимальное
сохранение природного ландшафта, а также в изыскании наиболее
рациональных путей эффективного использования выделяемых на
эти цели капитальных вложений.

3.22. Представляет на рассмотрение руководству Карачаево�
Черкесской Республики информацию о несоответствии действую�
щему законодательству нормативных актов органов местного са�
моуправления в сфере туризма и курортов.

3.23. Осуществляет в пределах своей компетенции функции
государственного заказчика по размещению государственного
заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для
государственных нужд Карачаево�Черкесской Республики.

3.24. Вносит в установленном порядке на рассмотрение Пра�
вительства Карачаево�Черкесской Республики предложения о со�
здании, ликвидации, реорганизации подведомственных республи�
канских государственных учреждений.

3.25. Осуществляет функции учредителя подведомственных
республиканских государственных учреждений.

3.26. Утверждает показатели экономической эффективности
деятельности подведомственных республиканских государственных
унитарных учреждений.

3.27. Проводит ежеквартальный анализ эффективности деятель�
ности объектов туристского комплекса Карачаево�Черкесской Рес�
публики на основе полученных в установленном порядке данных
налоговых органов, органов статистики, а также результатов регу�
лярно проводимого мониторинга, в том числе на основании зак�
лючения соглашений о сотрудничестве.

3.28. Организует и проводит аттестацию руководителей под�
ведомственных республиканских государственных учреждений.

3.29. Участвует в пределах своей компетенции в государствен�
ном контроле за рациональным использованием и охраной мине�
ральных вод, лечебных грязей и других природных лечебных ре�
сурсов на территории лечебно�оздоровительных местностей и ку�
рортов Карачаево�Черкесской Республики.

3.30. Участвует в пределах своей компетенции в осуществле�
нии экологического мониторинга, включая мониторинг земель,
лесов, водных ресурсов, а также животного и растительного мира,
в оценке и прогнозировании антропогенного воздействия на окру�
жающую среду, а также влияния использования природных ресур�
сов на экологическую обстановку туристско�рекреационных терри�
торий, лечебно�оздоровительных местностей и курортов на терри�
тории Карачаево�Черкесской Республики.

3.31. Организует рекламно�информационное обеспечение про�
движения республиканского туристского продукта на внутреннем и
внешних рынках.

3.32. Осуществляет другие полномочия в области использова�
ния и охраны туристско�рекреационных территорий, лечебно�оз�
доровительных местностей и курортов на территории Карачаево�
Черкесской Республики в соответствии с действующим законода�
тельством Российской Федерации и Карачаево�Черкесской Рес�
публики.

3.33. Осуществляет полномочия главного администратора до�
ходов бюджетной системы Карачаево�Черкесской Республики в
соответствии с действующим законодательством.

3.34. Создает мобилизационные органы или назначает работ�
ников, выполняющих функции мобилизационных органов (мобили�
зационных работников).

3.35. Выполняет работы по воинскому учету и бронированию
на период мобилизации и на военное время граждан, пребываю�
щих в запасе и работающих в Министерстве, обеспечивает пред�
ставление отчетности по бронированию.

3.36. Осуществляет организацию и ведение гражданской обо�
роны в пределах своей компетенции.

3.37. Предоставляет государственные услуги в соответствии с
административными регламентами.

3.38. Предоставляет в органы, предоставляющие государствен�
ные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в
подведомственные государственным органам или органам мест�
ного самоуправления организации, участвующие в предоставле�
нии государственных и муниципальных услуг, по межведомствен�
ным запросам таких органов и организаций документы и инфор�
мацию, необходимые для предоставления государственных и му�
ниципальных услуг, за исключением документов, включенных в оп�
ределенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210�ФЗ «Об организации предоставления государственных
муниципальных услуг» перечень документов, безвозмездно, а так�
же получает от органов, предоставляющих государственные услу�
ги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государ�
ственных органов, от подведомственных государственным орга�
нам или органам местного самоуправления организаций, участву�
ющих в предоставлении государственных и муниципальных услуг,
такие документы и информацию.

3.39. Осуществляет иные функции, предусмотренные законода�
тельством Российской Федерации и Карачаево�Черкесской Рес�
публики.

4. Права Министерства
Для осуществления возложенных функций Министерство имеет

право:
4.1. Представлять интересы Карачаево�Черкесской Республики

на федеральном и межрегиональном уровнях по вопросам комп�
лексного развития туризма и курортов.

4.2. Разрабатывать предложения по комплексному развитию
туристско�рекреационных территорий, лечебно�оздоровительных
местностей и курортов Карачаево�Черкесской Республики.

4.3. Осуществлять меры по реализации федеральных и респуб�
ликанских нормативных правовых актов в сфере туризма и курор�
тов на территории Карачаево�Черкесской Республики.

4.4. В установленном порядке запрашивать и получать от ор�
ганов исполнительной власти Карачаево�Черкесской Республики,
органов местного самоуправления, организаций информацию в
сфере туризма и курортов, необходимую для осуществления воз�
ложенных на Министерство функций.

4.5. Представлять в установленном порядке в надлежащие орга�
ны государственной власти информацию о нарушениях в области
правоотношений, связанных с комплексным развитием туризма и
курортов на территории Карачаево�Черкесской Республики.

4.6. Организовывать научное, инновационное и информацион�
ное обеспечение комплексного развития туризма и курортов на
территории Карачаево�Черкесской Республики.

4.7. Осуществлять в пределах установленной компетенции раз�
работку и утверждение инструктивных и методических материалов,
а также рекомендаций по вопросам, входящим в компетенцию
Министерства.

4.8. Обобщать практику применения законодательства Россий�
ской Федерации и Карачаево�Черкесской Республики в сфере ту�
ризма и курортов, в установленном порядке вносить предложения
по его совершенствованию.

4.9. В установленном порядке заслушивать отчеты руководите�
лей предприятий, организаций и учреждений по вопросам соблю�
дения требований природоохранного законодательства (в преде�
лах своей компетенции), рационального использования природ�
ных ресурсов, выполнения природоохранных планов и мероприя�
тий.

4.10. Публиковать информацию о комплексном развитии ту�
ризма и курортов Карачаево�Черкесской Республики.

4.11. В установленном порядке принимать участие в работе
федеральных и республиканских комиссий, иных совещательных
органов по вопросам комплексного развития туризма и курортов
Карачаево�Черкесской Республики.

4.12. По вопросам, входящим в компетенцию Министерства,
выпускать каталоги, бюллетени и иные информационно�справоч�
ные издания, поддерживать постоянные контакты с представителя�
ми средств массовой информации.

4.13. Привлекать в установленном порядке научные учрежде�
ния, ученых и специалистов, в том числе зарубежных, к проведе�
нию научных исследований в целях расширения туристских и ку�
рортных ресурсов и повышения эффективности их использования.

4.14. Осуществлять иные права в сфере туризма и курортов в
соответствии с действующим законодательством.

5. Организация деятельности Министерства
5.1. Руководство Министерством осуществляет Министр туриз�

ма и курортов Карачаево�Черкесской Республики (далее � Министр),
назначаемый на должность Главой Карачаево�Черкесской Респуб�
лики по представлению Председателя Правительства Карачаево�
Черкесской Республики.

5.2. Министр имеет заместителя, который назначается на дол�
жность и освобождается от должности Президиумом Правитель�
ства Карачаево�Черкесской Республики по представлению Мини�
стра в соответствии с действующим законодательством.

5.3. В период временного отсутствия Министра его обязанно�
сти исполняет заместитель Министра.

5.4. Министр:
осуществляет руководство деятельностью Министерства, не�

сет персональную ответственность за выполнение возложенных на
Министерство задач и функций;

определяет обязанности своему заместителю, определяет за�
дачи отделов Министерства, утверждает положения об отделах, а
также должностные регламенты государственных гражданских слу�
жащих Министерства;

в соответствии с федеральным законодательством и законода�
тельством Карачаево�Черкесской Республики о государственной
гражданской службе в пределах своих полномочий утверждает
квалификационные требования к должностям гражданской службы;

вносит в установленном порядке на рассмотрение Правитель�
ства Карачаево�Черкесской Республики постановления и распоря�
жения по вопросам, входящим в компетенцию Министерства;

осуществляет правовое регулирование в подведомственных
Министерству отраслях и сферах на всей территории Карачаево�
Черкесской Республики по вопросам, находящимся в его компе�
тенции в соответствии с настоящим Положением, издает приказы;

применяет меры поощрения к работникам и налагает на них
дисциплинарные взыскания;

действует от имени Министерства, без доверенности представ�
ляет его интересы в органах государственной власти, федеральных
судах, других организациях, заключает соглашения и договоры,
выдает доверенности;

распоряжается денежными средствами в соответствии с на�
стоящим Положением и действующим законодательством;

утверждает уставы подведомственных республиканских госу�
дарственных учреждений, назначает на должность и освобождает
от должности руководителей подведомственных республиканских
государственных учреждений, заключает, изменяет и расторгает
контракты с этими руководителями в порядке, установленном дей�
ствующим законодательством;

в установленном порядке представляет особо отличившихся
работников Министерства, а также туристских и санаторно�курор�
тных предприятий, организаций отдыха к присвоению почетных
званий и награждению государственными наградами Российской
Федерации;

осуществляет иные полномочия в соответствии с законодатель�
ством Российской Федерации;

разрабатывает и вносит:
Главе Карачаево�Черкесской Республики структуру и Положе�

ние о Министерстве;
в Президиум Правительства Карачаево�Черкесской Республики

проект штатного расписания Министерства.
5.5. Для рассмотрения вопросов по совершенствованию от�

дельных направлений деятельности Министерства и принятия опе�
ративных решений при Министерстве могут создаваться межве�
домственные отраслевые комиссии, научно�технические советы и
рабочие группы из числа работников Министерства, представите�
лей других органов исполнительной власти республики, руководи�
телей предприятий, ученых и специалистов (по согласованию).

6. Реорганизация и ликвидация Министерства
Реорганизация или ликвидация Министерства производится

по решению Главы Карачаево�Черкесской Республики в порядке,
установленном действующим законодательством.

Приложение 2 к Указу Главы
Карачаево�Черкесской Республики от 28.12.2012  № 350

СТРУКТУРА
Министерства туризма и курортов
Карачаево�Черкесской Республики

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
УКАЗ

ГЛАВЫ КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

Об утверждении Административных регламентов
по предоставлению Управлением лесами

Карачаево�Черкесской Республики государственных
услуг и исполнения государственных надзорных

(контрольных) функций

В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации,
Законом Карачаево�Черкесской Республики от 12.01.2008 № 4�РЗ
«О некоторых вопросах, связанных с реализацией в Карачаево�
Черкесской Республике отдельных положений Лесного кодекса Рос�
сийской Федерации» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:
1.1. Административный регламент исполнения Управлением

лесами Карачаево�Черкесской Республики и подведомственными
ему республиканскими государственными казенными учреждения�
ми “Лесничествами” государственной функции по осуществлению
на землях лесного фонда на территории Карачаево�Черкесской
Республики федерального государственного лесного надзора (лес�
ной охраны), федерального государственного пожарного надзора
в лесах согласно приложению 1.

1.2. Административный регламент предоставления Управлени�
ем лесами Карачаево�Черкесской Республики государственной
услуги по проведению государственной экспертизы проектов ос�
воения лесов согласно приложению 2.

1.3. Административный регламент Управления лесами Карача�
ево�Черкесской Республики по предоставлению государственной
услуги по выдаче разрешений на выполнение работ по геологичес�
кому изучению недр на землях лесного фонда для разработки
месторождений полезных ископаемых согласно приложению 3.

1.4. Административный регламент предоставления Управлени�
ем лесами Карачаево�Черкесской Республики государственной
услуги по предоставлению лесных участков в аренду (без проведе�
ния аукционов), постоянное (бессрочное) пользование, безвозмез�
дное срочное пользование согласно приложению 4.

2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его официального
опубликования.

Глава Карачаево�Черкесской Республики Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.
г. Черкесск Дом Правительства 14 января 2013 года № 5

Приложение 1 к Указу Главы
Карачаево�Черкесской Республики

от 14.01.2013 № 5

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения Управлением лесами Карачаево�Черкесской

Республики и подведомственными ему республиканскими
государственными казенными учреждениями �

«Лесничествами» государственной функции
по осуществлению на землях лесного фонда на территории

Карачаево�Черкесской Республики федерального
государственного лесного надзора (лесной охраны),

федерального государственного пожарного надзора в лесах

Глава 1. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент исполнения Управ�

лением лесами Карачаево�Черкесской Республики (далее � Управ�
ление) государственной функции по осуществлению на землях лес�
ного фонда на территории Карачаево�Черкесской Республики фе�
дерального государственного лесного надзора (лесной охраны)
(далее � лесной надзор), федерального государственного пожар�
ного надзора в лесах (далее � пожарный надзор) разработан в
целях повышения качества исполнения и доступности результатов
исполнения государственной функции по осуществлению лесного
и пожарного надзора, создания комфортных условий для участни�
ков отношений, возникающих при её осуществлении.

Настоящий Административный регламент определяет сроки и
последовательность действий (административных процедур) при

проведении проверок Управлением и подведомственными ему
республиканскими государственными казенными учреждениями �
«Лесничествами» (далее � Лесничества) при исполнении государ�
ственной функции в установленном порядке.

2. Исполнение государственной функции по осуществлению
лесного и пожарного надзора осуществляется Управлением и под�
ведомственными ему Лесничествами в соответствии с нормами
(согласно приложению 3):

1) Гражданского кодекса Российской Федерации;
2) Кодекса Российской Федерации об административных пра�

вонарушениях;
3) Федерального закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ «О защите

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
проведении государственного контроля (надзора) и муниципаль�
ного контроля» (далее � Федеральный закон № 294�ФЗ);

4) Федерального закона от 24.07.2007 № 209�ФЗ «О развитии
малого и среднего предпринимательства в Российской Федера�
ции»;

5) Федерального закона от 27.07.2004 № 79�ФЗ «О государ�
ственной гражданской службе Российской Федерации»;

6) Федерального закона от 21.12.94 № 69�ФЗ «О пожарной
безопасности»;

7) постановления Правительства Российской Федерации от
22.06.2007 № 394 «Об утверждении Положения об осуществлении
государственного лесного контроля и надзора»;

8) постановления Правительства Российской Федерации от
03.08.2010 № 595 «Об утверждении Положения об осуществлении
государственного пожарного надзора в лесах»;

9) Закона Карачаево�Черкесской Республики от 11.01.2008 №
4�РЗ «О некоторых вопросах, связанных с реализацией в Карача�
ево�Черкесской Республике отдельных положений Лесного кодекса
Российской Федерации»;

10) Указа Президента Карачаево�Черкесской Республики от
17.12.2010 № 251 «Об утверждении Положения и структуры Уп�
равления лесами Карачаево�Черкесской Республики».

4. Должностные лица Управления и Лесничеств, осуществляю�
щие лесной и пожарный надзор:

1) Начальник Управления � главный государственный лесной
инспектор в Карачаево�Черкесской Республике;

2) Первый заместитель и заместители начальника Управления
� заместители главного государственного лесного инспектора в
Карачаево�Черкесской Республике;

3) Начальник отдела государственного лесного контроля, над�
зора; начальник отдела охраны, защиты леса; начальник отдела
лесного хозяйства�старшие государственные лесные инспекторы,
директоры Лесничеств � старшие государственные лесные инспек�
торы в Лесничествах;

4) консультант отдела охраны, защиты леса; консультант отдела
лесного хозяйства, ведущий специалист�эксперт отдела государ�
ственного лесного контроля, надзора � заместители старших госу�
дарственных лесных инспекторов. Заместители директоров Лесни�
честв � заместители старших государственных лесных инспекторов
в Лесничествах;

5) ведущий специалист�эксперт, специалист�эксперт, старший
специалист 3 разряда отдела лесного хозяйства; ведущий специ�
алист�эксперт, специалист�эксперт отдела охраны, защиты леса;
специалист 1 разряда, специалист 2 разряда отдела государствен�
ного лесного контроля, надзора � государственные лесные инспек�
торы.

В Лесничествах � инженеры по лесопользованию, инженеры по
лесовосстановлению, инженеры по охране и защите леса, осуще�
ствлению государственного лесного контроля и надзора, мастера
леса, участковые лесничие, помощники участковых лесничих, мас�
тера леса участковых лесничеств � государственные лесные инспек�
торы в Лесничествах.

5. От юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и
граждан, в отношении которых проводится проверка соблюдения
лесного законодательства, в соответствии с законодательством
Российской Федерации и Карачаево�Черкесской Республики име�
ют право выступать при осуществлении лесного и пожарного над�
зора следующие лица:

от юридического лица:
руководитель юридического лица;
уполномоченный представитель юридического лица в соответ�

ствии с распоряжением или приказом руководителя;
от индивидуального предпринимателя:
индивидуальный предприниматель;
уполномоченный представитель индивидуального предприни�

мателя;
от граждан:
гражданин;
уполномоченный представитель гражданина в соответствии с

нотариально удостоверенной доверенностью и удостоверяющим
личность документом.

6. Право обращения в Управление и Лесничества в соответ�
ствии с Федеральным законом № 294�ФЗ о фактах возникновения
угрозы причинения вреда окружающей среде, непосредственного
причинения вреда окружающей среде имеют граждане, юридичес�
кие лица, индивидуальные предприниматели, органы государствен�
ной власти, органы местного самоуправления.

7. Предметом лесного надзора является соблюдение юриди�
ческими лицами, индивидуальными предпринимателями и граж�
данами законов, правил (порядка), особенностей, установленных
лесным законодательством, в том числе:

Правил использования лесов для строительства, реконструк�
ции, эксплуатации линейных объектов, утвержденных приказом
Федерального агентства лесного хозяйства от 10.06.2011 № 223;

Порядка использования лесов для выполнения работ по геоло�
гическому изучению недр, для разработки месторождений полез�
ных ископаемых, утвержденного приказом Федерального агент�
ства лесного хозяйства от 27.12.2010 № 515;

Правил использования лесов для осуществления научно�иссле�
довательской деятельности, образовательной деятельности, утвер�
жденных приказом Федерального агентства лесного хозяйства от
23.12.2011 № 548;

Порядка исчисления расчетной лесосеки, утвержденного при�
казом Федерального агентства лесного хозяйства от 27.05.2011
№ 191;

Правил лесоразведения, утвержденных приказом Федерально�
го агентства лесного хозяйства от 10.01.2012 № 1;

Порядка использования районированных семян лесных расте�
ний основных лесных древесных пород, утвержденного приказом
Федерального агентства лесного хозяйства от 02.02.2012 № 26;

Правил заготовки живицы, утвержденных приказом Федераль�
ного агентства лесного хозяйства от 24.01.2012 № 23;

Правил лесовосстановления, утвержденных приказом Мини�
стерства природных ресурсов Российской Федерации от
16.07.2007 № 183;

Правил заготовки древесины, утвержденных приказом Феде�
рального агентства лесного хозяйства от 01.08.2011 № 337;

Правил ухода за лесами, утвержденных приказом Министер�
ства природных ресурсов Российской Федерации от 16.07.2007
№ 185;

Порядка заполнения и подачи Лесной декларации, утвержден�
ного приказом Федерального агентства лесного хозяйства от
17.01.2012 № 18 и других действующих нормативных правовых
документов, регулирующих вопросы лесных отношений.

8. Предметом пожарного надзора является обеспечение со�
блюдения юридическими лицами, индивидуальными предприни�
мателями и гражданами требований пожарной безопасности в
лесах, установленных Лесным кодексом Российской Федерации,
Правилами пожарной безопасности в лесах, утверждёнными по�
становлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2007
№ 417.

9. Должностные лица Управления и Лесничеств, осуществляю�
щие лесной надзор, имеют право:

а) предотвращать нарушения лесного законодательства, в том
числе совершаемые лицами, не осуществляющими использования
лесов;

б) осуществлять патрулирование лесов;
в) проверять у граждан документы, подтверждающие право

осуществлять использование, охрану, защиту, воспроизводство
лесов и лесоразведение;

г) пресекать нарушения лесного законодательства, в том числе
приостанавливать рубки лесных насаждений, осуществляемые ли�
цами, не имеющими предусмотренных Лесным кодексом Россий�
ской Федерации документов;

д) ограничивать и предотвращать доступ граждан, въезд транс�
портных средств на лесные участки в период действия ограниче�
ния или запрета на пребывание в лесах;

е) осуществлять проверки соблюдения лесного законодатель�
ства;

ж)составлять по результатам проверок соблюдения лесного
законодательства акты и предоставлять их для ознакомления граж�
данам, юридическим лицам, осуществляющим использование,
охрану, защиту, воспроизводство лесов и лесоразведение;

з) давать обязательные для исполнения предписания об устра�
нении выявленных в результате проверок соблюдения лесного за�
конодательства нарушений и осуществлять контроль за исполнени�
ем указанных предписаний в установленные сроки;

и) осуществлять в установленном порядке досмотр транспор�
тных средств и при необходимости их задержание;

к) уведомлять в письменной форме граждан, юридических лиц,
осуществляющих использование, охрану, защиту, воспроизводство
лесов и лесоразведение, о результатах проверок соблюдения лес�
ного законодательства и о выявленных нарушениях;

л) предъявлять гражданам, юридическим лицам, осуществля�
ющим использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов и
лесоразведение, требования об устранении выявленных в резуль�
тате проверок соблюдения лесного законодательства нарушений;

м) предъявлять иски в суд, арбитражный суд в пределах своей
компетенции;

н) осуществлять в пределах своей компетенции производство
по делам об административных правонарушениях;

о) привлекать в установленном законодательством Российской
Федерации порядке экспертов и экспертные организации к прове�
дению мероприятий по контролю при проведении проверок юри�
дических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также к про�
ведению мероприятий по контролю в лесах;
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п) задерживать в лесах граждан, нарушивших требования лес�
ного законодательства, и доставлять указанных нарушителей в
правоохранительные органы;

р) изымать у граждан, нарушающих требования лесного зако�
нодательства, орудия совершения правонарушений, транспортные
средства и соответствующие документы;

с) осуществлять иные предусмотренные федеральными зако�
нами права.

10. Должностные лица Управления и Лесничеств, осуществля�
ющие лесной надзор, обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные
в соответствии с законодательством Российской Федерации пол�
номочия по предупреждению, выявлению и пресечению наруше�
ний лесного законодательства;

б) соблюдать законодательство Российской Федерации, права
и законные интересы юридических лиц и граждан;

в) проводить мероприятия по лесному надзору на основании
и в соответствии с Приказами Управления, Лесничеств о проведе�
нии указанных мероприятий в порядке, установленном законода�
тельством Российской Федерации;

г) посещать объекты (территории и помещения) юридических
лиц и граждан в целях проведения мероприятия по лесному над�
зору только во время исполнения служебных обязанностей при
предъявлении служебного удостоверения и Приказов соответствен�
но Управления и Лесничеств о проведении мероприятия по лесно�
му надзору;

д) не препятствовать представителям юридического лица или
гражданина присутствовать при проведении мероприятия по лес�
ному надзору, давать разъяснения по вопросам, относящимся к
предмету проверки;

е) предоставлять должностным лицам юридического лица или
гражданину либо их представителям, присутствующим при прове�
дении мероприятия по лесному надзору, относящуюся к предмету
проверки необходимую информацию;

ж) знакомить должностных лиц юридического лица или граж�
дан либо их представителей с результатами мероприятий по лес�
ному надзору;

з) при определении мер, принимаемых по фактам выявленных
нарушений, учитывать соответствие указанных мер тяжести нару�
шений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей,
окружающей среды и имущества, а также не допускать необосно�
ванные ограничения прав и законных интересов граждан и юриди�
ческих лиц;

и) доказывать законность своих действий при их обжаловании
юридическими лицами и гражданами в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.

11. Должностные лица Управления и Лесничеств, осуществля�
ющие пожарный надзор, имеют право:

а) осуществлять пожарный надзор в лесах за соблюдением
требований пожарной безопасности в лесах исполнительными
органами государственной власти, органами местного самоуправ�
ления, организациями, а также должностными лицами и граждана�
ми;

б) вносить в исполнительные органы государственной власти и
органы местного самоуправления предложения о выполнении мер
пожарной безопасности в лесах;

в) проводить обследования и проверки лесных участков и рас�
положенных на них объектов в целях контроля за соблюдением
требований пожарной безопасности в лесах и пресечения их нару�
шений;

г) давать юридическим лицам, индивидуальным предпринима�
телям, должностным лицам и гражданам обязательные для испол�
нения предписания по устранению нарушений требований пожар�
ной безопасности в лесах;

д) проверять соблюдение гражданами, пребывающими в ле�
сах, требований пожарной безопасности в лесах;

е) оказывать содействие компетентным органам, уполномочен�
ным производить в соответствии с законодательством Российс�
кой Федерации дознание по делам о пожарах и по делам о нару�
шениях требований пожарной безопасности в лесах;

ж) вызывать представителей юридических лиц, индивидуаль�
ных предпринимателей, должностных лиц и граждан по находя�
щимся в производстве делам об административных правонаруше�
ниях и материалам о пожарах в лесах, получать от них необходи�
мые объяснения, справки, документы и копии с них;

з) налагать в соответствии с законодательством Российской
Федерации на граждан, юридических лиц, индивидуальных пред�
принимателей, должностных лиц административные взыскания за
нарушение требований пожарной безопасности в лесах, а также за
иные правонарушения в области пожарной безопасности в лесах,
в том числе за уклонение от исполнения или несвоевременное
исполнение предписаний и постановлений должностных лиц, осу�
ществляющих пожарный надзор в лесах.

12. Должностные лица Управления и Лесничеств, осуществля�
ющие пожарный надзор, обязаны:

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные
в соответствии с законодательством Российской Федерации пол�
номочия по предупреждению, выявлению и пресечению наруше�
ния требований пожарной безопасности в лесах;

б) соблюдать законодательство Российской Федерации, права
и законные интересы юридических лиц и граждан;

в) проводить мероприятия по пожарному надзору в лесах на
основании и в строгом соответствии с Приказами Управления и
Лесничеств о проведении указанных мероприятий в порядке, уста�
новленном законодательством Российской Федерации;

г) посещать объекты (территории и помещения) юридических
лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан в целях прове�
дения мероприятий по пожарному надзору в лесах только во вре�
мя исполнения должностными лицами служебных обязанностей при
предъявлении служебных удостоверений и Приказов Управления и
Лесничеств о проведении указанных мероприятий;

д) не препятствовать представителям юридических лиц, инди�
видуальных предпринимателей и граждан присутствовать при про�
ведении мероприятий по пожарному надзору в лесах, давать
разъяснения по вопросам, относящимся к предмету их проверок;

е) предоставлять должностным лицам юридического лица,
индивидуальному предпринимателю или гражданину либо их пред�
ставителям, присутствующим при проведении мероприятий по
пожарному надзору в лесах, необходимую информацию;

ж) знакомить должностных лиц юридического лица, индивиду�
ального предпринимателя или гражданина либо их представите�
лей с результатами мероприятий по пожарному надзору в лесах;

з) при определении мер, принимаемых по фактам выявленных
нарушений требований пожарной безопасности в лесах, учитывать
соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной
опасности для жизни и здоровья людей, окружающей среды и
имущества, а также не допускать необоснованного ограничения
прав и законных интересов граждан и юридических лиц, индивиду�
альных предпринимателей;

и) доказывать обоснованность своих действий при их обжало�
вании в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

к) проводить в ходе мероприятий по пожарному надзору в
лесах разъяснительную работу, касающуюся применения законо�
дательства Российской Федерации о пожарной безопасности;

л) соблюдать коммерческую и иную охраняемую законом тайну.
13. Руководитель юридического лица или уполномоченный

представитель юридического лица, индивидуальный предприни�
матель или его уполномоченный представитель, гражданин или
уполномоченный представитель гражданина с нотариально удос�
товеренной доверенностью и документом, удостоверяющим лич�
ность, в отношении которых осуществляются мероприятия по лес�
ному и пожарному надзору, имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки,
давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету про�
верки;

2) получать от Управления, Лесничеств, их должностных лиц
информацию, которая относится к предмету проверки и предос�
тавление которой предусмотрено законодательством;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте
проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согла�
сии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями
должностных лиц Управления или Лесничества;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Уп�
равления или Лесничества, повлекшие за собой нарушение прав
юридического лица, индивидуального предпринимателя или граж�
данина при проведении проверки, в административном и (или)
судебном порядке в соответствии с законодательством Российс�
кой Федерации.

14. Конечными результатами исполнения государственной фун�
кции по осуществлению лесного и пожарного надзора являются:

1) составление акта проверки должностными лицами Управле�
ния или Лесничеств, осуществляющими лесной и пожарный над�
зор с правом выдачи предписаний об устранении выявленных на�
рушений;

2) установление отсутствия нарушений обязательных требова�
ний;

3) выявление нарушений и принятие мер административного
воздействия в целях пресечения таких нарушений.

Блок�схема по проведению проверок при осуществлении лес�
ного и пожарного надзора приведена в приложении 1 к настояще�
му Административному регламенту.

Исполнение Управлением и Лесничествами государственной
функции по осуществлению лесного надзора (лесной охраны) и
пожарного надзора в лесах осуществляется на безвозмездной
основе.

Глава 2. Требования к порядку проведения проверок
при осуществлении лесного и пожарного надзора

15. Порядок информирования о правилах исполнения государ�
ственной функции:

1) информация о месте нахождения Управления лесами КЧР:
369000, КЧР, г.Черкесск, ул.Калантаевского, 41.
Часы работы Управления лесами КЧР:
понедельник�пятница 9.00�18.00.
Электронный адрес для направления обращений:

uprles@yandex.ru
График приёма заявителей: вторник 9.00�18.00;
2) положения настоящего Административного регламента, све�

дения о местах нахождения, контактные телефоны должностных лиц

Управления и Лесничеств, осуществляющих лесной и пожарный
надзор, доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством
размещения на сайте Управления в сети Интернет (http://
www.les09.ru);

3) для получения информации о порядке проведения проверок
заявители обращаются:

непосредственно или по телефону (8�8782)256976 к должнос�
тным лицам Управления, осуществляющим лесной и пожарный
надзор;

непосредственно или по телефону к начальнику соответствую�
щего отдела в Управлении (8�8782) 200990;

непосредственно или по телефону (8�8782)256976 к начальни�
ку Управления � Главному государственному лесному инспектору в
Карачаево�Черкесской Республике или иному уполномоченному им
должностному лицу, являющемуся заместителем Главного государ�
ственного лесного инспектора в Карачаево�Черкесской Республи�
ке;

по иным контактным телефонам, указанным на сайте Управле�
ния.

Если информация о процедуре исполнения государственной
функции, полученная у должностного лица Управления, не удовлет�
воряет заявителя, то он в письменной форме обращается в Управ�
ление по адресу:

369000, КЧР, г.Черкесск, ул. Калантаевского, 41.
16. Проведение проверок соблюдения обязательных требова�

ний должностными лицами Управления или Лесничеств (далее –
государственными лесными инспекторами), осуществляющими
лесной и пожарный надзор, осуществляется в границах Лесни�
честв, установленных уполномоченным федеральным органом ис�
полнительной власти.

17. Проверки соблюдения лесного законодательства (далее –
проверки) являются плановыми и внеплановыми. Плановые и вне�
плановые проверки проводятся в форме документарной проверки
и (или) выездной проверки в порядке, установленном Федераль�
ным законом от 26.12.2008 № 294 «О защите прав юридических
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении го�
сударственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
(далее � Закон от 26.12.2008 № 294�ФЗ).

18. Проверки осуществляются в рабочее время с 9 часов 00
минут до 18 часов 00 минут. Максимальный срок проведения каж�
дой из проверок при осуществлении лесного и пожарного надзо�
ра в соответствии со статьей 13 Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ
составляет не более двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства
общий срок проведения плановых выездных проверок не может
превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнад�
цати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью про�
ведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний,
специальных экспертиз и расследований на основании мотивиро�
ванного предложения государственного лесного инспектора, про�
водящего выездную плановую проверку, срок проведения выезд�
ной плановой проверки может быть продлен главным государ�
ственным лесным инспектором или иным уполномоченным им
должностным лицом, но не более чем на двадцать рабочих дней в
отношении малых предприятий, микропредприятий � не более чем
на пятнадцать часов.

19. Основанием отказа Управления или Лесничеств от прове�
дения проверки соблюдения лесного законодательства в отноше�
нии юридических лиц и индивидуальных предпринимателей явля�
ется их отсутствие на момент проведения проверки в едином го�
сударственном реестре юридических лиц или едином государствен�
ном реестре индивидуальных предпринимателей соответственно.

20. Последовательность административных действий при осу�
ществлении лесного и пожарного надзора включает в себя следу�
ющие административные процедуры:

1) процедура подготовки к проведению проверки;
2) процедура проведения проверки;
3) фиксация (оформление) результатов проверки;
4) контроль за проведением проверки;
5) обжалование действий (бездействия) государственных лес�

ных инспекторов, а также принимаемых ими решений в ходе про�
ведения проверок.

21. При проведении проверок государственный лесной инс�
пектор вправе требовать от юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей присутствия руководителей юридических лиц,
иных должностных лиц или обеспечения присутствия уполномо�
ченных представителей юридических лиц, присутствия индивиду�
альных предпринимателей или обеспечения присутствия их упол�
номоченных представителей, ответственных за организацию и
проведение мероприятий по выполнению лесного законодатель�
ства, от граждан � их непосредственного присутствия или обеспе�
чения ими присутствия их уполномоченных представителей.

Глава 3. Административные процедуры проведения
проверки при осуществлении лесного и пожарного надзора

Параграф 1. Процедура подготовки к проведению
проверки при осуществлении лесного и пожарного надзора

22. Подготовка к проведению проверки при осуществлении
лесного и пожарного надзора включает в себя следующие этапы:

1) при проведении плановых проверок соблюдения обяза�
тельных требований:

составление и утверждение ежегодных планов проведения про�
верок соблюдения лесного законодательства юридическими лица�
ми, индивидуальными предпринимателями и гражданами до 30
декабря текущего года.

Основанием для включения плановой проверки в ежегод�
ный план для субъектов малого и среднего предпринимательства
в соответствии с частью 8 статьи 9 Закона от 26.12.2008 № 294�
ФЗ является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индиви�
дуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуаль�
ным предпринимателем предпринимательской деятельности в
соответствии с представленным в уполномоченный Правитель�
ством Российской Федерации в соответствующей сфере феде�
ральный орган исполнительной власти уведомлением о начале
осуществления отдельных видов предпринимательской деятель�
ности в случае выполнения работ или предоставления услуг, тре�
бующих указанного уведомления.

В ежегодном плане указываются сведения, определенные час�
тью 4 статьи 9 Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ.

Плановые проверки соблюдения лесного законодательства
проводятся один раз в три года.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индиви�
дуальный предприниматель, гражданин уведомляются Управлени�
ем или Лесничеством не позднее чем в течение трех рабочих дней
до начала ее проведения посредством направления соответству�
ющего приказа о начале проведения плановой проверки заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным
доступным способом;

2) при проведении внеплановых проверок соблюдения обя�
зательных требований:

мониторинг документов, являющихся результатами проведен�
ных плановых и внеплановых проверок соблюдения лесного зако�
нодательства с целью установления факта истечения срока испол�
нения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем,
гражданином ранее выданного предписания об устранении выяв�
ленных нарушений обязательных требований.

Внеплановые проверки исполнения выданного предписания об
устранении нарушений обязательных требований, выявленных в
результате проведения проверки, проводятся по истечении сро�
ков, установленных в предписании об устранении выявленного
нарушения.

В случае выдачи нескольких предписаний с различными срока�
ми устранения нарушений государственным лесным инспектором
осуществляется контроль исполнения каждого выданного предпи�
сания.

В обязательном порядке фиксируются вновь выявленные нару�
шения, а также факты нарушений, носящих систематический харак�
тер.

О проведении внеплановой выездной проверки исполнения
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, граж�
данином выданного предписания об устранении нарушений обя�
зательных требований, выявленных в результате проведения про�
верки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,
гражданин уведомляются Управлением или Лесничеством за двад�
цать четыре часа до начала ее проведения любым доступным спо�
собом.

Установление фактов возникновения угрозы причинения вреда
окружающей среде или фактов непосредственного причинения
вреда окружающей среде осуществляется из поступивших в Уп�
равление или Лесничество обращений и заявлений граждан, юри�
дических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации
от органов государственной власти, органов местного самоуправ�
ления, из средств массовой информации.

Основанием для проведения внеплановой проверки в отноше�
нии субъектов малого и среднего предпринимательства в соот�
ветствии с частью 2 статьи 10 Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ
граждан является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индиви�
дуальным предпринимателем выданного предписания об устране�
нии нарушений обязательных требований, выявленных в результа�
те проведения проверки;

2) поступление в Управление или Лесничество обращений и
заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпри�
нимателей, информации от органов государственной власти, ор�
ганов местного самоуправления, из средств массовой информа�
ции о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда окружающей сре�
де;

б) причинение вреда окружающей среде.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо,

обратившееся в Управление или Лесничество, а также обращения
и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части
2 статьи 10 Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ, не являются осно�
ванием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивиду�
альных предпринимателей по основаниям, указанным в подпунк�
тах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Закона от 26.12.2008 №

294�ФЗ, проводится после согласования с органом прокуратуры
по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, ин�
дивидуальных предпринимателей в порядке, установленном Зако�
ном от 26.12.2008 № 294�ФЗ.

Заявление о согласовании Управлением или Лесничеством с
органом прокуратуры проведения внеплановой выездной провер�
ки юридического лица, индивидуального предпринимателя состав�
ляется по типовой форме, утвержденной приказом Министерства
экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009
№ 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля ( надзора) и муници�
пального контроля» (далее – приказ Минэкономразвития России);

3) принятие решения о проведении проверки и составле�
ние приказа Управления или Лесничества о проведении про�
верки соблюдения обязательных требований:

в случае установления фактов, являющихся основаниями для
проведения проверки соблюдения обязательных требований, про�
верка проводится на основании приказа Управления или Лесниче�
ства.

Приказ составляется по типовой форме, утвержденной прика�
зом Минэкономразвития России.

В приказе указываются сведения, определенные частью 2 ста�
тьи 14 Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ.

Подпись начальника Управления и директора Лесничества на
приказе о проведении проверки соблюдения лесного законода�
тельства заверяется печатью. Приказ регистрируется в книге учета
приказов о проведении проверок соблюдения лесного законода�
тельства.

23. В целях получения исходных данных для проведения про�
верки при осуществлении лесного и пожарного надзора Управле�
ние и Лесничества имеют право:

использовать данные, направленные в Управление и Лесниче�
ства органами государственной власти, органами местного само�
управления и учреждениями;

требовать у заинтересованных в исполнении государственной
функции лиц, заявителей предоставления документов и сведений,
необходимых для проведения проверки при осуществлении лесно�
го и пожарного надзора.

24. Заинтересованные лица, заявители по запросу Управления
или Лесничества обязаны представлять документы и сведения,
необходимые для проведения проверки при осуществлении лесно�
го и пожарного надзора в сроки, установленные законодательством.

Параграф 2. Процедура проведения проверки
при осуществлении федерального государственного

лесного, пожарного надзора
25. Процедура проведения проверки при осуществлении лес�

ного и пожарного надзора определяется статьями 11, 12, 14, 16
Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ.

Плановая проверка проводится в форме документарной и вы�
ездной. Внеплановая проверка проводится в форме документар�
ной и (или) выездной проверки.

Проверка может проводиться только тем государственным
лесным инспектором или государственными лесными инспектора�
ми, которые указаны в соответствующем приказе.

26. Для оценки соответствия осуществляемых юридическими
лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами дея�
тельности или действий (бездействия), требованиям законодатель�
ства и учета результатов проводимых проверок и необходимой
отчетности о них Управление или Лесничества праве привлекать к
проведению мероприятий по надзору экспертов, экспертные орга�
низации в соответствии с Правилами аккредитации граждан и
организаций, привлекаемых органами государственного контроля
(надзора) и органами муниципального контроля к проведению
мероприятий по контролю, утвержденными постановлением Пра�
вительства Российской Федерации от 20.08.2009 № 689.

27. Началом срока проведения документарной проверки явля�
ется день начала проверки, указанный в приказе о ее проведении,
окончанием срока проведения документарной проверки является
день подписания акта проведения проверки соблюдения лесного
законодательства.

28. Проведение плановой проверки начинается с организации
документарной проверки, которая проводится по месту нахожде�
ния Управления, Лесничества, осуществляющего такую проверку.

В процессе проведения проверки государственным лесным
инспектором в первую очередь рассматриваются:

1) документы юридического лица, индивидуального предпри�
нимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении Управления,
Лесничества, в том числе уведомления о начале осуществления
отдельных видов предпринимательской деятельности;

2) акты предыдущих проверок;
3) материалы рассмотрения дел об административных право�

нарушениях;
4) иные документы о результатах осуществленных проверок в

отношении этого юридического лица, индивидуального предпри�
нимателя, гражданина органами государственного контроля (над�
зора).

В случае, установленном частью 4 статьи 11 Закона от
26.12.2008 № 294�ФЗ, Управление или Лесничество вправе на�
править в адрес юридического лица, индивидуального предприни�
мателя, гражданина мотивированный запрос с требованием пред�
ставить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения
документарной проверки документы. К запросу прилагается заве�
ренная печатью копия приказа Управления или Лесничества о про�
ведении проверки.

29. При направлении руководителем или иным должностным
лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем,
гражданином, их уполномоченными представителями запрашива�
емых пояснений и документов государственный лесной инспектор,
проводящий проверку, обязан рассмотреть представленные доку�
менты на предмет подтверждения достоверности ранее представ�
ленных документов.

30. После проведенного анализа документов юридического
лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в рамках
проводимой плановой проверки с целью оценки соответствия
деятельности юридического лица, индивидуального предпринима�
теля обязательным требованиям осуществляется выезд государ�
ственного лесного инспектора или государственных лесных инспек�
торов на объекты хозяйственной и иной деятельности юридичес�
кого лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, нахо�
дящиеся на территории Карачаево�Черкесской Республики, на
предоставленные для осуществления их деятельности лесные уча�
стки или лесные участки, отведенные для заготовки древесины.

31. Внеплановая проверка осуществляется по правилам, уста�
новленным для проведения документарной и (или) выездной про�
верки в рамках проведения плановой проверки, в порядке, оп�
ределенном соответственно статьями 11 и 12 Закона от 26.12.2008
№ 294�ФЗ.

32. Началом срока проведения выездной проверки является
день прибытия государственного лесного инспектора или государ�
ственных лесных инспекторов на объект хозяйственной и иной де�
ятельности, лесной участок, окончанием срока проведения выезд�
ной проверки является день подписания акта проведения провер�
ки соблюдения лесного законодательства.

33. Выездная проверка начинается с предъявления служебного
удостоверения государственным лесным инспектором и ознаком�
ления руководителя, иного должностного лица или уполномочен�
ного представителя юридического лица, индивидуального пред�
принимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его
уполномоченного представителя:

1) с приказом Управления или Лесничества о назначении выез�
дной проверки;

2) с полномочиями государственного лесного инспектора;
3) с целями, задачами, основанием проведения выездной про�

верки;
4) с видами и объемом мероприятий по контролю;
5) с составом экспертов, представителями экспертных органи�

заций в случае привлечения их к выездной проверке;
6) со сроками и условиями проведения проверки.
По требованию лиц, подлежащих проверке, государственный

лесной инспектор предоставляет нормативные правовые акты,
подтверждающие его полномочия.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или упол�
номоченного представителя юридического лица, индивидуального
предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражда�
нина, его уполномоченного представителя государственный лес�
ной инспектор знакомит их с настоящим Административным регла�
ментом.

34. При проведении выездной проверки государственный лес�
ной инспектор вправе:

1) требовать предоставления возможности знакомиться с до�
кументами, связанными с целями, задачами и предметом выезд�
ной проверки в случае если выездной проверке не предшествова�
ло проведение документарной проверки;

2) проводить осмотр и требовать от руководителя, иного дол�
жностного лица или уполномоченного представителя юридическо�
го лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченно�
го представителя, гражданина обеспечения доступа на объект хо�
зяйственной и иной деятельности, территорию лесного участка, в
используемые юридическим лицом, индивидуальным предприни�
мателем, гражданином при осуществлении деятельности здания,
строения, сооружения, помещения, оборудование, подобные
объекты, транспортные средства и перевозимые ими грузы;

3) требовать от руководителя, иного должностного лица или
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуаль�
ного предпринимателя, его уполномоченного представителя, граж�
данина журнал учета проверок по типовой форме, установленной
приказом Минэкономразвития России.

35. При проведении проверки государственным лесным инс�
пектором соблюдаются ограничения, установленные статьей 15
Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ, выполняются обязательства и
требования, установленные законодательством к служебному по�
ведению государственных служащих.
Параграф 3. Порядок оформления результатов проведенной
проверки при осуществлении лесного и пожарного надзора

36. По результатам проверки государственным лесным инспек�
тором или государственными лесными инспекторами, проводящи�
ми проверку, составляется акт по форме, утвержденной приказом
Минэкономразвития России.

В акте указываются сведения, определенные частью 2 статьи 16
Закона от 26.12.2008 № 294�ФЗ.

37. К акту проверки, в случае их составления, прилагаются
протоколы проб обследования объектов окружающей среды и
объектов производственной среды, протоколы или заключения
проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения
работников юридического лица, работников индивидуального
предпринимателя, на которых возлагается ответственность за на�
рушение обязательных требований, объяснений гражданина, его
уполномоченного представителя акты осмотра лесных участков,
предписания об устранении выявленных нарушений (по форме
согласно приложению 2 к настоящему Административному регла�
менту) и иные связанные с результатами проверки документы или
их копии.

38. Акт проверки оформляется непосредственно после ее за�
вершения в двух экземплярах, один из которых с копиями прило�
жений вручается руководителю, иному должностному лицу или
уполномоченному представителю юридического лица, индивиду�
альному предпринимателю, гражданину, их уполномоченным пред�
ставителям под расписку об ознакомлении либо об отказе в озна�
комлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя
юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражда�
нина, их уполномоченных представителей, а также в случае отказа
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо отказе в
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почто�
вым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобща�
ется к экземпляру акта проверки, хранящемуся в материалах дела
в Управлении или Лесничестве.

39. В случае если для составления акта проверки необходимо
получить заключение по результатам проведенных исследований,
испытаний, специальных расследований, экспертиз акт проверки
составляется в течение трех рабочих дней после завершения ме�
роприятий по контролю и вручается руководителю, иному должно�
стному лицу или уполномоченному представителю юридического
лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполно�
моченным представителям под расписку либо направляется заказ�
ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое
приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в матери�
алах дела.

40. В случае если для проведения внеплановой выездной про�
верки требуется согласование ее проведения с органом прокура�
туры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, ко�
торым принято решение о согласовании проведения проверки, в
течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

41. Результаты проверки, содержащие информацию, составля�
ющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну,
оформляются с соблюдением требований, предусмотренных зако�
нодательством Российской Федерации.

42. При представлении лицом, в отношении которого прово�
дится проверка, журнала учета проверок государственным лесным
инспектором осуществляется запись о проведенной проверке,
содержащая сведения, установленные частью 9 статьи 16 Закона
от 26.12.2008 № 294�ФЗ.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки дела�
ется соответствующая запись.

43. В случае выявления в результате проведения проверки
нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринима�
телем, гражданином обязательных требований, государственный
лесной инспектор в пределах полномочий, установленных законо�
дательством Российской Федерации:

1) выдает предписание об устранении нарушений обязатель�
ных требований с указанием сроков их устранения (далее � Пред�
писание);

2) принимает меры по контролю за устранением выявленных
нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного
причинения вреда окружающей среде;

3) принимает меры по привлечению лиц, допустивших выяв�
ленные нарушения, к ответственности.

44. В случае установления государственным лесным инспекто�
ром при проведения проверки фактов, указывающих на осуществ�
ление деятельности юридическим лицом, его филиалом, предста�
вительством, структурным подразделением, индивидуальным пред�
принимателем, эксплуатации ими зданий, строений, сооружений,
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных
средств, производимые и реализуемые ими товаров (выполняе�
мых работ, предоставляемых услуг), представляющих непосред�
ственную угрозу причинения вреда окружающей среде, государ�
ственный лесной инспектор принимает меры по недопущению
причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до
временного запрета деятельности юридического лица, его фили�
ала, представительства, структурного подразделения, индивиду�
ального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом об
административных правонарушениях Российской Федерации (да�
лее � КоАП Российской Федерации) и доводит до сведения граж�
дан, а также других юридических лиц, индивидуальных предприни�
мателей любым доступным способом информацию о наличии уг�
розы причинения вреда и способах его предотвращения.

45. В случае совершения административных правонарушений,
предусмотренных:

частью 2 статьи 7.2 КоАП Российской Федерации;
статьей 7.9 КоАП Российской Федерации;
статьей 7.10 КоАП Российской Федерации;
статьями 8.24 � 8.27 КоАП Российской Федерации;
частью 1 статьи 8.28 КоАП Российской Федерации;
статьями 8.29 � 8.32 КоАП Российской Федерации,
государственным лесным инспектором составляется протокол

об административном правонарушении (далее � Протокол).
46. В случае совершения административных правонарушений,

предусмотренных частью 2 статьи 8.28, частью 1 статьи 19.4, ча�
стью 1 статьи 19.5, статьями 19.6, 19.7, 20.25 КоАП Российской
Федерации, государственным лесным инспектором составляется
протокол с последующим его направлением в органы, уполномо�
ченные на рассмотрение соответствующих административных дел.

47. Требования к содержанию Протокола установлены частью 2
статьи 28.2 КоАП Российской Федерации.

Параграф 4. Порядок и формы контроля за проведением
проверок при осуществлении лесного и пожарного надзора

48. Контроль за проведением проверок при осуществлении
лесного и пожарного надзора осуществляется в Управлении � Глав�
ным государственным лесным инспектором в Карачаево�Черкес�
ской Республике либо его заместителем, в Лесничествах � старши�
ми государственными лесными инспекторами Лесничеств и их
заместителями.

49. Текущий контроль за соблюдением последовательности
действий, определенных административными процедурами, и при�
нятием решений осуществляется должностным лицом Управления
и Лесничества, уполномоченным на совершение данных действий
приказом Управления и Лесничества.

50. Текущий контроль осуществляется путем проведения упол�
номоченным на то должностным лицом Управления и Лесничества
проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Адми�
нистративного регламента, нормативных правовых актов Российс�
кой Федерации и Карачаево�Черкесской Республики государствен�
ными лесными инспекторами.

Государственные лесные инспекторы несут персональную от�
ветственность за соблюдение сроков и порядка проведения адми�
нистративных процедур, установленных настоящим Администра�
тивным регламентом.

Периодичность текущего контроля составляет один раз в пол�
года.

51. По результатам проведенных проверок в случае ненадлежа�
щего исполнения соответственно функций, служебных обязаннос�
тей, совершения противоправных действий (бездействия) при
проведении проверки виновные лица привлекаются к ответствен�
ности в соответствии с законодательством Российской Федера�
ции.
Параграф 5. Порядок обжалования действий (бездействия)

государственных лесных инспекторов, а также
принимаемых ими решений в ходе проведения проверок

при осуществлении лесного и пожарного надзора
52. Лица, в отношении которых проводится или была проведе�

на проверка соблюдения обязательных требований, могут обра�
титься с жалобой на действия (бездействие) государственных лес�
ных инспекторов, а также принимаемые ими решения в ходе про�
ведения проверок при осуществлении лесного и пожарного надзо�
ра на основании настоящего Административного регламента (да�
лее � жалоба) устно или письменно в Управление или в Лесниче�
ство.

Письменная жалоба рассматривается в течение 30 рабочих дней
с момента ее регистрации в Управлении или Лесничестве.

В исключительных случаях Управление или Лесничество вправе
продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней,
уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя, напра�
вившего жалобу.

В письменной жалобе заявителя указываются:
наименование Управления или Лесничества, в который направ�

ляется жалоба;
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;
полное наименование юридического лица (в случае обращения

от имени юридического лица);
контактный почтовый адрес;
предмет жалобы;
личная подпись заявителя (его уполномоченного представите�

ля).
В случае необходимости в подтверждение своих доводов зая�

витель прилагает к письменной жалобе документы и материалы
либо их копии.

Жалоба направляется в Управление по адресу: 369000, КЧР,
г.Черкесск, ул. Калантаевского, 41 или по месту нахождения Лесни�
честв.

53. Управление или Лесничество:
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное

рассмотрение обращения, в случае необходимости � с участием
заявителя, направившего жалобу, или его законного представите�
ля;

2) в случае необходимости вправе запрашивать необходимые
для рассмотрения жалобы документы и материалы в других госу�
дарственных органах, органах местного самоуправления и у иных
должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и ор�
ганов предварительного следствия;
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3) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры,
направленные на восстановление или защиту нарушенных прав,
свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ
по существу поставленных в жалобе вопросов.

54. Обращения заявителей, содержащие обжалование реше�
ний, действий (бездействия) конкретных государственных лесных
инспекторов, не могут быть направлены им для рассмотрения и
(или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие
экземпляры одного обращения, направленные в различные органы
государственной власти, или обращения, повторяющие текст
предыдущего обращения, на которое дан ответ) не рассматрива�
ются.

55. Если в результате рассмотрения жалоба признана обосно�
ванной, заявителю направляется сообщение в письменной форме
о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии
с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после приня�
тия решения.

56. Все обращения об обжаловании действий (бездействия)
государственных лесных инспекторов, а также принимаемых ими
решений в ходе проведения проверок при осуществлении лесного
и пожарного надзора на основании настоящего Административно�
го регламента фиксируются в книге учета жалоб с указанием:

даты поступления обращения, даты рассмотрения и принятия
решения;

принятых решений;
применения мер дисциплинарной ответственности к государ�

ственному лесному инспектору, допустившему нарушения, ответ�
ственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе
проведения проверок при осуществлении лесного и пожарного
надзора, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рас�
смотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые
меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по
существу всех поставленных в обращениях вопросов.

57. Ответ на жалобу подписывается руководителем Управле�
ния, Лесничества и направляется по почтовому адресу, указанному
в обращении.

58. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в
ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то
заявители вправе обжаловать действия (бездействие) государ�
ственных лесных инспекторов, а также принимаемые ими решения
в ходе проведения проверок при осуществлении лесного и пожар�
ного надзора, в судебном порядке.

Приложение 1 к Административному
регламенту

БЛОК�СХЕМА
по проведению проверок при осуществлении лесного

и пожарного надзора

Приложение 2 к Административному регламенту

УПРАВЛЕНИЕ ЛЕСАМИ КАРАЧАЕВО�
ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

369000, г. Черкесск
ул. Калантаевского, 41 Тел./факс (8�8782)256976

ПРЕДПИСАНИЕ №______
ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ ТРЕБОВАНИЙ ЛЕСНОГО

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА,
ВЫЯВЛЕННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРОВЕРКИ

“______” _________________      20_____ г. г._________________

На основании акта проверки соблюдения требований
____________________________ законодательства от ______________ 20

г. № ___________________________________
я ,

________________________________________________________________________________
 (ФИО должностного лица Управления лесами КЧР, должность,
_______________________________________________________________________________
номер служебного удостоверения, кем и когда выдано)

ПРЕДПИСЫВАЮ

______________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование проверяемого юриди�

ческого лица, ФИО гражданина
(индивидуального предпринимателя), которому выдается пред�

писание)

№ Содержание предписания* Срок Основание
п/п исполнения (ссылка на

нормативный
правовой акт)

1
2
3

* Указываются конкретные мероприятия, которые должно вы�
полнить лицо, в отношении которого проведена проверка

Предписание может быть обжаловано в порядке, установлен�
ном законодательством. Обжалование не приостанавливает испол�
нение настоящего предписания.

Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить ин�
формацию о выполнении пунктов настоящего предписания в ад�
рес Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики (369000,
г. Черкесск, ул. Калантаевского, 41) не позднее чем через 14 дней
по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предпи�
саний.

Должностное лицо
__________________________/__________________________/
 (подпись) (фамилия, инициалы)

Предписание получено
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_______________________________________ __________________
(ФИО уполномоченного представителя
юридического лица, гражданина
(индивидуального предпринимателя))

__________________________________________________________
(подпись уполномоченного представителя
юридического лица, гражданина
(индивидуального предпринимателя), МП)
______________________
(дата)

Неустойку (ущерб) в сумме ______________________________________

__________________________________________________ рублей ____ коп.
перечислить на указанные реквизиты Управления лесами Карачае�
во�Черкесской Республики

Счет
Банк получателя
БИК
Наименование получателя
ИНН получателя
КПП получателя
Код бюджетной классификации
ОКАТО

Приложение 3 к Административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления лесами КЧР

_________________

«___» ___________ 20 года

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
государственного гражданского служащего начальника отдела

федерального государственного лесного надзора
(лесной охраны) и федерального государственного пожарного

надзора в лесах Управления лесами Карачаево�Черкесской
Республики

1. Общие положения
1.1. Должность начальника отдела федерального государствен�

ного лесного надзора (лесной охраны) и федерального государ�
ственного пожарного надзора в лесах Управления лесами Карача�
ево�Черкесской Республики (далее � начальник отдела) в Реестре
должностей государственной гражданской службы Карачаево�Чер�
кесской Республики относится к категории «руководители», группе
«ведущая».

1.2. Начальник отдела непосредственно подчиняется замести�
телю начальника Управления лесами Карачаево�Черкесской Рес�
публики курирующему вопросы осуществления федерального го�
сударственного лесного надзора (лесной охраны) и федерального
государственного пожарного надзора в лесах.

1.3. Начальник отдела назначается на должность и освобожда�
ется от должности начальником Управления лесами Карачаево�
Черкесской Республики в соответствии с утвержденным порядком
назначения и освобождения от должности государственной граж�
данской службы.

1.4. Начальник отдела курирует работу специалистов отдела
федерального государственного лесного надзора (лесной охраны)
и федерального государственного пожарного надзора в лесах,
руководителей и специалистов подведомственных Управлению

лесничеств, осуществляющих федеральный государственный лес�
ной надзор (лесной охраны) и федеральный государственный по�
жарный надзор в лесах.

1.5. В период временного отсутствия начальника отдела его
обязанности по решению начальника Управления лесами Карача�
ево�Черкесской Республики исполняет консультант отдела феде�
рального государственного лесного надзора (лесной охраны) и
федерального государственного пожарного надзора в лесах.

1.6. Нормативной базой деятельности начальника отдела явля�
ется:

Конституция Российской Федерации, Конституция Карачаево�
Черкесской Республики, Трудовой кодекс Российской Федерации,
федеральные и республиканские законы о государственной граж�
данской службе, Положение об Управлении лесами Карачаево�Чер�
кесской Республики, настоящий должностной регламент.

2. Квалификационные требования к должности начальника
отдела федерального государственного лесного надзора

(лесной охраны) и федерального государственного
пожарного надзора в лесах

В число квалификационных требований к должности начальни�
ка отдела входят:

2.1. К уровню профессионального образования: наличие выс�
шего профессионального образования, по специальности Лесное
и садово�парковое хозяйство.

2.2. К стажу работы: наличие стажа гражданской службы, (госу�
дарственной службы иных видов) � не менее двух лет или стаж
работы по специальности � не менее трех лет.

2.3. К профессиональным навыкам и знаниям:
2.3.1. Знание и умение применять положения:
Конституции Российской Федерации, Конституции Карачаево�

Черкесской Республики, федерального и республиканского зако�
нодательства, нормативных правовых актов по вопросам государ�
ственной и гражданской службы, государственного управления;

знания аппаратного и программного обеспечения, возможно�
стей и особенностей применения современных информационно�
коммуникационных технологий в государственных органах, вклю�
чая использование возможностей межведомственного документо�
оборота, общих вопросов в области обеспечения информацион�
ной безопасности;

работы с базами данных, хранилищами информации, внутрен�
ними и периферийными устройствами компьютера, с информаци�
онно�телекоммуникационными сетями, в том числе в Интернете, в
операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными
таблицами, по подготовке презентаций, графическими объектами
в электронных документах;

квалифицированной работы с людьми по недопущению лично�
стных конфликтов;

правил охраны труда, техники безопасности и противопожар�
ной защиты.

2.5. Наличие навыков:
лидера;
умения работать с людьми;
в совершенстве владеть вопросами в области использования,

охраны и защиты лесного фонда и воспроизводства лесов , умения
вести деловые переговоры, умения контролировать и анализиро�
вать; владения конструктивной критикой; владения красноречием;
владения способностями подготовки делового письма; умения
внимательно слушать коллег, правильно подбирать сотрудников;
умения эффективно и последовательно организовать работы по
взаимосвязям с другими ведомствами, организациями, госорга�
нами, субъектами Российской Федерации, муниципальными обра�
зованиями, государственными и муниципальными служащими,
населением; умения создавать команду; умения создавать эффек�
тивные взаимоотношения в коллективе (психологический климат);
умения поучать и наставлять сотрудников и партнеров; умения
приказывать, быть требовательным, энергичным, настойчивым;
умения помогать в работе; умения принимать советы подчиненных
и других коллег по работе; быть способным признавать свою не�
правоту; умения ставить перед подчиненными достижимые зада�
чи; умения разрабатывать план конкретных действий; умения опе�
ративно принимать и реализовать решения; умения советоваться
с коллективом; умения управления проектами; владения компью�
терной и другой оргтехникой, а также необходимым программным
обеспечением; умения систематически повышать свою квалифика�
цию; умения не допускать личностных конфликтов с подчиненными
сотрудниками, коллегами и вышестоящими органами; быть ответ�
ственным по отношению к людям; быть отзывчивым; быть всегда
дружелюбным.

3. Должностные обязанности, права и ответственность
начальника отдела федерального государственного лесного
надзора (лесной охраны) и федерального государственного

пожарного надзора в лесах
3.1. Должностные обязанности начальника отдела регулируют�

ся статьями 14 и 17 Закона Карачаево�Черкесской Республики от
05.07.2005 № 49�РЗ «О государственной гражданской службе
Карачаево�Черкесской Республики». В соответствии с вышеуказан�
ными статьями начальник отдела:

3.1.1. Обеспечивает осуществление государственной социаль�
но�экономической политики в подведомственной сфере исполь�
зования, охраны и защиты лесного фонда и воспроизводства ле�
сов.

Основными задачами являются:
3.1.2. Участие в разработке и реализации единой государствен�

ной политики в сфере лесного хозяйства, совершенствовании
механизмов и форм управления лесами в целях обеспечения со�
хранения их биологического разнообразия и повышения их потен�
циала.

3.1.3. Обеспечение соблюдения лесного законодательства,
пресечение и предотвращение его нарушения на землях лесного
фонда на территории Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.4. Разработка и осуществление в установленном законода�
тельством порядке мер по сохранению средообразующих, водоох�
ранных, санитарно�гигиенических, оздоровительных и иных полез�
ных функций лесов.

В пределах своей компетенции выполняет функции:
3.1.5. По осуществлению федерального государственного лес�

ного надзора (лесной охраны) и федерального государственного
пожарного надзора в лесах на землях лесного фонда на террито�
рии Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.6. Организует сбор и предоставление гражданам и юриди�
ческим лицам в установленном порядке информации о лесах.

3.1.7. Осуществляет полномочия по организации деятельнос�
ти Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики (далее –
Управление) в сфере осуществления федерального государствен�
ного лесного надзора (лесной охраны) и федерального государ�
ственного пожарного надзора в лесах на землях лесного фонда на
территории Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.8. Осуществляет в установленном порядке согласование
технологических, санитарных и других мероприятий, проводимых
гражданами и юридическими лицами при осуществлении ими
деятельности, которая может оказать или оказывает негативное
воздействие на состояние лесов.

3.1.9. Участвует в установленном порядке в разработке проек�

тов нормативных правовых актов Карачаево�Черкесской Республи�
ки в сфере лесного хозяйства.

3.2. В пределах своей компетенции обеспечивает:
3.2.1. Проведение федерального государственного лесного

надзора (лесной охраны) и федерального государственного по�
жарного надзора в лесах на землях лесного фонда на территории
Карачаево�Черкесской Республики по соблюдению гражданами и
юридическими лицами лесного законодательства Российской
Федерации.

3.2.2. Рациональное, непрерывное и неистощительное лесо�
пользование, охрану, защиту лесного фонда и воспроизводство
лесов на землях лесного фонда на территории Карачаево�Черкес�
ской Республики.

3.2.3. Контроль за проведением мероприятий по профилакти�
ке тушения лесных пожаров, противопожарному обустройству ле�
сов на землях лесного фонда на территории Карачаево�Черкес�
ской Республики.

3.2.4. Предоставление по межведомственному запросу орга�
нов государственной власти, органов местного самоуправления
информации (документов), находящейся в распоряжении Управ�
ления.

3.3.Организует осуществление мероприятий:
3.3.1. Предоставление гражданам и юридическим лицам в ус�

тановленном порядке информации о лесном фонде на территории
Карачаево�Черкесской Республики.

3.3.2. По осуществлению проверок соблюдения гражданами и
юридическими лицами лесного законодательства Российской
Федерации на землях лесного фонда на территории Карачаево�
Черкесской Республики.

3.3.3. По контролю за проведением мероприятий по профи�
лактике тушения лесных пожаров, противопожарному обустрой�
ству лесов на землях лесного фонда на территории Карачаево�
Черкесской Республики.

3.4.Организует:
3.4.1. Участвует в установленном порядке в разработке феде�

ральных и региональных программ использования и воспроизвод�
ства лесов, а также обеспечивает реализацию указанных программ.

3.4.2. В установленном порядке участие в разработке органа�
ми государственной власти Карачаево�Черкесской Республики
федеральных, республиканских законов и иных нормативных актов
субъекта Российской Федерации, регулирующих отношения в об�
ласти использования и воспроизводства лесов, а также лесов, не
входящих в лесной фонд.

3.5. Представляет:
3.5.1. Предложения начальнику Управления о совершенствова�

нии механизмов по осуществлению федерального государствен�
ного лесного надзора (лесной охране), федеральному государствен�
ному пожарному надзору в лесах.

3.6. Готовит:
3.6.1. Предложения и участвует в пределах своей компетенции

в разработке, реализации территориальных, региональных про�
грамм использования и воспроизводства лесов.

3.6.2. Привлекает население и общественные объединения к
участию в обеспечении рационального использования и воспро�
изводства лесов.

3.6.3. Соблюдает ограничения, связанные с государственной
гражданской службой.

3.6.4. Исполняет поручения вышестоящих руководителей, дан�
ные в пределах их полномочий, установленных законодательством
Российской Федерации.

3.6.5. Соблюдает при исполнении должностных обязанностей
права и законные интересы граждан и организаций.

3.6.6. Поддерживает уровень квалификации, необходимый для
надлежащего исполнения должностных обязанностей.

3.6.7. Бережет государственное имущество, в том числе пре�
доставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

3.6.8. Представляет в установленном порядке, предусмотрен�
ные федеральным и республиканским законами сведения о себе и
членах своей семьи, а также сведения о получении им доходов и
принадлежащем ему на праве собственности имуществе.

3.6.9. Соблюдает установленные законодательством запреты и
ограничения, связанные с прохождением государственной граж�
данской службы.

3.6.10. Соблюдает установленные требования к служебному
поведению гражданского служащего.

3.6.11. Осуществляет контроль за деятельностью подведом�
ственных учреждений в пределах своей компетенции.

4. Права:
Начальник отдела в пределах своей компетенции имеет право

на:
4.1. Принятие решений в соответствии с должностными обя�

занностями.
4.2. Обеспечение надлежащих организационно�технических

условий, необходимых для исполнения должностных обязаннос�
тей.

4.3. Ознакомление с должностным регламентом и иными доку�
ментами, определяющими его права и обязанности по замещае�
мой должности гражданской службы, критериями оценки эффек�
тивности исполнения должностных обязанностей, показателями
результативности профессиональной служебной деятельности и
условиями должностного роста.

4.4. Отдых согласно действующему законодательству с предо�
ставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также
ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков.

4.5. Оплату труда и другие выплаты в соответствии с респуб�
ликанским законодательством о государственной гражданской
службе и со служебным контрактом.

4.6. Получение в установленном порядке информации и мате�
риалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей,
а также на внесение предложений о совершенствовании деятель�
ности Управления.

4.7. Доступ в установленном порядке к сведениям, составляю�
щим государственную тайну, если исполнение должностных обя�
занностей связано с использованием таких сведений.

4.8. Ознакомление с отзывами о его профессиональной слу�
жебной деятельности и другими документами до внесения их в его
личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение
к личному делу его письменных объяснений и других документов и
материалов.

4.9. Защиту сведений о гражданском служащем.
4.10. Должностной рост на конкурсной основе.
4.11. Профессиональную переподготовку, повышение квалифи�

кации и стажировку в порядке, установленном Федеральным зако�
ном «О государственной гражданской службе Российской Федера�
ции», другими федеральными законами, Законом Карачаево�Чер�
кесской Республики «О государственной гражданской службе Ка�
рачаево�Черкесской Республики».

4.12. Членство в профессиональном союзе.
4.13. Рассмотрение индивидуальных служебных споров в соот�

ветствии с Федеральным законом «О государственной гражданс�
кой службе Российской Федерации», другими федеральными за�
конами, Законом Карачаево�Черкесской Республики «О государ�
ственной гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики».

4.14. Проведение по его заявлению служебной проверки.
4.15. Защиту своих прав и законных интересов на гражданской

службе, включая обжалование в суд их нарушения.
4.16. Медицинское страхование в соответствии с федераль�

ным законом о медицинском страховании государственных служа�
щих Российской Федерации;

4.17. Государственную защиту своей жизни и здоровья, жизни
и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему
имущества.

4.18. Государственное пенсионное обеспечение в соответствии
с федеральным законом.

4.19. Осуществление контроля и проверки деятельности под�
ведомственных организаций и учреждений, находящихся в подчи�
нении Управления, в пределах компетенции, установленных зако�
нодательством Российской Федерации и настоящим должностным
регламентом.

4.20. Переписку с федеральными органами исполнительной
власти, государственным органами субъектов Российской Феде�
рации, а также предприятиями, учреждениями и организациями
Российской Федерации, предприятиями, учреждениями, органи�
зациями Карачаево�Черкесской Республики в соответствии с дей�
ствующим законодательством в пределах своей компетенции.

4.21. В целях оказания Управлением государственных услуг
подписывать и направлять запросы с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия на получение
информации (документов), имеющихся в распоряжении органов
государственной власти, органов местного самоуправления, либо
подведомственных государственным органам или органам мест�
ного самоуправления организаций.

5. Ответственность:
5.1. Начальник отдела несет ответственность в соответствии с

Трудовым кодексом Российской Федерации, Законом Карачаево�
Черкесской Республики «О государственной гражданской службе
Карачаево�Черкесской Республики», в том числе:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных
на него должностных обязанностей;

за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и
законных интересов граждан;

разглашение сведений, ставших ему известными в связи с
исполнением должностных обязанностей;

за несвоевременное исполнение заданий, приказов, распоря�
жений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руково�
дителей, за исключением незаконных, за несвоевременное рассмот�
рение в пределах своих должностных обязанностей обращений
граждан, общественных объединений, а также учреждений и орга�
низаций, государственных органов и органов местного самоуп�
равления.

Согласно статье 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79�
ФЗ гражданский служащий несет дисциплинарную, гражданско�
правовую, административную или уголовную ответственность в
соответствии с федеральным законодательством в случае испол�
нения им неправомерного поручения.

6. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения
Начальник отдела по согласованию или распоряжению началь�

ника Управления в пределах своей компетенции принимает реше�
ния по утверждению и подписанию:

6.1. Распоряжений Управления по вопросам рационального
непрерывного и неистощительного лесопользования и воспроиз�
водства лесов на территории Карачаево�Черкесской Республики.

6.2. Протоколов, фиксирующих обсуждение вопросов деятель�
ности Управления и структурных подразделений в пределах своей
компетенции.

6.3. Актов, составленных несколькими лицами, � приемо�сда�
точные акты, акты проверок или ревизий и т.д.

6.4. Заключений, содержащих мнение, экспертную оценку ко�
миссии или группы специалистов по вопросам компетенции Уп�
равления.

6.5. Циркулярных писем.
6.6. Планов, устанавливающих точный перечень намеченных к

проведению работ или мероприятий, а также их последователь�
ность и объем, сроки выполнения, исполнителей, источники фи�
нансирования и т.д.

6.7. Отчетов, содержащих сведения о выполнении плана, зада�
ний, подготовке мероприятий или поручений, проведения мероп�
риятий.

6.8. Правил, регламентирующих или предписывающих какие�
либо действия, вытекающие из каких�либо норм.

6.9. Других документов, не противоречащих действующему
законодательству.

7. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

Начальник отдела в соответствии со своей компетенцией при�
нимает участие в подготовке нормативных правовых актов:

7.1. Законов Карачаево�Черкесской Республики по вопросам
развития системы государственной службы.

7.2. Законов, указов Главы и постановлений Правительства
Карачаево�Черкесской Республики по вопросам использования,
охраны, защиты и воспроизводства лесов.

7.3. Указов Главы Карачаево�Черкесской Республики по вопро�
сам развития системы государственной службы.
8. Сроки и процедуры подготовки и рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования
и принятия данных решений

Принятие решений по утверждению и подписанию соответству�
ющих документов осуществляется согласно требованиям Регламента
Администрации Главы, Правительства Карачаево�Черкесской Рес�
публики, Инструкцией по делопроизводству в органах исполни�
тельной власти Карачаево�Черкесской Республики, резолюций и
указаний руководства и действующим государственным стандар�
там по этим вопросам.

9. Порядок служебного взаимодействия в связи
с исполнением должностных обязанностей с гражданскими

служащими того же государственного органа, гражданскими
служащими иных государственных органов, другими

гражданами, а также организациями
9.1. Поручения и указания гражданским служащим отдела и

подведомственным учреждениям даются начальником отдела или
лицом, исполняющим его обязанности, в устной или письменной
форме в пределах своей компетенции по вопросам деятельности
отдела.

9.2. Начальник отдела вправе предложить исполнителю по
документу в рабочем порядке внести изменения или дополнения в
проект соответствующего документа либо решить вопрос о его
отзыве, если такой проект или отдельные его положения не соот�
ветствуют федеральному, республиканскому законодательству или
правилам оформления документов.

10. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям

Начальник отдела принимает участие в формировании доку�
ментов по осуществлению государственных услуг, в том числе:

10.1. Принятие мер по устранению причин, порождающих ущем�
ление прав граждан, учреждений и организаций.

10.2. Согласование в установленном порядке с организациями
и учреждениями договоров по вопросам развития в области ис�
пользования, охраны, защиты лесного фонда и воспроизводства
лесов.

11. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности гражданского

служащего
Показатели оценки экономического эффекта принятых и реа�

лизованных государственных решений определяются по принципу
� сравнение результата с затратами, сравнение эффекта с прогрес�
сивными, научно�обоснованными экономическими и социальными
нормами, определяемыми уровнем удовлетворения потребности
экономики региона в государственных услугах лесной отрасли.

Текущая и периодическая оценка деловых и личностных качеств
начальника отдела осуществляется через систему показателей (ка�
чество выполнения управленческих решений, показатели результа�
тов деятельности Управления, морально�психологический и дело�
вой климат в коллективе, работа над повышением профессиональ�
ного уровня и др.) по результатам проведения аттестации, квали�
фикационных экзаменов, тестирования, заслушивания на произ�
водственных совещаниях.

С должностным регламентом ознакомлен(а):
_________________________________________
 (подпись) (расшифровка подписи)

 «_____»______________ 20 г.

Приложение 2 к Указу Главы
Карачаево�Черкесской Республики

от 14.01.2013 № 5

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления лесами Карачаево�Черкесской Республики

государственной услуги по проведению государственной
экспертизы проектов освоения лесов

Глава 1. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламен�

та.
Административный регламент предоставления Управлением

лесами Карачаево�Черкесской Республики государственной услуги
по проведению государственной экспертизы проектов освоения
лесов (далее � Регламент) определяет сроки и последовательность
действий (административных процедур) Управления лесами Кара�
чаево�Черкесской Республики (далее � Управление) по предостав�
лению государственной услуги по проведению государственной
экспертизы проектов освоения лесов.

2. Круг заявителей.
Получателями государственной услуги являются юридические

лица и граждане, в том числе индивидуальные предприниматели
(далее � Заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставле�
нии государственной услуги.

3.1. Государственная услуга предоставляется при обращении
получателя государственной услуги с письменным заявлением.

3.2. Государственная услуга предоставляется в Управлении.
3.3. Место нахождения Управления и его почтовый адрес:
369000, Карачаево�Черкесская Республика, г.Черкесск, ул. Ка�

лантаевского, 41, тел. 25�69�76.
3.4. Электронный адрес Управления: uprles@yandex.ru
3.5. Официальный сайт Управления: les09.ru
3.6. Режим работы Управления:
понедельник – пятница: с 9.00 до 13.00 час. и с 14.00 до 18.00

час.
3.7. Место нахождения и телефоны структурного подразделе�

ния Управления, осуществляющего организацию предоставления
государственной услуги, предоставление информации и дополни�
тельных сведений о ее проведении:

отдел лесного хозяйства � 369000, Карачаево�Черкесская Рес�
публика, г.Черкесск, ул. Калантаевского, 41, тел. 25�63�18.

3.8. Любому лицу, обратившемуся в Управление, гарантирует�
ся предоставление следующей информации:

о местонахождении отдела лесного хозяйства, графике работы
Управления, процедурах приема посетителей;

о процедуре и сроках предоставления государственной услуги;
о перечне документов, необходимых для получения государ�

ственной услуги.
3.9. Информация предоставляется:
при личном или письменном обращении Заявителей непос�

редственно в Управление;
с использованием средств телефонной связи, электронного

информирования;
посредством размещения на Интернет�сайте Управления, в

средствах массовой информации.
3.10. Ответы на письменные запросы, в том числе запросы по

электронной почте, факсимильной связи, по вопросам предостав�
ления государственной услуги должны:

предоставляться в срок, не превышающий 30 дней со дня по�
ступления обращения;

содержать конкретную информацию о государственной услуге,
быть обоснованы ссылками на нормативные правовые акты, содер�
жать указание на источники (способы) получения более подробной
информации о государственной услуге.

3.11. Информирование Заявителя по телефону осуществляется
в соответствии с графиком работы специалистов, которые непос�
редственно взаимодействуют с Заявителем.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации
о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии,
имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

При ответах на телефонные звонки специалисты Управления
подробно, со ссылками на соответствующие нормативные право�
вые акты, в вежливой форме информируют обратившихся о следу�
ющем:

месте нахождения и режиме работы Управления;
перечне документов, необходимых для предоставления госу�

дарственной услуги;
сроках предоставления государственной услуги;
порядке обжалования действий и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
Время разговора не должно превышать 10 минут.

Продолжение на 5�й стр.
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При отсутствии возможности у специалиста, принявшего зво�
нок, самостоятельно ответить на поступающие вопросы обратив�
шемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому
можно получить необходимую информацию.

3.12. Информация о предоставлении государственной услуги в
письменной форме предоставляется специалистами на основании
письменного обращения Заявителя в течение 10 дней после полу�
чения письменного обращения, если предоставление информации
по данному вопросу не требует дополнительных разъяснений дру�
гих органов и организаций, а в случаях, требующих дополнитель�
ной проработки, � в срок, установленный законодательством.

3.13. При получении обращений в форме электронного доку�
мента специалист готовит подробный ответ, который направляет�
ся в течение 15 дней после получения запроса по адресу электрон�
ной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по
почтовому адресу, указанному в обращении. В случаях если ответ
требует дополнительной проработки или проведения консульта�
ций, ответ направляется в срок, установленный законодательством.

3.14. На информационных стендах и официальном сайте Уп�
равления в сети Интернет размещается следующая обязательная
информация:

перечень документов, необходимых для получения государ�
ственной услуги;

основания для отказа в предоставлении государственной услу�
ги;

форма заявления о предоставлении государственной услуги и
образец его заполнения;

процедура предоставления государственной услуги;
порядок обжалования решения, действия;
текст настоящего регламента.
3.15. Сведения о номерах телефонов для справок отделов Уп�

равления, осуществляющих предоставление государственной услу�
ги, размещаются на Интернет�сайте Управления.
Глава 2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги:
Наименование государственной услуги � государственная услу�

га по проведению государственной экспертизы проектов освоения
лесов.

2.2. Наименование органа исполнительной власти, предо�
ставляющего государственную услугу:

Управление лесами Карачаево�Черкесской Республики (прило�
жение 3).

2.3. Результат предоставления государственной услуги:
Результатом предоставления государственной услуги является

получение заключения экспертной комиссии на проект освоения
лесов.

2.4. Срок предоставления государственной услуги:
Заявление о предоставлении государственной услуги и прила�

гаемые к нему документы рассматриваются Управлением в течение
30 календарных дней с даты их получения.

2.5. Правовые основания для предоставления государ�
ственной услуги:

Государственная услуга осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Лесным кодексом Российской Федерации;
Законом Карачаево�Черкесской Республики от 12.01.2008 №

4�РЗ «О некоторых вопросах, связанных с реализацией в Карача�
ево�Черкесской Республике отдельных положений Лесного кодекса
Российской Федерации»;

Указом Президента Карачаево�Черкесской Республики от
17.12.2010 № 251 «Об утверждении Положения об Управлении
лесами Карачаево�Черкесской Республики».

Федеральным законом от 4 декабря 2006 года № 201�ФЗ «О
введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации» (в
редакции от 24 июля 2007 года № 217�ФЗ, от 13 мая 2008 года
№ 66�ФЗ, от 22 июля 2008 года № 141�ФЗ, от 22 июля 2008 года
№ 143�ФЗ, от 14 марта 2009 года № 32�ФЗ, от 8 мая 2009 года
№ 93�ФЗ, от 27 декабря 2009 года № 365�ФЗ, от 27 декабря 2009
года № 379�ФЗ) («Российская газета», 08.12.2006, № 277);

Приказом Министерства природных ресурсов Российской
Федерации от 14 мая 2007 года № 125 «Об утверждении Порядка
государственной или муниципальной экспертизы проекта освое�
ния лесов» («Российская газета», 04.07.2007, № 141);

Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Фе�
дерации от 8 февраля 2010 года № 32 «Об утверждении состава
проекта освоения лесов и порядка его разработки».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления государственной услуги:

Заявитель для получения государственной услуги обращается
в Управление с письменным заявлением о проведении государ�
ственной экспертизы проекта освоения лесов (далее � заявление)
(приложение 1 к настоящему Регламенту).

В заявлении указываются следующие сведения:
а) полное и сокращенное наименование, организационно�пра�

вовая форма заявителя, его местонахождение, адрес, реквизиты
банковского счета � для юридического лица;

фамилия, имя, отчество заявителя, адрес места жительства
(временного проживания), данные документа, удостоверяющего
личность, � для гражданина, в том числе зарегистрированного в
качестве индивидуального предпринимателя, банковские реквизи�
ты;

б) местоположение и площадь лесного участка, который пред�
полагается взять в аренду;

в) обоснование цели, вида и срока использования лесного
участка;

г) обоснование использования лесов и срок выполнения работ
по геологическому изучению недр.

К заявлению прилагаются следующие документы:
проект освоения лесов, составленный в соответствии с прика�

зом Рослесхоза от 29.02.2012 № 69 «Об утверждении состава
проекта освоения лесов и порядка его разработки» в трех экзем�
плярах и на электронном носителе.

Органы государственной власти получают путем межведом�
ствен�ного информационного взаимодействия следующие доку�
менты:

выписку из Единого государственного реестра юридических
лиц в отношении юридического лица;

выписку из Единого государственного реестра индивидуаль�
ных предпринимателей в отношении физического лица;

сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе.
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми ак�
тами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении органов государственной власти,
органов местного самоуправления и иных органов:

а) договор аренды лесного участка;
б) акт выбора лесного участка;
в) акт натурного технического обследования лесного участка.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предус�
мотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отно�
шения, возникающие в связи с предоставлением государственной
услуги;

предоставления документов и информации, которые в соот�
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федера�
ции, Карачаево�Черкесской Республики находятся в распоряжении
Управления, иных государственных органов и подведомственных
им организаций, участвующих в предоставлении государственной
услуги (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210�ФЗ).

2.9. Основания для отказа в приеме документов:
1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина,

направившего обращение, и почтовый адрес либо адрес электрон�
ной почты, по которому должен быть направлен ответ;

2) неполный пакет документов;
3) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудников
Управления, а также членов их семей;

4) текст заявления не поддается прочтению;
5) по иным причинам, указанным в статье 11 Федерального

закона от 02.05.2006 № 59�ФЗ «О порядке рассмотрения обраще�
ний граждан Российской Федерации».

2.10. В предоставлении государственной услуги может
быть отказано в следующих случаях:

а) подача заявления и прилагаемых к нему документов с нару�
шением требований, установленных настоящим Регламентом;

б) предоставление заявителем недостоверных сведений;
в) отсутствие проекта освоения лесов.
Причины отказа в предоставлении государственной услуги

должны быть указаны в уведомлении об отказе, направляемом
Заявителю.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной
услуги направляется Заявителю в течение 7 дней со дня получения
заявления о предоставлении государственной услуги.

Уведомление направляется по почте.
Отказ в предоставлении государственной услуги может быть

обжалован в судебном порядке.
2.11. Размер платы.
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди.
Время ожидания в очереди при подаче и получении докумен�

тов при личном обращении получателя государственной услуги не
должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема получателя государственной услу�
ги должностным лицом не должна превышать 20 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса.
Запрос регистрации Заявителя о предоставлении государствен�

ной услуги проводится в день поступления.
2.14. Требования к помещениям.
Местом предоставления государственной услуги является зда�

ние Управления.
Помещения для предоставления государственной услуги долж�

ны обеспечивать комфортное расположение граждан и должност�
ных лиц. Помещения обеспечиваются необходимым для предос�
тавления государственной услуги оборудованием (компьютерами,
средствами электронно�вычислительной техники, средствами элек�

тронного информирования, средствами связи, включая Интернет,
оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информацион�
ными и справочными материалами, наглядной информацией, пе�
риодическими изданиями, стульями и столами. Места ожидания
предоставления государственной услуги оборудуются стульями и
кресельными секциями.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются
стульями, столами и обеспечиваются письменными принадлежно�
стями.

В месте предоставления государственной услуги предусматри�
вается оборудование доступных мест общественного пользования
(туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения для предоставления государственной услуги снаб�
жаются соответствующими табличками с указанием номера каби�
нета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен,
отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих государ�
ственную услугу. Каждое помещение для предоставления государ�
ственной услуги оснащается телефоном, компьютером и принте�
ром.

2.15. Показателями доступности и качества государствен�
ной услуги являются:

открытый доступ для Заявителей к информации о порядке и
сроках предоставления государственной услуги, порядке обжало�
вания действий (бездействия) должностных лиц Управления;

соблюдение стандарта предоставления государственной услу�
ги;

отсутствие обоснованных жалоб Заявителей на действия (без�
действие) должностных лиц Управления при предоставлении госу�
дарственной услуги.

Глава 3. Состав последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения
3.1. Перечень административных процедур и последова�

тельность их выполнения.
Предоставление государственной услуги включает в себя про�

ведение следующих административных процедур:
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему доку�

ментов;
проверка зарегистрированных документов;
согласование документов соответствующими отделами Управ�

ления и подготовка проекта заключения государственной экспер�
тизы проекта освоения лесов;

подготовка проекта заключения государственной экспертизы
проекта освоения лесов.

3.2. Порядок предоставления Управлением государственной
услуги представлен в блок�схеме (приложение 2 к Регламенту).

3.3. Основанием для начала административной процедуры
является поступившее в приемную Управления от Заявителя или
его представителя заявление о проведении государственной экс�
пертизы проекта освоения лесов и прилагаемые к нему документы,
которые регистрируются в установленном порядке не позднее
рабочего дня. Полномочия представителя должны быть оформле�
ны надлежащим образом (доверенность или другой документ,
подтверждающий полномочия).

Днем обращения за государственной услугой считается дата
получения Управлением письменного заявления о проведении
государственной экспертизы проекта освоения лесов и прилагае�
мых к нему документов.

Ответственное должностное лицо регистрирует заявление в
журнале входящей корреспонденции путем присвоения порядко�
вого номера каждому поступившему документу.

В день регистрации документы передаются на рассмотрение
начальнику Управления, после чего с его резолюцией направляют�
ся в отдел лесного хозяйства.

Начальник отдела лесного хозяйства в течение двух рабочих
дней с даты поступления заявления о проведении государственной
экспертизы проекта освоения лесов и прилагаемых к нему доку�
ментов определяет ответственного исполнителя и передает ему
полученные материалы.

Результатом предоставления государственной услуги является
передача ответственному исполнителю материалов для организа�
ции и проведения экспертизы.

3.4. Основанием для начала административной процедуры
проверки зарегистрированных документов является передача от
начальника отдела материалов для организации проведения экс�
пертизы.

Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней с даты
поступления материалов проверяет их комплектность и подготав�
ливает на представленные комплектные материалы уведомление
лесопользователю о приеме материалов на экспертизу. Некомп�
лектные материалы возвращаются лесопользователю.

Результатом предоставления государственной услуги является
подготовка уведомления лесопользователю и подготовка листа
согласования для прохождения по отделам.

3.5. Основанием для начала административной процедуры
согласования документов соответствующими отделами Управле�
ния и подготовка проекта заключения государственной эксперти�
зы проекта освоения лесов

Ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней с даты
поступления материалов согласовывает их с:

отделом лесного хозяйства;
отделом охраны, защиты леса и животного мира;
отделом государственного лесного контроля, надзора;
отделом правового, административного и кадрового обеспе�

чения.
Результатом предоставления государственной услуги является

подготовка и передача на утверждение председателю экспертной
комиссии:

технического задания экспертной комиссии на проведение
экспертизы;

проекта календарного плана работы экспертной комиссии;
проекта приказа на проведение экспертизы.
3.6. Основанием для начала административной процедуры

подготовки проекта заключения государственной экспертизы про�
екта освоения лесов является утверждение председателем экспер�
тной комиссии:

технического задания экспертной комиссии на проведение
экспертизы;

проекта календарного плана работы экспертной комиссии;
проекта приказа на проведение экспертизы.
Работа экспертной комиссии начинается с проведения органи�

зационного заседания, на котором присутствуют члены эксперт�
ной комиссии, а также при необходимости представители других
заинтересованных организаций.

3.7. На организационном заседании:
ответственный секретарь экспертной комиссии сообщает о

приказе на проведение экспертизы и информирует о порядке
проведения экспертизы;

уточняется календарный план работы экспертной комиссии;
определяются сроки подготовки индивидуальных экспертных

заключений;
определяется срок подготовки проекта заключения экспертной

комиссии.
3.8. Члены экспертной комиссии:
изучают материалы, предоставленные на экспертизу;
подготавливают индивидуальные экспертные заключения.
3.9. При необходимости организуется выезд членов эксперт�

ной комиссии на место проектируемого освоения лесов для полу�
чения дополнительной информации. Командирование группы экс�
пертов оформляется приказом.

3.10. В процессе проведения экспертизы может быть запро�
шена дополнительная информация и разъяснения по мероприяти�
ям, предусмотренным проектом освоения лесов. Для получения
дополнительной информации ответственный исполнитель направ�
ляет уведомление лесопользователю о необходимости предостав�
ления дополнительных материалов.

На срок получения дополнительной информации срок прове�
дения экспертизы приостанавливается.

3.11. В целях разъяснения проектных решений (технологичес�
ких, технических, организационных и т.п.) председатель эксперт�
ной комиссии может приглашать лесопользователя для участия в
рабочих заседаниях экспертной комиссии.

3.12. После получения индивидуальных экспертных заключений
председатель экспертной комиссии анализирует и обобщает ин�
дивидуальные экспертные заключения и поручает ответственному
секретарю подготовку проекта заключения экспертизы.

Заключение экспертизы может быть положительным либо от�
рицательным.

3.13. Проект заключения экспертизы обсуждается на заключи�
тельном заседании экспертной комиссии, на которое может при�
глашаться лесопользователь. Председатель экспертной комиссии
докладывает о результатах работы экспертной комиссии и выводах
проекта заключения экспертизы. Приглашенные на заключительное
заседание экспертной комиссии могут высказать по проекту заме�
чания.

3.14. Каждое заседание экспертной комиссии оформляется
протоколами, которые подписываются председателем экспертной
комиссии и ответственным секретарем.

3.15. При наличии замечаний по проекту заключения эксперти�
зы он дорабатывается, после чего подписывается председателем,
ответственным секретарем экспертной комиссии и всеми ее чле�
нами.

3.16. Заключение экспертизы считается положительным, если
оно подписано квалифицированным большинством членов комис�
сии, составляющим не менее двух третей ее списочного состава.
В противном случае заключение считается отрицательным.

3.17. В случае несогласия члена экспертной комиссии с выво�
дами общего заключения, эксперт формулирует особое мнение и
оформляет его в виде записки, которая прикладывается к заклю�
чению. При этом эксперт подписывает заключение экспертной
комиссии с отметкой «особое мнение», которое принимается к
сведению.

3.18. Заключение экспертизы не может быть изменено без
согласия лиц, его подписавших.

3.19. Положительное или отрицательное заключение, подпи�
санное квалифицированным большинством членов экспертной
комиссии, приобретает статус заключения после его утверждения
приказом Управления. В положительном заключении устанавлива�
ется срок его действия. Заключение экспертизы составляется в
двух экземплярах. Один экземпляр заключения остается в отделе
лесного хозяйства, второй выдается или направляется лесополь�

зователю.
3.20. Положительное заключение экспертизы оформляется при

соответствии предусмотренных проектом освоения лесов мероп�
риятий по использованию, охране, защите и воспроизводству
лесов, целям и видам освоения лесов, лесохозяйственному регла�
менту лесничества, лесному плану Карачаево�Черкесской Респуб�
лики, законодательству Российской Федерации.

Положительное заключение экспертизы не должно содержать
замечаний. Выводы могут содержать рекомендации, если они не
меняют существа представленного лесопользователем проекта
освоения лесов.

3.21. Один экземпляр материалов, представленных на экспер�
тизу проекта освоения лесов, после ее завершения остается в
Управлении, остальные материалы и заключение экспертизы на�
правляются или передаются лесопользователю с сопроводитель�
ным письмом Управления в течение 7 дней после утверждения
заключения.

3.22. Изменения и дополнения, вносимые в проект освоения
лесов, подлежат экспертизе в соответствии с требованиями, уста�
новленными настоящим Регламентом.

3.23. При отрицательном заключении экспертизы проекта ос�
воения лесов лесопользователь вправе доработать документацию
в соответствии с изложенными в заключении замечаниями и пред�
ложениями и вновь представить материалы на экспертизу.

3.24. Основаниями для доработки являются:
замечания и предложения, изложенные в уведомлении Управ�

ления, проводившего первоначальное рассмотрение материалов,
направленных на экспертизу или содержащихся в отрицательном
заключении экспертизы;

изменения и дополнения, внесенные в проект освоения лесов;
истечение срока действия положительного заключения экспер�

тизы;
решение суда.
3.25. Повторная экспертиза проводится экспертной комисси�

ей в соответствии с настоящим Регламентом.
Глава 4. Формы контроля за предоставлением

государственной услуги
4.1. Текущий контроль за совершением действий по предос�

тавлению государственной услуги и принятием решений осуществ�
ляется начальником отдела лесного хозяйства путем проведения
проверок соблюдения и исполнения специалистами положений
настоящего Регламента.

4.2. Контроль за непосредственным предоставлением государ�
ственной услуги осуществляет начальник Управления и замести�
тель начальника Управления в соответствии с распределением
обязанностей.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления госу�
дарственной услуги включает в себя проведение проверок, выявле�
ние и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, при�
нятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей,
содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должно�
стных лиц Управления.

4.4. Периодичность проведения проверок может носить пла�
новый характер (осуществляться на основании планов работы Уп�
равления) и внеплановый характер (по конкретному обращению
заинтересованных лиц).

4.5. Для проведения проверки может быть сформирована ра�
бочая группа, в состав которой включаются государственные граж�
данские служащие Управления.

4.6. Результаты проверок оформляются в виде акта (справки),
в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по
их устранению.

4.7. Государственные гражданские служащие Управления несут
персональную ответственность за решения и действия (бездей�
ствие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
государственной услуги. Персональная ответственность за выпол�
нение государственной услуги закрепляется в должностных регла�
ментах государственных гражданских служащих Управления в со�
ответствии с требованиями законодательства Российской Феде�
рации.

4.8. По результатам проведенных проверок, в случае выявле�
ния нарушений прав Заявителей, к виновным лицам применяются
меры ответственности в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации.

Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий Управления, а также его должностных

лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное обжалование дей�

ствий (бездействия), решений должностных лиц Управления, осу�
ществляемых в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Предметом досудебного обжалования является устный или
письменный ответ по существу указанных в обращении (жалобе)
претензий.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжало�
вания является поступившее в Управление обращение (жалоба).

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:
фамилию, имя, отчество;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
изложение сути жалобы;
личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов За�

явитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы
либо их копии.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рас�
смотрении жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жа�
лобу не дается:

если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора
жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен
ответ, ответ на жалобу не дается;

если в письменной жалобе содержатся нецензурные либо ос�
корбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью
должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить
обращение без ответа по существу поставленных вопросов и со�
общить Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости зло�
употребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не
дается, о чем сообщается Заявителю, направившему жалобу, если
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему
многократно давались письменные ответы по существу в связи с
ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приво�
дятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления,
иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять
решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении
переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что
указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в
Управление. О данном решении уведомляется Заявитель, напра�
вивший обращение.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и доку�
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
(претензии).

Жалоба (претензия) Заявителя в досудебном (внесудебном)
порядке может быть направлена начальнику Управления.

Начальник Управления:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное

рассмотрение обращения, в случае необходимости � с участием
Заявителя, направившего жалобу, или его законного представите�
ля;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы
документы и материалы у Заявителей;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направ�
ленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и
законных интересов Заявителя, дает письменный ответ по суще�
ству поставленных в жалобе вопросов.

5.6. Письменная жалоба, поступившая в Управление, рассмат�
ривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях начальник Управления вправе про�
длить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведо�
мив о продлении срока ее рассмотрения Заявителя, направивше�
го жалобу.

5.7. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования
является ответ по существу поставленных в жалобе вопросов либо
отказ в рассмотрении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в элек�
тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.9. Действие (бездействие) и решения должностных лиц Уп�
равления, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоя�
щего Регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 1 к Административному регламенту

Начальнику Управления лесами
Карачаево�Черкесской Республики
от:
юридическое лицо ____________________
____________________________________
(полное и сокращенное наименование)
в лице ______________________________
____________________________________,
действующего на основании ___________
____________________________________.
(наименование документа, реквизиты)
Юридический адрес: __________________
____________________________________
Фактический адрес: ___________________
____________________________________
Телефон, факс, электр. почта ___________
____________________________________
ИНН ___________ КПП _______________
ОГРН _______________________________
Банковские реквизиты: ________________
____________________________________,
БИК ____________, Р/с _______________,
К/с _________________________________
Наименование банка и его отделения
____________________________________
Гражданин, индивидуальный предприниматель:
 ______________________________

____________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Адрес регистрации: ___________________
____________________________________
Адрес фактического проживания: _______
____________________________________
Паспорт: __________, выдан: ___________
Телефон, факс, электр. почта ___________
____________________________________
ИНН ________________________________
Свидетельство от «_____» ____________
№ ___________, выдано _______________
____________________________________

Реквизиты банка: ____________________
___________________________________,
БИК _________, Р/с _________________,
К/с  _______________________________
Наименование банка и его отделения ___
____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести государственную экспертизу проекта освое�
ния лесов по договору № ___________ от __________________ дата и
номер регистрации права аренды лесного участка, постоянного
(бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользова�
ния

Местоположение лесного участка:
Лесничество______________________________________________________
Участковое
лесничество____________________________________________
Номер квартала и номер его выдела
___________________________________
Площадь лесного участка
__________________________________________
Цели, вид и срок использования лесного участка
_______________________
_________________________________________________________________

Реквизиты:

Для юридического лица

Заявитель __________________________________________________ в
лице

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
действующего на основании
_______________________________________
 (ФИО заявителя, полномочного представителя)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Юридический адрес:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Фактический адрес:
________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Для гражданина и индивидуального предпринимателя:

Адрес места жительства:
____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:
проект освоения лесов в трех экземплярах.
С Указом Главы Карачаево�Черкесской Республики «Об утверж�

дении Административных регламентов по предоставлению Управ�
лением лесами Карачаево�Черкесской Республики государствен�
ных услуг и исполнения государственных надзорных (контрольных)
функций» и приказом Министерства природных ресурсов Россий�
ской Федерации от 14.05.2007 № 125 «Об утверждении порядка
государственной или муниципальной экспертизы проекта освое�
ния лесов»

Ознакомлен(а):

«______»________________201__года

Приложение 2 к Административному регламенту

БЛОК�СХЕМА
предоставления государственной услуги

Приложение 3 к Административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления лесами КЧР
_________________

«___» ___________ 20 года

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
государственного гражданского служащего начальника отдела лесного хозяйства,

государственного лесного реестра
Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики

1. Общие положения
1.1. Должность начальника отдела лесного хозяйства, государственного лесного рее�

стра Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики (далее � начальник отдела) в
Реестре должностей государственной гражданской службы Карачаево�Черкесской Респуб�
лики относится к категории «руководители», группе «ведущая».

1.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности на�
чальником Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики в соответствии с утвер�
жденным порядком назначения и освобождения от должности государственной гражданс�
кой службы.

1.3. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику Управления лесами
Карачаево�Черкесской Республики, заместителю начальника Управления, курирующему
вопросы лесного хозяйства.

1.4. Начальник отдела непосредственно руководит работой специалистов отдела
лесного хозяйства, государственного лесного реестра , курирует работу руководителей и
специалистов подведомственных Управлению лесничеств.

1.5. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности по решению
начальника Управления исполняет консультант отдела лесного хозяйства, государствен�
ного лесного реестра.

1.6. Нормативной базой деятельности начальника отдела является:
Конституция Российской Федерации, Конституция Карачаево�Черкесской Республи�

ки, Трудовой кодекс Российской Федерации, федеральные и республиканские законы о
государственной гражданской службе, Лесной кодекс Российской Федерации, законы Ка�
рачаево�Черкесской Республики, регламентирующие вопросы в области лесных отноше�
ний, другие нормативные правовые акты Правительства Российской Федерации и Прави�
тельства Карачаево�Черкесской Республики, Положение об Управлении лесами Карачае�
во�Черкесской Республики, настоящий должностной регламент.

2. Квалификационные требования к должности начальника отдела
лесного хозяйства, государственного лесного реестра

В число квалификационных требований к должности начальника отдела входят:
2.1. К уровню профессионального образования: наличие высшего профессионально�

го образования, по специальности Лесное и садовопарковое хозяйство.
2.2. К стажу работы: стаж государственной гражданской (государственная служба иных

видов) не менее 2 лет или стаж работы по специальности не менее 3 лет.
2.3. К профессиональным навыкам и знаниям:
2.3.1. Знание и умение применять положения:
Конституции Российской Федерации, Конституции Карачаево�Чер�кесской Республи�
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ки, федерального и республиканского законодательства, нормативных правовых актов по
вопросам государственной и гражданской службы, государственного управления;

знания аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей при�
менения современных информационно�коммуникацион�ных технологий в государственных
органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота,
общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

работы с базами данных, хранилищами информации, внутренними и периферийны�
ми устройствами компьютера, с информационно�телекоммуникационными сетями, в том
числе в Интернете, в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таб�
лицами, по подготовке презентаций, графическими объектами в электронных документах;

квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных конфликтов;
правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
2.3.2. Наличие навыков:
должен иметь навыки: лидера; умения работать с людьми;
в совершенстве владеть вопросами в области использования, охраны и защиты лес�

ного фонда и воспроизводства лесов, умения вести деловые переговоры, умения контро�
лировать и анализировать; владения конструктивной критикой; владения красноречием;
владения способностями подготовки делового письма; умения внимательно слушать кол�
лег, правильно подбирать сотрудников; умения эффективно и последовательно организо�
вать работы по взаимосвязям с другими ведомствами, организациями, госорганами, субъек�
тами Российской Федерации, муниципальными образованиями, государственными и му�
ниципальными служащими, населением; умения создавать команду; умения создавать эф�
фективные взаимоотношения в коллективе (психологический климат); умения поучать и
наставлять сотрудников и партнеров; умения приказывать, быть требовательным, энергич�
ным, настойчивым; умения помогать в работе; умения принимать советы подчиненных и
других коллег по работе; быть способным признавать свою неправоту; умения ставить пе�
ред подчиненными достижимые задачи; умения разрабатывать план конкретных действий;
умения оперативно принимать и реализовать решения; умения советоваться с коллекти�
вом; умения управления проектами; владения компьютерной и другой оргтехникой, а так�
же необходимым программным обеспечением; умения систематически повышать свою ква�
лификацию; умения не допускать личностных конфликтов с подчиненными сотрудниками,
коллегами и вышестоящими органами; быть ответственным по отношению к людям; быть
отзывчивым; быть всегда дружелюбным.

3. Должностные обязанности, права и ответственность начальника
отдела лесного хозяйства, государственного лесного реестра

3.1. Должностные обязанности начальника отдела регулируются статьями 14 и 17
Закона Карачаево�Черкесской Республики от 05.07.2005 № 49�РЗ «О государственной
гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики». В соответствии с вышеуказанны�
ми статьями начальник отдела:

3.1.1. Обеспечивает осуществление государственной социально�экономической по�
литики в подведомственной сфере использования, охраны и защиты лесного фонда и вос�
производства лесов.

Основными задачами являются:
3.1.2. Участие в разработке и реализации единой государственной политики в сфере

лесного хозяйства, совершенствовании механизмов и форм управления лесами в целях
обеспечения сохранения их биологического разнообразия и повышения их потенциала.

3.1.3. Разработка и осуществление в установленном законодательством порядке мер
по сохранению средообразующих, водоохранных, санитарно�гигиенических, оздоровитель�
ных и иных полезных функций лесов.

3.1.4. Создание условий для наиболее полного и неистощительного освоения расчет�
ной лесосеки и рекреационных возможностей лесного фонда.

В пределах своей компетенции обеспечивает:
3.1.5. Участие в установленном порядке в разработке проектов нормативных право�

вых актов Карачаево�Черкесской Республики.
3.1.6. Осуществляет проверки деятельности подведомственных Управлению учреж�

дений, предприятий.
3.1.7. Участвует в работе комиссий, рабочих групп совещаний федерального, регио�

нального и республиканского уровней.
3.1.8. Осуществляет подготовку предложений по совершенствованию работы отдела

в пределах предоставленных полномочий.
3.1.9. Осуществляет контроль за деятельностью подведомственных учреждений в

пределах своей компетенции.
3.1.10. Исполняет поручения вышестоящих руководителей, данные в пределах их

полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.
3.1.11. Обеспечивает методическую помощь подведомственным учреждениям по воп�

росам лесопользования, лесовосстановления и лесозащиты.
3.1.12. Участвует в разработке лесного плана, лесохозяйственных регламентов РГУ

«Лесничеств» Карачаево�Черкесской Республики.
3.1.13. Организацию, сбор и предоставление гражданам и юридическим лицам в ус�

тановленном порядке информации о лесах, в том числе об их использовании, охране, за�
щите и воспроизводстве.

3.1.14. Координацию работы по ведению государственного лесного реестра в отно�
шении лесов, расположенных в границах территории Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.15. Осуществление в установленном порядке согласования технологических, са�
нитарных и других мероприятий по охране и защите лесов, проводимых гражданами и
юридическими лицами при осуществлении ими деятельности, которая может оказать или
оказывает негативное воздействие на состояние лесов.

3.1.16. Участие в установленном порядке в разработке проектов нормативных право�
вых актов Карачаево�Черкесской Республики в сфере лесного хозяйства.

3.1.17. Участие в организации аукционов по продаже права на заключение договора
аренды участка, а также права на заключение договора купли�продажи лесных насажде�
ний, находящихся в государственной собственности Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.18. Выполняет функции государственного лесного надзора (лесной охраны) госу�
дарственного лесного надзора в лесах.

3.2. В пределах своей компетенции обеспечивает:
3.2.1. Рациональное, непрерывное и неистощительное лесопользование, воспроиз�

водство лесов на территории Карачаево�Черкесской Республики.
3.2.2. Контроль за проведением лесохозяйственных мероприятий на территории лес�

ного фонда Карачаево�Черкесской Республики.
3.2.3. Предоставление по межведомственному запросу органов государственной вла�

сти, органов местного самоуправления информации (документов), находящихся в распо�
ряжении Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики.

3.3.Организует:
3.3.1. Участие в установленном порядке в разработке федеральных и региональных

программ использования, охраны и защиты лесного фонда и воспроизводства лесов, а также
обеспечивает реализацию указанных программ.

3.3.2. В установленном порядке участие в разработке органами государственной вла�
сти Карачаево�Черкесской Республики федеральных, республиканских законов и иных
нормативных актов субъекта Российской Федерации, регулирующих отношения в области
использования лесов.

3.4. Представляет:
3.4.1. Интересы Управления в государственных учреждениях и иных организациях по

кругу вопросов, входящих в компетенцию отдела. Обеспечивает качественное и в установ�
ленные сроки исполнение документов, поступающих в отдел, а также своевременное пред�
ставление отчетности. Руководит работниками отдела.

3.4.2. Предложения начальнику Управления о совершенствовании лесопользования и
воспроизводства лесов на территории лесного фонда Карачаево�Черкесской Республики.

3.5. Готовит:
3.5.1. Предложения и участвует в пределах своей компетенции в разработке реали�

зации территориальных, региональных программ использования и воспроизводства лесов.
3.5.2. Привлекает население и общественные объединения к участию в обеспечении

рационального использования и воспроизводства лесов.
3.5.3. Соблюдает ограничения, связанные с государственной службой.
3.5.4. Исполняет поручения вышестоящих руководителей, данные в пределах их пол�

номочий, установленных законодательством Российской Федерации.
3.5.5. Соблюдает при исполнении должностных обязанностей права и законные ин�

тересы граждан и организаций.
3.5.6. Поддерживает уровень квалификации, необходимый для надлежащего испол�

нения должностных обязанностей.
3.5.7. Бережет государственное имущество, в том числе предоставленное ему для

исполнения должностных обязанностей.
3.5.8. Представляет в установленном порядке, предусмотренные федеральным и рес�

публиканским законами сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о получе�
нии им доходов и принадлежащем ему на праве собственности имуществе.

3.5.9. Соблюдает установленные законодательством запреты и ограничения, связан�
ные с прохождением государственной гражданской службы.

3.5.10. Соблюдает установленные требования к служебному поведению гражданско�
го служащего.

3.5.11. Осуществляет контроль за деятельностью подведомственных учреждений в
пределах своей компетенции.

4. Права
Начальник отдела в пределах своей компетенции имеет право на:
4.1. Принятие решений в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Обеспечение надлежащих организационно�технических условий, необходимых

для исполнения должностных обязанностей.
4.3. Ознакомление с должностным регламентом и иными документами, определяю�

щими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критери�
ями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями резуль�
тативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста.

4.4. Отдых согласно действующему законодательству с предоставлением выходных
дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и до�
полнительных отпусков.

4.5. Оплату труда и другие выплаты в соответствии с республиканским законодатель�
ством о государственной гражданской службе и со служебным контрактом.

4.6. Получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых
для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совер�
шенствовании деятельности Управления.

4.7. Доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную
тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких све�
дений.

4.8. Ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и
другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а
также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и
материалов.

4.9. Защиту сведений о гражданском служащем.
4.10. Должностной рост на конкурсной основе.
4.11. Профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в

порядке, установленном Федеральным законом «О государственной гражданской службе
Российской Федерации», другими федеральными законами, Законом Карачаево�Черкес�
ской Республики «О государственной гражданской службе Карачаево�Черкесской Респуб�
лики».

4.12. Членство в профессиональном союзе.
4.13. Рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федераль�

ным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», другими
федеральными законами, Законом Карачаево�Черкесской Республики «О государствен�
ной гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики».

4.14. Проведение по его заявлению служебной проверки.
4.15. Защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжа�

лование в суд их нарушения.
4.16. Медицинское страхование в соответствии с федеральным законом о медицинс�

ком страховании государственных служащих Российской Федерации.
4.17. Государственную защиту своей жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей

семьи, а также принадлежащего ему имущества.
4.18. Государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным зако�

ном.
4.19. Осуществлять контроль и проверку деятельности подведомственных организа�

ций и учреждений, находящихся в подчинении Управления, в пределах компетенции, уста�
новленных законодательством Российской Федерации и настоящим должностным регла�
ментом.

4.20. Переписку с федеральными органами исполнительной власти, государственны�
ми органами субъектов Российской Федерации, а также предприятиями, учреждениями и
организациями Российской Федерации, предприятиями, учреждениями, организациями
Карачаево�Черкесской Республики в соответствии с действующим законодательством в
пределах своей компетенции.

4.21. В целях оказания Управлением лесами Карачаево�Черкесской Республики госу�
дарственных услуг подписывать и направлять запросы с использованием системы межве�
домственного электронного взаимодействия на получение информации (документов),
имеющихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуп�
равления, либо подведомственных государственным органам или органам местного само�
управления организаций.

5. Ответственность

5.1. Начальник отдела несет ответственность в соответствии с Трудовым кодексом
Российской Федерации, Законом Карачаево�Черкесской Республики «О государственной
гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики», в том числе:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных
обязанностей;

за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граж�
дан;

разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных
обязанностей;

за несвоевременное исполнение заданий, приказов, распоряжений и указаний выше�
стоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных, за несво�
евременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граж�
дан, общественных объединений, а также учреждений и организаций, государственных
органов и органов местного самоуправления.

Согласно статье 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79�ФЗ гражданский слу�
жащий несет дисциплинарную, гражданско�правовую, административную или уголовную
ответственность в соответствии с федеральным законодательством в случае исполнения
им неправомерного поручения.

6. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения
Начальник отдела по согласованию или распоряжению начальника Управления в пре�

делах своей компетенции принимает решения по утверждению и подписанию:
6.1. Распоряжений Управления по вопросам рационального непрерывного и неисто�

щительного лесопользования, воспроизводства лесов на территории Карачаево�Черкес�
ской Республики.

6.2. Протоколов, фиксирующих обсуждение вопросов деятельности Управления и
структурных подразделений в пределах своей компетенции.

6.3. Актов, составленных несколькими лицами, � приемо�сдаточные акты, акты прове�
рок или ревизий и т.д.

6.4. Заключений, содержащих мнение, экспертную оценку комиссии или группы спе�
циалистов по вопросам компетенции Управления.

6.5. Циркулярных писем.
6.6. Планов, устанавливающих точный перечень намеченных к проведению работ или

мероприятий, а также их последовательность и объем, сроки выполнения, исполнителей,
источники финансирования и т.д.

6.7. Отчетов, содержащих сведения о выполнении плана, заданий, подготовке ме�
роприятий или поручений, проведения мероприятий.

6.8. Правил, регламентирующих или предписывающих какие�либо действия, вытека�
ющие из каких�либо норм.

6.9. Других документов, не противоречащих действующему законодательству.
7. Перечень вопросов, по которым предоставлено право

или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов

управленческих и иных решений
Начальник отдела в соответствии со своей компетенцией принимает участие в подго�

товке нормативных правовых актов:
7.1. Законов Карачаево�Черкесской Республики по вопросам развития системы госу�

дарственной службы.
7.2. Законов, указов Главы и постановлений Правительства Карачаево�Черкесской

Республики по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов.
7.3. Указов Главы Карачаево�Черкесской Республики по вопросам развития системы

государственной службы.
8. Сроки и процедуры подготовки и рассмотрения проектов

управленческих и иных решений, порядок согласования
и принятия данных решений

Принятие решений по утверждению и подписанию соответствующих документов осу�
ществляется согласно требованиям Регламента Администрации Главы, Правительства Ка�
рачаево�Черкесской Республики, Инструкцией по делопроизводству в органах исполнитель�
ной власти Карачаево�Черкесской Республики, резолюций и указаний руководства и дей�
ствующим государственным стандартам по этим вопросам.

9. Порядок служебного взаимодействия в связи
с исполнением должностных обязанностей с гражданскими служащими

того же государственного органа, гражданскими служащими иных
государственных органов, другими

гражданами, а также организациями
9.1. Поручения и указания гражданским служащим отдела и подведомственным уч�

реждениям даются начальником отдела или лицом, исполняющим его обязанности, в уст�
ной или письменной форме в пределах своей компетенции по вопросам деятельности
отдела.

9.2. Начальник отдела вправе предложить исполнителю по документу в рабочем по�
рядке внести изменения или дополнения в проект соответствующего документа либо ре�
шить вопрос о его отзыве, если такой проект или отдельные его положения не соответству�
ют федеральному, республиканскому законодательству или правилам оформления доку�
ментов.

10. Перечень государственных услуг,
оказываемых гражданам и организациям

Начальник отдела принимает участие в формировании документов по осуществле�
нию государственных услуг, в том числе:

10.1. Принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление прав граждан,
учреждений и организаций.

10.2. Согласование в установленном порядке с организациями и учреждениями дого�
воров по вопросам развития в области использования, охраны защиты лесного фонда и
воспроизводства лесов.

10.3. Осуществление в установленном порядке согласований технологических, сани�
тарных и других мероприятий по охране и защите лесов, проводимых гражданами и юри�
дическими лицами при осуществлении ими деятельности, которая может оказать или ока�
зывает негативное воздействие на состояние лесов.

11. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности гражданского служащего

Показатели оценки экономического эффекта принятых и реализованных государствен�
ных решений определяются по принципу � сравнение результата с затратами, сравнение
эффекта с прогрессивными, научно�обоснованными экономическими и социальными нор�
мами, определяемыми уровнем удовлетворения потребности экономики региона в госу�
дарственных услугах лесной отрасли.

Текущая и периодическая оценка деловых и личностных качеств начальника отдела
осуществляется через систему показателей (качество выполнения управленческих реше�
ний, показатели результатов деятельности Управления, морально�психологический и де�
ловой климат в коллективе, работа над повышением профессионального уровня и др.) по
результатам проведения аттестации, квалификационных экзаменов, тестирования, заслу�
шивания на производственных совещаниях.

С должностным регламентом ознакомлен(а):

_________________________________________
 (подпись) (расшифровка подписи)

 «_____»______________ 20 г.

Приложение 3 к Указу Главы
Карачаево�Черкесской Республики

от 14.01.2013 № 5

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Управлением лесами Карачаево�Черкесской Республики государствен�

ной услуги по выдаче разрешений
на выполнение работ по геологическому изучению недр

на землях лесного фонда для разработки месторождений полезных ископаемых

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления Управлением лесами Карачаево�

Черкесской Республики государственной услуги по выдаче разрешений на выполнение
работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда для разработки место�
рождений полезных ископаемых (далее � Регламент) разработан в целях качественного
предоставления вышеуказанной государственной услуги.

1.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Лесным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Порядком использования лесов для выполнения работ по геологическому изучению

недр, для разработки месторождения полезных ископаемых, утвержденным приказом Рос�
лесхоза от 27.12.2010 № 515;

иными правовыми актами Российской Федерации и Карачаево�Чер�кесской Респуб�
лики, регламентирующими правоотношения в сфере лесопользования.

1.3. Государственная услуга предоставляется Управлением лесами Карачаево�Черкес�
ской Республики (далее � Управление) согласно приложению 3.

1.4. Результатом предоставления государственной услуги является выдача разреше�
ния на проведение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда с
предоставлением лесного участка (договор аренды) или без предоставления лесного уча�
стка, если выполнение таких работ не влечет за собой проведение рубок лесных насажде�
ний.

1.5. Пользователями недр (далее – Заявители) могут являться юридические лица и
индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в Российской Федерации в соот�
ветствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129�ФЗ «О государственной регистра�
ции юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

1.6. Информация о месте нахождения Управления, почтовом и электронном адресах
для направления заявлений, документов и обращений, контактных телефонах размещена
на официальном сайте Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики www.les09.ru
(далее � сайт).

Адрес Управления: 369000, Карачаево�Черкесская Республика, г.Черкесск, ул. Калан�
таевского, 41.

Электронный адрес: uprles@yandex.ru
Телефон: 25�69�76
Режим работы: понедельник�пятница с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00.
Адрес места приема заявок : г.Черкесск, ул. Калантаевского, 41.
1.7. Консультации по процедуре оказания государственной услуги предоставляются

специалистами Управления:
по письменным обращениям;
по телефону 25�63�18.
1.8. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направ�

ляется по почте в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления
письменного обращения.

1.9. При осуществлении консультации по телефону специалисты отдела лесного хо�
зяйства Управления обязаны предоставить информацию по следующим вопросам:

о нормативных актах по вопросам выдачи разрешений на выполнение работ по гео�
логическому изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений
полезных ископаемых;

о порядке подачи заявления на разрешение на выполнение работ по геологическому
изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений полезных иско�
паемых и прилагаемых к заявлению документах.

1.10. Государственная услуга по выдаче разрешений на выполнение работ по геоло�
гическому изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений полез�
ных ископаемых (далее � государственная услуга) предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги � выдача разрешений на выполнение ра�

бот по геологическому изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторож�
дений полезных ископаемых.

2.2. Предоставление государственной услуги осуществляется � Управлением лесами
Карачаево�Черкесской Республики.

2.3. Срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных дней.
Началом исчисления срока предоставления государственной услуги является дата

регистрации в Управлении заявления о предоставлении государственной услуги.
2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие

в связи с предоставлением государственной услуги:
Лесной кодексРоссийской Федерации;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210�ФЗ «Об организации предоставления госу�

дарственных и муниципальных услуг»;
приказ Федерального агентства лесного хозяйства от 27.12.2010 № 515 «Об утверж�

дении Порядка использования лесов для выполнения работ по геологическому изучению
недр, для разработки месторождений полезных ископаемых».

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услу�
ги:

заявление на получение государственной услуги (далее � заявление) (приложение 1
к настоящему Регламенту).

В заявлении указываются следующие сведения:
1) сведения о Заявителе:
полное и сокращенное наименование и организационно�правовая форма, место

нахождения и почтовый адрес, банковские реквизиты � для юридического лица;
фамилия, имя, отчество (последнее � при наличии), адрес места жительства, данные

документа, удостоверяющего личность, � для гражданина, являющегося индивидуальным
предпринимателем;

2) местоположение и площадь земель лесного фонда, необходимых для выполнения
планируемых работ, обоснование использования лесов и срок выполнения работ по геоло�
гическому изучению недр.

К заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия лица на осуществ�
ление действий от имени Заявителя (при необходимости).

Управление получает путем межведомственного информационного взаимодействия
следующие документы:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юриди�
ческого лица;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в
отношении физического лица;

сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе;
сведения о наличии лицензии на пользование недрами или государственного кон�

тракта на выполнение работ по геологическому изучению недр для государственных нужд.
2.6. Запрещается требовать от Заявителя представления документов и информации

или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмот�
рено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи
с предоставлением государственной услуги.

2.7. Запрещается требовать от Заявителя представления документов и информации,
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ка�
рачаево�Черкесской Республики находятся в распоряжении Управления лесами Карачае�
во�Черкесской Республики (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Фе�
дерального закона № 210�ФЗ).

2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, не имеется.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
наличие в отношении лесного участка, на который претендует Заявитель, прав треть�

их лиц, исключающих возможность использования участка в испрашиваемых целях;
подача заявления и прилагаемых к нему документов с нарушением требований, уста�

новленных пунктом 2.6. настоящего Регламента;
предоставление Заявителем недостоверных сведений;
несоответствие проведения планируемых работ требованиям, установленным зако�

нодательством Российской Федерации.
2.10. Предоставление государственной услуги приостанавливается в случае непред�

ставления или представления неполного комплекта документов, установленных пунктом
2.6. настоящего Регламента.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги направляется За�
явителю в течение 7 дней со дня получения заявления о предоставлении государственной
услуги.

Уведомление направляется по почте.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении

результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления с учетом проверки полноты и правильности офор�

мления заявления и прилагаемых к нему документов составляет один день со дня их по�
ступления в Управление.

2.13. Помещение, в котором осуществляется предоставление государственной услу�
ги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов Заявителем и заполнения им
необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями,
столами, письменными принадлежностями.

На информационных стендах в Управлении должны быть размещены следующие
информационные материалы:

описание конечного результата получения государственной услуги;
номера телефонов, факса, адрес электронной почты и сайта Управления в информа�

ционно�телекоммуникационной сети Интернет;
порядок получения консультаций по процедуре предоставления государственной ус�

луги, ФИО должностных лиц, уполномоченных на проведение консультаций;
порядок предоставления государственной услуги;
порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)

в ходе предоставления государственной услуги.
2.14. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:
широкий доступ к информации о предоставлении государственной услуги;
возможность получения информации о предоставлении государственной услуги по

телефонной связи;
возможность предоставления документов, необходимых для предоставления государ�

ственной услуги, по почте;
степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении государствен�

ной услуги;
наличие (отсутствие) обоснованных жалоб Заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения
3.1. Перечень административных процедур

Предоставление государственной услуги состоит из следующих административных
действий:

прием заявления с прилагаемыми к нему документами;
рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами;
подготовка разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на

землях лесного фонда для разработки месторождений полезных ископаемых.
Последовательность действий по выдаче разрешений на выполнение работ по геоло�

гическому изучению недр на землях лесного фонда отображена на блок�схеме. (приложе�
ние 2 к настоящему Регламенту).

3.2. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами
3.2.1. Основанием для начала исполнения государственной услуги является поступив�

шее от заинтересованного лица в Управление заявление о выдаче разрешения на выпол�
нение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда для разработки
месторождений полезных ископаемых.

3.2.2. Максимальный срок выполнения действия составляет один день со дня поступ�
ления заявления.

3.2.3. Должностным лицом, ответственным за прием заявления, является сотрудник
отдела по обеспечению деятельности Управления, ответственный за документооборот.

3.2.4. Сотрудник отдела по обеспечению деятельности Управления, ответственный
за документооборот, в день подачи заявления присваивает ему входящий номер и в тече�
ние дня передает его начальнику Управления на резолюцию.

3.2.5. Сотрудник отдела по обеспечению деятельности Управления, ответственный
за документооборот, передает заявление с полученной резолюцией начальника Управле�
ния должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления, в течение дня.

3.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми
к нему документами

3.3.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является получение его долж�
ностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления, с резолюцией начальника.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления, является со�
трудник Управления, уполномоченный на рассмотрение заявления начальником.

3.3.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 25 дней со дня регистра�
ции заявления.

3.3.4. Сотрудник Управления рассматривает заявление на соответствие требовани�
ям, указанным в настоящем Регламенте.

По результатам проверки заявления принимается решение о выдаче разрешения на
выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда для разра�
ботки месторождений полезных ископаемых или об отказе в выдаче данного разрешения.

3.3.5. При непредставлении или представлении неполного комплекта документов,
установленных пунктом 2.6. настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит
проект письма заявителю о приостановлении предоставления государственной услуги, в
котором указывается срок для представления полного комплекта документов, установлен�
ного пунктом 2.6. настоящего Регламента.

При представлении недостающих документов срок рассмотрения заявления, указан�
ный в пункте 3.3.3. настоящего Регламента, возобновляется.

3.4. Подготовка разрешения на выполнение работ
по геологическому изучению недр на землях лесного фонда для

разработки месторождений полезных ископаемых
3.4.1. При соответствии представленного заявления требованиям, установленным

настоящим Регламентом, в течение 25 дней с момента регистрации заявления готовится
проект разрешения в форме письма Управления на выполнение работ по геологическому
изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений полезных иско�
паемых.

В срок не более одного рабочего дня с момента получения проекта письма о разре�
шении от ответственного исполнителя начальник отдела, ответственный за предоставле�
ние государственной услуги, визирует проект письма о разрешении на выполнение работ
по геологическому изучению недр для разработки месторождений полезных ископаемых
либо об отказе в получении разрешения на выполнение таких работ. Письмо передается
на подпись начальнику Управления, который в свою очередь рассматривает и подписывает
его в течение 2 дней со дня поступления.

3.4.2. Решение об отказе в выдаче разрешения на выполнение работ по геологичес�
кому изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений полезных
ископаемых оформляется в виде письма с указанием обстоятельств, послуживших основа�
нием для его принятия. Письмо готовится сотрудником Управления не позднее 25 дней с
момента регистрации заявления и передается на подпись начальнику Управления, кото�
рый в свою очередь рассматривает и подписывает письмо в течение 2 дней.

3.4.3. О подписанном разрешении на выполнение работ по геологическому изучению
недр на землях лесного фонда для разработки месторождений полезных ископаемых или
письме об отказе в предоставлении разрешения в течение дня сотрудник Управления ин�
формирует Заявителя по телефону.

Копия разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях
лесного фонда для разработки месторождений полезных ископаемых или письмо об отка�
зе в получении разрешения с представленными документами передаются Заявителю не�
посредственно или направляются почтовым отправлением в течение 3 рабочих дней с
момента его подписания начальником Управления.

При непосредственной передаче документов сотрудник Управления делает запись в
журнале выдачи документов.

При неявке Заявителя в указанный срок копия разрешения на выполнение работ по
геологическому изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений
полезных ископаемых или письмо об отказе в предоставлении разрешения направляется
почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

3.4.4. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему доку�
менты в Управление после устранения обстоятельств, послуживших основанием для выне�
сения решения об отказе в выдаче разрешения на выполнение работ по геологическому
изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений полезных иско�
паемых.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, несут
персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных проце�
дур, указанных в Регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регла�
ментах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответ�
ственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок
соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нор�
мативных правовых актов Российской Федерации и Карачаево�Черкесской Республики.

Контроль осуществляется путем:
периодической проверки журналов учета регистрации и движения материалов о вы�

даче разрешения на выполнение работ по геологическому изучению недр на лесных уча�
стках для разработки месторождений полезных ископаемых;

периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб Заявителей;
анализа причин отказа Заявителям в выдаче разрешений на выполнение работ по

геологическому изучению недр на землях лесного фонда для разработки месторождений
полезных ископаемых, причин приостановления предоставления государственной услуги.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных наруше�
ний, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законода�
тельством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц
5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия Управле�

ния, должностного лица Управления, предоставляющего государственную услугу, государ�
ственного служащего, в Управление.

Жалобы на решения, принятые руководителем Управления, подаются в вышестоящий
орган (вышестоящему должностному лицу).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении государствен�

ной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовы�

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карачаево�Черкес�
ской Республики для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативны�
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карача�
ево�Черкесской Республики для предоставления государственной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предус�
мотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны�
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карача�
ево�Черкесской Республики;

6) затребование с Заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны�
ми правовыми актами Карачаево�Черкесской Республики;

7) отказ Управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги доку�
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно�теле�
коммуникационной сети Интернет, официального сайта Управления, а также может быть
подана при личном приеме Заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Управления, должностного лица Управления либо государственно�

го служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее � при наличии), сведения о месте жительства

Заявителя � физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите�
ля � юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен
ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, долж�
ностного лица Управления либо государственного служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Управления, должностного лица Управления либо государственного слу�
жащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю�
щие доводы Заявителя либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению должностным ли�
цом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного
лица Управления в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опе�
чаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ�
лений � в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следую�
щих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле�
ния допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле�
ния государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор�
мативными правовыми актами Карачаево�Черкесской Республики, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6.

настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в элек�
тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна�
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имею�
щиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Административному регламенту

Начальнику Управления лесами
Карачаево�Черкесской Республики

________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование и организационно�правовая форма, юриди�

ческий
________________________________________________________________
и фактический адрес, банковские реквизиты � для юридического лица или фамилия,

имя, отчество,
________________________________________________________________
адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, � для граж�

данина,
________________________________________________________________
являющегося индивидуальным предпринимателем)

Прошу Вас выдать разрешение на выполнение работ по геологическому изучению
недр на землях лесного фонда для разработки месторождений полезных ископаемых.

Участок расположен в квартале № _______________________________,

выделе ________________________________________ (эксплуатационных, защитных) ле�
сов _______________________________________________

участкового лесничества
__________________________________________

(меж)районного лесничества, общей площадью
_______________________.

Обоснование и срок проведения работ:
________________________________________________________________

________________________________________________________________.

Площадь испрашиваемого участка определена на основании норм отвода земель для
конкретных видов деятельности (или в соответствии с правилами землепользования и за�
стройки, землеустроительной, градостроительной или проектной документацией � указать
конкретно).

Руководитель подпись (ФИО)

Приложение 2 к Административному регламенту

БЛОК�СХЕМА
последовательности действий по выдаче разрешений

на выполнение работ по геологическому изучению недр
на землях лесного фонда

Приложение 3 к Административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления лесами КЧР
_________________

«___» ___________ 20 года

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
государственного гражданского служащего начальника отдела

лесного хозяйства, государственного лесного реестра
Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики

1. Общие положения
1.1. Должность начальника отдела лесного хозяйства, государствен�

ного лесного реестра Управления лесами Карачаево�Черкесской Респуб�
лики (далее � начальник отдела) в Реестре должностей государственной
гражданской службы Карачаево�Черкесской Республики относится к ка�
тегории «руководители», группе «ведущая».

1.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от
должности начальником Управления лесами Карачаево�Черкесской Рес�
публики в соответствии с утвержденным порядком назначения и освобож�
дения от должности государственной гражданской службы.

1.3. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику Уп�
равления лесами Карачаево�Черкесской Республики, заместителю на�
чальника Управления, курирующему вопросы лесного хозяйства.

1.4. Начальник отдела непосредственно руководит работой специали�
стов отдела лесного хозяйства, государственного лесного реестра , кури�
рует работу руководителей и специалистов подведомственных Управле�
нию лесничеств.

1.5. В период временного отсутствия начальника отдела его обязан�
ности по решению начальника Управления исполняет консультант отдела
лесного хозяйства, государственного лесного реестра.

1.6. Нормативной базой деятельности начальника отдела является:
Конституция Российской Федерации, Конституция Карачаево�Чер�

кесской Республики, Трудовой кодекс Российской Федерации, федераль�
ные и республиканские законы о государственной гражданской службе,
Лесной кодекс Российской Федерации, законы Карачаево�Черкесской
Республики, регламентирующие вопросы в области лесных отношений,
другие нормативные правовые акты Правительства Российской Федера�
ции и Правительства Карачаево�Черкесской Республики, Положение об
Управлении лесами Карачаево�Черкесской Республики, настоящий долж�
ностной регламент.

2. Квалификационные требования к должности начальника отдела
лесного хозяйства, государственного лесного реестра

В число квалификационных требований к должности начальника отде�
ла входят:

2.1. К уровню профессионального образования: наличие высшего про�
фессионального образования, по специальности Лесное и садовопарко�
вое хозяйство.

2.2. К стажу работы: стаж государственной гражданской (государ�
ственная служба иных видов) не менее 2 лет или стаж работы по специ�
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альности не менее 3 лет.
2.3. К профессиональным навыкам и знаниям:
2.3.1. Знание и умение применять положения:
Конституции Российской Федерации, Конституции Карачаево�Чер�

кесской Республики, федерального и республиканского законодательства,
нормативных правовых актов по вопросам государственной и гражданс�
кой службы, государственного управления;

знания аппаратного и программного обеспечения, возможностей и
особенностей применения современных информационно�коммуникаци�
онных технологий в государственных органах, включая использование воз�
можностей межведомственного документооборота, общих вопросов в об�
ласти обеспечения информационной безопасности;

работы с базами данных, хранилищами информации, внутренними и
периферийными устройствами компьютера, с информационно�телеком�
муникационными сетями, в том числе в Интернете, в операционной сис�
теме, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, по подготовке
презентаций, графическими объектами в электронных документах;

квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных
конфликтов;

правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной за�
щиты.

2.3.2. Наличие навыков:
должен иметь навыки: лидера; умения работать с людьми;
в совершенстве владеть вопросами в области использования, охраны

и защиты лесного фонда и воспроизводства лесов, умения вести деловые
переговоры, умения контролировать и анализировать; владения конструк�
тивной критикой; владения красноречием; владения способностями под�
готовки делового письма; умения внимательно слушать коллег, правильно
подбирать сотрудников; умения эффективно и последовательно органи�
зовать работы по взаимосвязям с другими ведомствами, организациями,
госорганами, субъектами Российской Федерации, муниципальными об�
разованиями, государственными и муниципальными служащими, населе�
нием; умения создавать команду; умения создавать эффективные взаи�
моотношения в коллективе (психологический климат); умения поучать и
наставлять сотрудников и партнеров; умения приказывать, быть требова�
тельным, энергичным, настойчивым; умения помогать в работе; умения
принимать советы подчиненных и других коллег по работе; быть способ�
ным признавать свою неправоту; умения ставить перед подчиненными
достижимые задачи; умения разрабатывать план конкретных действий;
умения оперативно принимать и реализовать решения; умения совето�
ваться с коллективом; умения управления проектами; владения компью�
терной и другой оргтехникой, а также необходимым программным обес�
печением; умения систематически повышать свою квалификацию; умения
не допускать личностных конфликтов с подчиненными сотрудниками, кол�
легами и вышестоящими органами; быть ответственным по отношению к
людям; быть отзывчивым; быть всегда дружелюбным.

3. Должностные обязанности, права и ответственность начальника
отдела лесного хозяйства, государственного лесного реестра

3.1. Должностные обязанности начальника отдела регулируются ста�
тьями 14 и 17 Закона Карачаево�Черкесской Республики от 05.07.2005 №
49�РЗ «О государственной гражданской службе Карачаево�Черкесской
Республики». В соответствии с вышеуказанными статьями начальник от�
дела:

3.1.1. Обеспечивает осуществление государственной социально�эко�
номической политики в подведомственной сфере использования, охраны
и защиты лесного фонда и воспроизводства лесов.

Основными задачами являются:
3.1.2. Участие в разработке и реализации единой государственной

политики в сфере лесного хозяйства, совершенствовании механизмов и
форм управления лесами в целях обеспечения сохранения их биологи�
ческого разнообразия и повышения их потенциала.

3.1.3. Разработка и осуществление в установленном законодатель�
ством порядке мер по сохранению средообразующих, водоохранных, са�
нитарно�гигиенических, оздоровительных и иных полезных функций ле�
сов.

3.1.4. Создание условий для наиболее полного и неистощительного
освоения расчетной лесосеки и рекреационных возможностей лесного
фонда.

В пределах своей компетенции обеспечивает:
3.1.5. Участие в установленном порядке в разработке проектов нор�

мативных правовых актов Карачаево�Черкесской Республики.
3.1.6. Осуществляет проверки деятельности подведомственных Уп�

равлению учреждений, предприятий.
3.1.7. Участвует в работе комиссий, рабочих групп совещаний феде�

рального, регионального и республиканского уровней.
3.1.8. Осуществляет подготовку предложений по совершенствованию

работы отдела в пределах предоставленных полномочий.
3.1.9. Осуществляет контроль за деятельностью подведомственных

учреждений в пределах своей компетенции.
3.1.10. Исполняет поручения вышестоящих руководителей, данные в

пределах их полномочий, установленных законодательством Российской
Федерации.

3.1.11. Обеспечивает методическую помощь подведомственным уч�
реждениям по вопросам лесопользования, лесовосстановления и лесоза�
щиты.

3.1.12. Участвует в разработке лесного плана, лесохозяйственных
регламентов РГУ «Лесничеств» Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.13. Организацию, сбор и предоставление гражданам и юридичес�
ким лицам в установленном порядке информации о лесах, в том числе об
их использовании, охране, защите и воспроизводстве.

3.1.14. Координацию работы по ведению государственного лесного
реестра в отношении лесов, расположенных в границах территории Кара�
чаево�Черкесской Республики.

3.1.15. Осуществление в установленном порядке согласования техно�
логических, санитарных и других мероприятий по охране и защите лесов,
проводимых гражданами и юридическими лицами при осуществлении ими
деятельности, которая может оказать или оказывает негативное воздей�
ствие на состояние лесов.

3.1.16. Участие в установленном порядке в разработке проектов нор�
мативных правовых актов Карачаево�Черкесской Республики в сфере
лесного хозяйства.

3.1.17. Участие в организации аукционов по продаже права на заклю�
чение договора аренды участка, а также права на заключение договора
купли�продажи лесных насаждений, находящихся в государственной соб�
ственности Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.18. Выполняет функции государственного лесного надзора (лес�
ной охраны) государственного лесного надзора в лесах.

3.2. В пределах своей компетенции обеспечивает:
3.2.1. Рациональное, непрерывное и неистощительное лесопользова�

ние, воспроизводство лесов на территории Карачаево�Черкесской Рес�
публики.

3.2.2. Контроль за проведением лесохозяйственных мероприятий на
территории лесного фонда Карачаево�Черкесской Республики.

3.2.3. Предоставление по межведомственному запросу органов госу�
дарственной власти, органов местного самоуправления информации (до�
кументов), находящихся в распоряжении Управления лесами Кара�чаево�
Черкесской Республики.

3.3.Организует:
3.3.1. Участие в установленном порядке в разработке федеральных и

региональных программ использования, охраны и защиты лесного фонда
и воспроизводства лесов, а также обеспечивает реализацию указанных
программ.

3.3.2. В установленном порядке участие в разработке органами госу�
дарственной власти Карачаево�Черкесской Республики федеральных,
республиканских законов и иных нормативных актов субъекта Российской
Федерации, регулирующих отношения в области использования лесов.

3.4. Представляет:
3.4.1. Интересы Управления в государственных учреждениях и иных

организациях по кругу вопросов, входящих в компетенцию отдела. Обес�
печивает качественное и в установленные сроки исполнение документов,
поступающих в отдел, а также своевременное представление отчетности.
Руководит работниками отдела.

3.4.2. Предложения начальнику Управления о совершенствовании
лесопользования и воспроизводства лесов на территории лесного фонда
Карачаево�Черкесской Республики.

3.5. Готовит:
3.5.1. Предложения и участвует в пределах своей компетенции в раз�

работке реализации территориальных, региональных программ использо�
вания и воспроизводства лесов.

3.5.2. Привлекает население и общественные объединения к участию
в обеспечении рационального использования и воспроизводства лесов.

3.5.3. Соблюдает ограничения, связанные с государственной служ�
бой.

3.5.4. Исполняет поручения вышестоящих руководителей, данные в
пределах их полномочий, установленных законодательством Российской
Федерации.

3.5.5. Соблюдает при исполнении должностных обязанностей права и
законные интересы граждан и организаций.

3.5.6. Поддерживает уровень квалификации, необходимый для надле�
жащего исполнения должностных обязанностей.

3.5.7. Бережет государственное имущество, в том числе предостав�
ленное ему для исполнения должностных обязанностей.

3.5.8. Представляет в установленном порядке, предусмотренные
федеральным и республиканским законами сведения о себе и членах
своей семьи, а также сведения о получении им доходов и принадлежащем
ему на праве собственности имуществе.

3.5.9. Соблюдает установленные законодательством запреты и огра�
ничения, связанные с прохождением государственной гражданской служ�
бы.

3.5.10. Соблюдает установленные требования к служебному поведе�
нию гражданского служащего.

3.5.11. Осуществляет контроль за деятельностью подведомственных
учреждений в пределах своей компетенции.

4. Права
Начальник отдела в пределах своей компетенции имеет право на:
4.1. Принятие решений в соответствии с должностными обязанностя�

ми.
4.2. Обеспечение надлежащих организационно�технических условий,

необходимых для исполнения должностных обязанностей.
4.3. Ознакомление с должностным регламентом и иными документа�

ми, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности
гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения
должностных обязанностей, показателями результативности профессио�
нальной служебной деятельности и условиями должностного роста.

4.4. Отдых согласно действующему законодательству с предоставле�
нием выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных
оплачиваемых основного и дополнительных отпусков.

4.5. Оплату труда и другие выплаты в соответствии с республиканс�

ким законодательством о государственной гражданской службе и со слу�
жебным контрактом.

4.6. Получение в установленном порядке информации и материалов,
необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на
внесение предложений о совершенствовании деятельности Управления.

4.7. Доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим
государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей свя�
зано с использованием таких сведений.

4.8. Ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной
деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело,
материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его
письменных объяснений и других документов и материалов.

4.9. Защиту сведений о гражданском служащем.
4.10. Должностной рост на конкурсной основе.
4.11. Профессиональную переподготовку, повышение квалификации и

стажировку в порядке, установленном Федеральным законом «О государ�
ственной гражданской службе Российской Федерации», другими феде�
ральными законами, Законом Карачаево�Черкесской Республики «О госу�
дарственной гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики».

4.12. Членство в профессиональном союзе.
4.13. Рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответ�

ствии с Федеральным законом «О государственной гражданской службе
Российской Федерации», другими федеральными законами, Законом Ка�
рачаево�Черкесской Республики «О государственной гражданской службе
Карачаево�Черкесской Республики».

4.14. Проведение по его заявлению служебной проверки.
4.15. Защиту своих прав и законных интересов на гражданской служ�

бе, включая обжалование в суд их нарушения.
4.16. Медицинское страхование в соответствии с федеральным зако�

ном о медицинском страховании государственных служащих Российской
Федерации.

4.17. Государственную защиту своей жизни и здоровья, жизни и здо�
ровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества.

4.18. Государственное пенсионное обеспечение в соответствии с
федеральным законом.

4.19. Осуществлять контроль и проверку деятельности подведомствен�
ных организаций и учреждений, находящихся в подчинении Управления, в
пределах компетенции, установленных законодательством Российской
Федерации и настоящим должностным регламентом.

4.20. Переписку с федеральными органами исполнительной власти,
государственными органами субъектов Российской Федерации, а также
предприятиями, учреждениями и организациями Российской Федерации,
предприятиями, учреждениями, организациями Карачаево�Черкесской
Республики в соответствии с действующим законодательством в преде�
лах своей компетенции.

4.21. В целях оказания Управлением лесами Карачаево�Черкесской
Республики государственных услуг подписывать и направлять запросы с
использованием системы межведомственного электронного взаимодей�
ствия на получение информации (документов), имеющихся в распоряже�
нии органов государственной власти, органов местного самоуправления,
либо подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций.

5. Ответственность
5.1. Начальник отдела несет ответственность в соответствии с Трудо�

вым кодексом Российской Федерации, Законом Карачаево�Черкес�ской
Республики «О государственной гражданской службе Карачаево�Черкес�
ской Республики», в том числе:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него
должностных обязанностей;

за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных
интересов граждан;

разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполне�
нием должностных обязанностей;

за несвоевременное исполнение заданий, приказов, распоряжений и
указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за ис�
ключением незаконных, за несвоевременное рассмотрение в пределах
своих должностных обязанностей обращений граждан, общественных
объединений, а также учреждений и организаций, государственных орга�
нов и органов местного самоуправления.

Согласно статье 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79�ФЗ
гражданский служащий несет дисциплинарную, гражданско�правовую,
административную или уголовную ответственность в соответствии с фе�
деральным законодательством в случае исполнения им неправомерного
поручения.

6. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения
Начальник отдела по согласованию или распоряжению начальника

Управления в пределах своей компетенции принимает решения по утвер�
ждению и подписанию:

6.1. Распоряжений Управления по вопросам рационального непре�
рывного и неистощительного лесопользования, воспроизводства лесов на
территории Карачаево�Черкесской Республики.

6.2. Протоколов, фиксирующих обсуждение вопросов деятельности
Управления и структурных подразделений в пределах своей компетенции.

6.3. Актов, составленных несколькими лицами, � приемо�сдаточные
акты, акты проверок или ревизий и т.д.

6.4. Заключений, содержащих мнение, экспертную оценку комиссии
или группы специалистов по вопросам компетенции Управления.

6.5. Циркулярных писем.
6.6. Планов, устанавливающих точный перечень намеченных к прове�

дению работ или мероприятий, а также их последовательность и объем,
сроки выполнения, исполнителей, источники финансирования и т.д.

6.7. Отчетов, содержащих сведения о выполнении плана, заданий,
подготовке мероприятий или поручений, проведения мероприятий.

6.8. Правил, регламентирующих или предписывающих какие�либо
действия, вытекающие из каких�либо норм.

6.9. Других документов, не противоречащих действующему законода�
тельству.

7. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

Начальник отдела в соответствии со своей компетенцией принимает
участие в подготовке нормативных правовых актов:

7.1. Законов Карачаево�Черкесской Республики по вопросам разви�
тия системы государственной службы.

7.2. Законов, указов Главы и постановлений Правительства Кара�чае�
во�Черкесской Республики по вопросам использования, охраны, защиты
и воспроизводства лесов.

7.3. Указов Главы Карачаево�Черкесской Республики по вопросам
развития системы государственной службы.

8. Сроки и процедуры подготовки и рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений
Принятие решений по утверждению и подписанию соответствующих

документов осуществляется согласно требованиям Регламента Админис�
трации Главы, Правительства Карачаево�Черкесской Республики, Инст�
рукцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Карачае�
во�Черкесской Республики, резолюций и указаний руководства и действу�
ющим государственным стандартам по этим вопросам.

9. Порядок служебного взаимодействия в связи
с исполнением должностных обязанностей с гражданскими служащими

того же государственного органа, гражданскими служащими иных
государственных органов, другими

гражданами, а также организациями
9.1. Поручения и указания гражданским служащим отдела и подве�

домственным учреждениям даются начальником отдела или лицом, ис�
полняющим его обязанности, в устной или письменной форме в пределах
своей компетенции по вопросам деятельности отдела.

9.2. Начальник отдела вправе предложить исполнителю по документу
в рабочем порядке внести изменения или дополнения в проект соответ�
ствующего документа либо решить вопрос о его отзыве, если такой проект
или отдельные его положения не соответствуют федеральному, республи�
канскому законодательству или правилам оформления документов.

10. Перечень государственных услуг,
оказываемых гражданам и организациям

Начальник отдела принимает участие в формировании документов по
осуществлению государственных услуг, в том числе:

10.1. Принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление
прав граждан, учреждений и организаций.

10.2. Согласование в установленном порядке с организациями и уч�
реждениями договоров по вопросам развития в области использования,
охраны защиты лесного фонда и воспроизводства лесов.

10.3. Осуществление в установленном порядке согласований техно�
логических, санитарных и других мероприятий по охране и защите лесов,
проводимых гражданами и юридическими лицами при осуществлении ими
деятельности, которая может оказать или оказывает негативное воздей�
ствие на состояние лесов.

11. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности гражданского служащего

Показатели оценки экономического эффекта принятых и реализован�
ных государственных решений определяются по принципу � сравнение
результата с затратами, сравнение эффекта с прогрессивными, научно�
обоснованными экономическими и социальными нормами, определяемы�
ми уровнем удовлетворения потребности экономики региона в государ�
ственных услугах лесной отрасли.

Текущая и периодическая оценка деловых и личностных качеств на�
чальника отдела осуществляется через систему показателей (качество
выполнения управленческих решений, показатели результатов деятель�
ности Управления, морально�психологический и деловой климат в коллек�
тиве, работа над повышением профессионального уровня и др.) по ре�
зультатам проведения аттестации, квалификационных экзаменов, тести�
рования, заслушивания на производственных совещаниях.

С должностным регламентом ознакомлен(а):

_________________________________________
 (подпись) (расшифровка подписи)

 «_____»______________ 20 г.

Приложение 3 к Административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления лесами КЧР
_________________

«___» ___________ 20 года

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
государственного гражданского служащего начальника отдела

лесного хозяйства, государственного лесного реестра
Управления лесами Карачаево�Черкесской Республики

1. Общие положения
1.1. Должность начальника отдела лесного хозяйства, государствен�

ного лесного реестра Управления лесами Карачаево�Черкесской Респуб�
лики (далее � начальник отдела) в Реестре должностей государственной
гражданской службы Карачаево�Черкесской Республики относится к ка�
тегории «руководители», группе «ведущая».

1.2. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от
должности начальником Управления лесами Карачаево�Черкесской Рес�
публики в соответствии с утвержденным порядком назначения и освобож�
дения от должности государственной гражданской службы.

1.3. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику Уп�
равления лесами Карачаево�Черкесской Республики, заместителю на�
чальника Управления, курирующему вопросы лесного хозяйства.

1.4. Начальник отдела непосредственно руководит работой специали�
стов отдела лесного хозяйства, государственного лесного реестра , кури�
рует работу руководителей и специалистов подведомственных Управле�
нию лесничеств.

1.5. В период временного отсутствия начальника отдела его обязан�
ности по решению начальника Управления исполняет консультант отдела
лесного хозяйства, государственного лесного реестра.

1.6. Нормативной базой деятельности начальника отдела является:
Конституция Российской Федерации, Конституция Карачаево�Чер�

кесской Республики, Трудовой кодекс Российской Федерации, федераль�
ные и республиканские законы о государственной гражданской службе,
Лесной кодекс Российской Федерации, законы Карачаево�Черкесской
Республики, регламентирующие вопросы в области лесных отношений,
другие нормативные правовые акты Правительства Российской Федера�
ции и Правительства Карачаево�Черкесской Республики, Положение об
Управлении лесами Карачаево�Черкесской Республики, настоящий долж�
ностной регламент.

2. Квалификационные требования к должности начальника отдела
лесного хозяйства, государственного лесного реестра

В число квалификационных требований к должности начальника отде�
ла входят:

2.1. К уровню профессионального образования: наличие высшего про�
фессионального образования, по специальности Лесное и садовопарко�
вое хозяйство.

2.2. К стажу работы: стаж государственной гражданской (государ�
ственная служба иных видов) не менее 2 лет или стаж работы по специ�
альности не менее 3 лет.

2.3. К профессиональным навыкам и знаниям:
2.3.1. Знание и умение применять положения:
Конституции Российской Федерации, Конституции Карачаево�Чер�

кесской Республики, федерального и республиканского законодательства,
нормативных правовых актов по вопросам государственной и гражданс�
кой службы, государственного управления;

знания аппаратного и программного обеспечения, возможностей и
особенностей применения современных информационно�коммуникаци�
он�ных технологий в государственных органах, включая использование
возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в
области обеспечения информационной безопасности;

работы с базами данных, хранилищами информации, внутренними и
периферийными устройствами компьютера, с информационно�телеком�
му�никационными сетями, в том числе в Интернете, в операционной си�
стеме, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, по подготовке
презентаций, графическими объектами в электронных документах;

квалифицированной работы с людьми по недопущению личностных
конфликтов;

правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной за�
щиты.

2.3.2. Наличие навыков:
должен иметь навыки: лидера; умения работать с людьми;
в совершенстве владеть вопросами в области использования, охраны

и защиты лесного фонда и воспроизводства лесов, умения вести деловые
переговоры, умения контролировать и анализировать; владения конструк�
тивной критикой; владения красноречием; владения способностями под�
готовки делового письма; умения внимательно слушать коллег, правильно
подбирать сотрудников; умения эффективно и последовательно органи�
зовать работы по взаимосвязям с другими ведомствами, организациями,
госорганами, субъектами Российской Федерации, муниципальными об�
разованиями, государственными и муниципальными служащими, населе�
нием; умения создавать команду; умения создавать эффективные взаи�
моотношения в коллективе (психологический климат); умения поучать и
наставлять сотрудников и партнеров; умения приказывать, быть требова�
тельным, энергичным, настойчивым; умения помогать в работе; умения
принимать советы подчиненных и других коллег по работе; быть способ�
ным признавать свою неправоту; умения ставить перед подчиненными
достижимые задачи; умения разрабатывать план конкретных действий;
умения оперативно принимать и реализовать решения; умения совето�
ваться с коллективом; умения управления проектами; владения компью�
терной и другой оргтехникой, а также необходимым программным обес�
печением; умения систематически повышать свою квалификацию; умения
не допускать личностных конфликтов с подчиненными сотрудниками, кол�
легами и вышестоящими органами; быть ответственным по отношению к
людям; быть отзывчивым; быть всегда дружелюбным.

3. Должностные обязанности, права и ответственность начальника
отдела лесного хозяйства, государственного лесного реестра

3.1. Должностные обязанности начальника отдела регулируются ста�
тьями 14 и 17 Закона Карачаево�Черкесской Республики от 05.07.2005 №
49�РЗ «О государственной гражданской службе Карачаево�Черкесской
Республики». В соответствии с вышеуказанными статьями начальник от�
дела:

3.1.1. Обеспечивает осуществление государственной социально�эко�
номической политики в подведомственной сфере использования, охраны
и защиты лесного фонда и воспроизводства лесов.

Основными задачами являются:
3.1.2. Участие в разработке и реализации единой государственной

политики в сфере лесного хозяйства, совершенствовании механизмов и
форм управления лесами в целях обеспечения сохранения их биологи�
ческого разнообразия и повышения их потенциала.

3.1.3. Разработка и осуществление в установленном законодатель�
ством порядке мер по сохранению средообразующих, водоохранных, са�
нитарно�гигиенических, оздоровительных и иных полезных функций ле�
сов.

3.1.4. Создание условий для наиболее полного и неистощительного
освоения расчетной лесосеки и рекреационных возможностей лесного
фонда.

В пределах своей компетенции обеспечивает:
3.1.5. Участие в установленном порядке в разработке проектов нор�

мативных правовых актов Карачаево�Черкесской Республики.
3.1.6. Осуществляет проверки деятельности подведомственных Уп�

равлению учреждений, предприятий.
3.1.7. Участвует в работе комиссий, рабочих групп совещаний феде�

рального, регионального и республиканского уровней.
3.1.8. Осуществляет подготовку предложений по совершенствованию

работы отдела в пределах предоставленных полномочий.
3.1.9. Осуществляет контроль за деятельностью подведомственных

учреждений в пределах своей компетенции.
3.1.10. Исполняет поручения вышестоящих руководителей, данные в

пределах их полномочий, установленных законодательством Российской
Федерации.

3.1.11. Обеспечивает методическую помощь подведомственным уч�
реждениям по вопросам лесопользования, лесовосстановления и лесоза�
щиты.

3.1.12. Участвует в разработке лесного плана, лесохозяйственных
регламентов РГУ «Лесничеств» Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.13. Организацию, сбор и предоставление гражданам и юридичес�
ким лицам в установленном порядке информации о лесах, в том числе об
их использовании, охране, защите и воспроизводстве.

3.1.14. Координацию работы по ведению государственного лесного
реестра в отношении лесов, расположенных в границах территории Кара�
чаево�Черкесской Республики.

3.1.15. Осуществление в установленном порядке согласования техно�
логических, санитарных и других мероприятий по охране и защите лесов,
проводимых гражданами и юридическими лицами при осуществлении ими
деятельности, которая может оказать или оказывает негативное воздей�
ствие на состояние лесов.

3.1.16. Участие в установленном порядке в разработке проектов нор�
мативных правовых актов Карачаево�Черкесской Республики в сфере
лесного хозяйства.

3.1.17. Участие в организации аукционов по продаже права на заклю�
чение договора аренды участка, а также права на заключение договора
купли�продажи лесных насаждений, находящихся в государственной соб�
ственности Карачаево�Черкесской Республики.

3.1.18. Выполняет функции государственного лесного надзора (лес�
ной охраны) государственного лесного надзора в лесах.

3.2. В пределах своей компетенции обеспечивает:
3.2.1. Рациональное, непрерывное и неистощительное лесопользова�

ние, воспроизводство лесов на территории Карачаево�Черкесской Рес�
публики.

3.2.2. Контроль за проведением лесохозяйственных мероприятий на
территории лесного фонда Карачаево�Черкесской Республики.

3.2.3. Предоставление по межведомственному запросу органов госу�
дарственной власти, органов местного самоуправления информации (до�
кументов), находящихся в распоряжении Управления лесами Карачаево�
Черкесской Республики.

3.3.Организует:
3.3.1. Участие в установленном порядке в разработке федеральных и

региональных программ использования, охраны и защиты лесного фонда
и воспроизводства лесов, а также обеспечивает реализацию указанных
программ.

3.3.2. В установленном порядке участие в разработке органами госу�
дарственной власти Карачаево�Черкесской Республики федеральных,
республиканских законов и иных нормативных актов субъекта Российской
Федерации, регулирующих отношения в области использования лесов.

3.4. Представляет:
3.4.1. Интересы Управления в государственных учреждениях и иных

организациях по кругу вопросов, входящих в компетенцию отдела. Обес�
печивает качественное и в установленные сроки исполнение документов,
поступающих в отдел, а также своевременное представление отчетности.
Руководит работниками отдела.

3.4.2. Предложения начальнику Управления о совершенствовании
лесопользования и воспроизводства лесов на территории лесного фонда
Карачаево�Черкесской Республики.

3.5. Готовит:
3.5.1. Предложения и участвует в пределах своей компетенции в раз�

работке реализации территориальных, региональных программ использо�
вания и воспроизводства лесов.

3.5.2. Привлекает население и общественные объединения к участию
в обеспечении рационального использования и воспроизводства лесов.

3.5.3. Соблюдает ограничения, связанные с государственной служ�
бой.

3.5.4. Исполняет поручения вышестоящих руководителей, данные в
пределах их полномочий, установленных законодательством Российской
Федерации.

3.5.5. Соблюдает при исполнении должностных обязанностей права и
законные интересы граждан и организаций.

3.5.6. Поддерживает уровень квалификации, необходимый для надле�
жащего исполнения должностных обязанностей.

3.5.7. Бережет государственное имущество, в том числе предостав�
ленное ему для исполнения должностных обязанностей.

3.5.8. Представляет в установленном порядке, предусмотренные
федеральным и республиканским законами сведения о себе и членах
своей семьи, а также сведения о получении им доходов и принадлежащем
ему на праве собственности имуществе.

3.5.9. Соблюдает установленные законодательством запреты и огра�
ничения, связанные с прохождением государственной гражданской служ�
бы.

3.5.10. Соблюдает установленные требования к служебному поведе�
нию гражданского служащего.

3.5.11. Осуществляет контроль за деятельностью подведомственных
учреждений в пределах своей компетенции.

4. Права
Начальник отдела в пределах своей компетенции имеет право на:
4.1. Принятие решений в соответствии с должностными обязанностя�

ми.
4.2. Обеспечение надлежащих организационно�технических условий,

необходимых для исполнения должностных обязанностей.
4.3. Ознакомление с должностным регламентом и иными документа�

ми, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности
гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения
должностных обязанностей, показателями результативности профессио�
нальной служебной деятельности и условиями должностного роста.

4.4. Отдых согласно действующему законодательству с предоставле�
нием выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных
оплачиваемых основного и дополнительных отпусков.

4.5. Оплату труда и другие выплаты в соответствии с республиканс�
ким законодательством о государственной гражданской службе и со слу�
жебным контрактом.

4.6. Получение в установленном порядке информации и материалов,
необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на
внесение предложений о совершенствовании деятельности Управления.

4.7. Доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим
государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей свя�
зано с использованием таких сведений.

4.8. Ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной
деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело,
материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его
письменных объяснений и других документов и материалов.

4.9. Защиту сведений о гражданском служащем.
4.10. Должностной рост на конкурсной основе.
4.11. Профессиональную переподготовку, повышение квалификации и

стажировку в порядке, установленном Федеральным законом «О государ�
ственной гражданской службе Российской Федерации», другими феде�
ральными законами, Законом Карачаево�Черкесской Республики «О госу�
дарственной гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики».

4.12. Членство в профессиональном союзе.
4.13. Рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответ�

ствии с Федеральным законом «О государственной гражданской службе
Российской Федерации», другими федеральными законами, Законом
Карачаево�Черкесской Республики «О государственной гражданской служ�
бе Карачаево�Черкесской Республики».

4.14. Проведение по его заявлению служебной проверки.
4.15. Защиту своих прав и законных интересов на гражданской служ�

бе, включая обжалование в суд их нарушения.
4.16. Медицинское страхование в соответствии с федеральным зако�

ном о медицинском страховании государственных служащих Российской
Федерации.

4.17. Государственную защиту своей жизни и здоровья, жизни и здо�
ровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества.

4.18. Государственное пенсионное обеспечение в соответствии с
федеральным законом.

4.19. Осуществлять контроль и проверку деятельности подведомствен�
ных организаций и учреждений, находящихся в подчинении Управления, в
пределах компетенции, установленных законодательством Российской
Федерации и настоящим должностным регламентом.

4.20. Переписку с федеральными органами исполнительной власти,
государственными органами субъектов Российской Федерации, а также
предприятиями, учреждениями и организациями Российской Федерации,
предприятиями, учреждениями, организациями Карачаево�Черкесской
Республики в соответствии с действующим законодательством в преде�
лах своей компетенции.

4.21. В целях оказания Управлением лесами Карачаево�Черкесской
Республики государственных услуг подписывать и направлять запросы с
использованием системы межведомственного электронного взаимодей�
ствия на получение информации (документов), имеющихся в распоряже�
нии органов государственной власти, органов местного самоуправления,
либо подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций.

5. Ответственность
5.1. Начальник отдела несет ответственность в соответствии с Трудо�

вым кодексом Российской Федерации, Законом Карачаево�Черкесской
Республики «О государственной гражданской службе Карачаево�Черкес�
ской Республики», в том числе:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него
должностных обязанностей;

за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных
интересов граждан;

разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполне�
нием должностных обязанностей;

за несвоевременное исполнение заданий, приказов, распоряжений и
указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за ис�
ключением незаконных, за несвоевременное рассмотрение в пределах
своих должностных обязанностей обращений граждан, общественных
объединений, а также учреждений и организаций, государственных орга�
нов и органов местного самоуправления.

Согласно статье 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79�ФЗ
гражданский служащий несет дисциплинарную, гражданско�правовую,
административную или уголовную ответственность в соответствии с фе�
деральным законодательством в случае исполнения им неправомерного
поручения.

6. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения
Начальник отдела по согласованию или распоряжению начальника

Управления в пределах своей компетенции принимает решения по утвер�
ждению и подписанию:

6.1. Распоряжений Управления по вопросам рационального непре�
рывного и неистощительного лесопользования, воспроизводства лесов на
территории Карачаево�Черкесской Республики.

6.2. Протоколов, фиксирующих обсуждение вопросов деятельности
Управления и структурных подразделений в пределах своей компетенции.

6.3. Актов, составленных несколькими лицами, � приемо�сдаточные
акты, акты проверок или ревизий и т.д.

6.4. Заключений, содержащих мнение, экспертную оценку комиссии
или группы специалистов по вопросам компетенции Управления.

6.5. Циркулярных писем.
6.6. Планов, устанавливающих точный перечень намеченных к прове�

дению работ или мероприятий, а также их последовательность и объем,
сроки выполнения, исполнителей, источники финансирования и т.д.

6.7. Отчетов, содержащих сведения о выполнении плана, заданий,
подготовке мероприятий или поручений, проведения мероприятий.

6.8. Правил, регламентирующих или предписывающих какие�либо
действия, вытекающие из каких�либо норм.

6.9. Других документов, не противоречащих действующему законода�
тельству.

7. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

Начальник отдела в соответствии со своей компетенцией принимает
участие в подготовке нормативных правовых актов:

7.1. Законов Карачаево�Черкесской Республики по вопросам разви�
тия системы государственной службы.

7.2. Законов, указов Главы и постановлений Правительства Карачае�
во�Черкесской Республики по вопросам использования, охраны, защиты
и воспроизводства лесов.

7.3. Указов Главы Карачаево�Черкесской Республики по вопросам
развития системы государственной службы.

8. Сроки и процедуры подготовки и рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия данных решений
Принятие решений по утверждению и подписанию соответствующих

документов осуществляется согласно требованиям Регламента Админис�
трации Главы, Правительства Карачаево�Черкесской Республики, Инст�
рукцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Карачае�
во�Черкесской Республики, резолюций и указаний руководства и действу�
ющим государственным стандартам по этим вопросам.

9. Порядок служебного взаимодействия в связи
с исполнением должностных обязанностей с гражданскими служащими

того же государственного органа, гражданскими служащими иных
государственных органов, другими

гражданами, а также организациями
9.1. Поручения и указания гражданским служащим отдела и подве�

домственным учреждениям даются начальником отдела или лицом, ис�
полняющим его обязанности, в устной или письменной форме в пределах
своей компетенции по вопросам деятельности отдела.

9.2. Начальник отдела вправе предложить исполнителю по документу
в рабочем порядке внести изменения или дополнения в проект соответ�
ствующего документа либо решить вопрос о его отзыве, если такой проект
или отдельные его положения не соответствуют федеральному, республи�
канскому законодательству или правилам оформления документов.

10. Перечень государственных услуг,
оказываемых гражданам и организациям

Начальник отдела принимает участие в формировании документов по
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осуществлению государственных услуг, в том числе:
10.1. Принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление

прав граждан, учреждений и организаций.
10.2. Согласование в установленном порядке с организациями и уч�

реждениями договоров по вопросам развития в области использования,
охраны защиты лесного фонда и воспроизводства лесов.

10.3. Осуществление в установленном порядке согласований техно�
логических, санитарных и других мероприятий по охране и защите лесов,
проводимых гражданами и юридическими лицами при осуществлении ими
деятельности, которая может оказать или оказывает негативное воздей�
ствие на состояние лесов.

11. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности гражданского служащего

Показатели оценки экономического эффекта принятых и реализован�
ных государственных решений определяются по принципу � сравнение
результата с затратами, сравнение эффекта с прогрессивными, научно�
обоснованными экономическими и социальными нормами, определяемы�
ми уровнем удовлетворения потребности экономики региона в государ�
ственных услугах лесной отрасли.

Текущая и периодическая оценка деловых и личностных качеств на�
чальника отдела осуществляется через систему показателей (качество
выполнения управленческих решений, показатели результатов деятель�
ности Управления, морально�психологический и деловой климат в коллек�
тиве, работа над повышением профессионального уровня и др.) по ре�
зультатам проведения аттестации, квалификационных экзаменов, тести�
рования, заслушивания на производственных совещаниях.

С должностным регламентом ознакомлен(а):

_________________________________________
 (подпись) (расшифровка подписи)

 «_____»______________ 20 г.

Приложение 4
к Указу Главы Карачаево�Черкесской Республики

от 14.01.2013 № 5

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Управлением лесами Карачаево�Черкесской Республи�

ки государственной услуги по предоставлению лесных участков в
аренду (без проведения аукционов), постоянное (бессрочное) пользова�

ние, безвозмездное срочное пользование

Глава 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления Управлением леса�

ми Карачаево�Черкесской Республики государственной услуги по предос�
тавлению лесных участков в аренду (без проведения аукционов), постоян�
ное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование (да�
лее �Регламент) определяет сроки и последовательность действий
(административных процедур) Управления лесами Карачаево�Черкесской
Республики (далее � Управление) при предоставлении государственной
услуги по предоставлению лесных участков в аренду (без проведения
аукционов), постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное сроч�
ное пользование (далее � государственная услуга).

2. Получателями государственной услуги являются юридические лица
и граждане, в том числе индивидуальные предприниматели (далее � За�
явители).

3. Государственная услуга предоставляется при обращении получа�
теля государственной услуги с письменным заявлением.

4. Государственная услуга предоставляется в Управлении согласно
приложению 3.

5. Место нахождения Управления и его почтовый адрес: 369000, Ка�
рачаево�Черкесская Республика, г. Черкесск, ул. Калантаевского, 41, тел.
25�69�76.

6. Электронный адрес Управления: uprles@yandex.ru
7. Режим работы Управления:
понедельник � пятница: с 9.00 до 13.00 час. и с 14.00 до 18.00 час.
8. Место нахождения и телефоны структурного подразделения Управ�

ления, осуществляющего организацию предоставления государственной
услуги, предоставление информации и дополнительных сведений о ее
проведении: отдел лесного хозяйства � 369000, Карачаево�Черкесская
Республика, г. Черкесск, ул. Калантаевского, 41, тел. 25�63�18.

9. Любому лицу, обратившемуся в Управление, гарантируется пре�
доставление следующей информации:

о местонахождении отдела лесного хозяйства, графике работы Уп�
равления, процедурах приема посетителей;

о процедуре и сроках предоставления государственной услуги;
о перечне документов, необходимых для получения государственной

услуги.
10. Информация предоставляется:
при личном или письменном обращении Заявителей непосредственно

в Управление;
с использованием средств телефонной связи, электронного инфор�

мирования;
посредством размещения на Интернет�сайте Управления, в сред�

ствах массовой информации.
11. Ответы на письменные запросы, в том числе запросы по элек�

тронной почте, факсимильной связи, по вопросам предоставления государ�
ственной услуги должны:

предоставляться в срок, не превышающий 30 дней со дня поступле�
ния обращения;

содержать конкретную информацию о государственной услуге, быть
обоснованы ссылками на нормативные правовые акты, содержать указа�
ние на источники (способы) получения более подробной информации о
государственной услуге.

12. Информирование Заявителя по телефону осуществляется в соот�
ветствии с графиком работы специалистов, которые непосредственно
взаимодействуют с Заявителем.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,
отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

При ответах на телефонные звонки специалисты Управления под�
робно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, в
вежливой форме информируют обратившихся о следующем:

месте нахождения и режиме работы Управления;
перечне документов, необходимых для предоставления государст�

венной услуги;
сроках предоставления государственной услуги;
порядке обжалования действий и решений, осуществляемых и при�

нимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
При отсутствии возможности у специалиста, принявшего звонок, са�

мостоятельно ответить на поступающие вопросы обратившемуся граж�
данину сообщается телефонный номер, по которому можно получить
необходимую информацию.

13. Информация о предоставлении государственной услуги в пись�
менной форме предоставляется специалистами на основании письмен�
ного обращения Заявителя в течение 10 дней после получения письмен�
ного обращения, если предоставление информации по данному вопросу
не требует дополнительных разъяснений других органов и организаций, а
в случаях, требующих дополнительной проработки, � в срок, установлен�
ный законодательством.

14. При получении обращений в форме электронного документа спе�
циалист готовит подробный ответ, который направляется в течение 15
дней после получения запроса по адресу электронной почты, указанному
в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному
в обращении. В случаях если ответ требует дополнительной проработки
или проведения консультаций, ответ направляется в срок, установленный
законодательством.

15. На информационных стендах и официальном сайте Управления в
сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для получения государственной
услуги;

основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
форма заявления о предоставлении государственной услуги и обра�

зец его заполнения;
процедура предоставления государственной услуги;
порядок обжалования решения, действия;
текст настоящего Регламента.
16. Сведения о номерах телефонов для справок отделов Управления,

осуществляющих предоставление государственной услуги, размещаются
на Интернет�сайте Управления.

Глава 2. Стандарт предоставления государственной услуги
17. Наименование государственной услуги:
Предоставление лесных участков в аренду (без проведения аукцио�

нов), постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное поль�
зование.

18. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего
государственную услугу � Управление лесами Карачаево�Черкесской Рес�
публики.

19. Правовые основания для предоставления государственной услу�
ги: государственная услуга осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Лесным кодексом Российской Федерации;
постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2007

№ 419 “О приоритетных инвестиционных проектах в области освоения
лесов”;

приказом Рослесхоза от 26.07.2011 № 319 “Об утверждении Порядка
подготовки и заключения договора аренды лесного участка, находящего�
ся в государственной или муниципальной собственности, и Формы пример�
ного договора аренды лесного участка”;

приказом Рослесхоза от 21.02.2012 № 62 “Об утверждении Правил
использования лесов для осуществления рекреационной деятельности”;

Законом Карачаево�Черкесской Республики от 12.01.2008 № 4�РЗ “О
некоторых вопросах, связанных с реализацией в Карачаево�Черкесской
Республике отдельных положений Лесного кодекса Российской Федера�
ции”;

Указом Президента Карачаево�Черкесской Республики от 17.12.2010
№ 251 “Об утверждении Положения об Управлении лесами Карачаево�
Черкесской Республики”.

20. Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагае�
мые к нему документы рассматриваются Управлением в течение 30 кален�
дарных дней с даты их получения.

21. Результатом предоставления государственной услуги является
вынесение решения о предоставлении лесного участка в аренду, постоян�
ное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование и
заключения договора аренды лесного участка, договора безвозмездного
срочного пользования лесным участком.

22. Заявитель для получения государственной услуги обращается в
Управление с письменным заявлением о предоставлении лесного участка
в аренду (без проведения аукциона), постоянное (бессрочное) пользова�
ние или безвозмездное срочное пользование (приложение 1 к Регламен�
ту).

В заявлении указываются следующие сведения:
а) полное и сокращенное наименование, организационно�правовая

форма Заявителя, его местонахождение, адрес, реквизиты банковского
счета � для юридического лица;

фамилия, имя, отчество Заявителя, адрес места жительства (времен�
ного проживания), данные документа, удостоверяющего личность, � для
гражданина, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуально�
го предпринимателя, банковские реквизиты;

б) местоположение и площадь лесного участка, который предполага�
ется взять в аренду;

в) обоснование цели, вида и срока использования лесного участка,
который предполагается взять в аренду.

К заявлению прилагаются следующие документы:
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление дей�

ствий от имени Заявителя (при необходимости);
документы, подтверждающие необходимость использования испра�

шиваемого лесного участка (предоставляется по усмотрению Заявителя).
Органы государственной власти получают путем межведомственного

информационного взаимодействия следующие документы:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в

отношении юридического лица;
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных пред�

принимателей в отношении физического лица;
сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе;
сведения о наличии правоустанавливающих или правоудостоверяю�

щих документов на объекты, подлежащие реконструкции (при предостав�
лении лесных участков для реконструкции линейных объектов);

сведения о наличии лицензии на пользование недрами или докумен�
тов, подтверждающих включение инвестиционного проекта в области�ос�
воения лесов в перечень приоритетных инвестиционных проектов, утвер�
жденный в установленном порядке, � при предоставлении лесного участка
в целях использования лесов для выполнения работ по геологическому
изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых или в
целях реализации приоритетных инвестиционных проектов в области
освоения лесов.

При предоставлении лесного участка в постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное срочное пользование дополнительно к выше�
перечисленным документам прилагаются:

е) кадастровый план участка (при наличии);
ж) технические паспорта объектов недвижимости (при наличии объек�

тов).
23. Перечень документов, необходимых в соответствии с законода�

тельными или иными нормативными правовыми актами для предостав�
ления государственной услуги, которые находятся в распоряжении орга�
нов государственной власти, органов местного самоуправления и иных
органов:

а) акт выбора лесного участка;
б) акт натурного технического обследования лесного участка. 24.Зап�

рещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления дейст�

вий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма�
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в
связи с предоставлением государственной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Карачаево�
Черкесской Республики находятся в распоряжении Управления, иных
государственных органов и подведомственных им организаций, участ�
вующих в предоставлении государственной услуги (за исключением доку�
менгов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№210�ФЗ).

25. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

26. В предоставлении государственной услуги может быть отказано в
следующих случаях:

а) наличие в отношении лесного участка, на который претендует
Заявитель, прав третьих лиц (за исключением случаев заготовки древеси�
ны на лесных участках, предоставленных юридическим лицам или
индивидуальным предпринимателям для использования лесов в соответ�
ствии со статьями 43�46 Лесного кодекса Российской Федерации), ис�
ключающих возможность использования лесного участка в испрашивае�
мых целях;

б) подача заявления и прилагаемых к нему документов с нарушением
требований, установленных настоящим Регламентом;

в) предоставление Заявителем недостоверных сведений;
г) запрещение в соответствии с законодательством Российской Фе�

дерации осуществления заявленного вида использования лесов на дан�
ном лесном участке;

. д) несоответствие заявленной цели (целей) использования лесного
участка лесному плану Карачаево�Черкесской Республики или лесохо�
зяй�ственному регламенту лесничества;

е) отсутствие у Заявителя оснований на использование заявленного
лесного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования или
праве безвозмездного срочного пользования.

Причины отказа в предоставлении государственной услуги должны
быть указаны в уведомлении об отказе, направляемом Заявителю.

Отказ в предоставлении лесного участка может быть обжалован в
судебном порядке.

27. Государственная услуга предоставляется бесплатно.
28. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов

при личном обращении получателя государственной услуги не должно
превышать 20 минут.

Продолжительность приема получателя государственной услуги дол�
жностным лицом не должна превышать 20 минут.

29. Запрос регистрации Заявителя о предоставлении государствен�
ной услуги проводится в день поступления.

30. Местом предоставления государственной услуги является здание
Управления.

Помещения для предоставления государственной услуги должны обес�
печивать комфортное расположение граждан и должностных лиц. По�
мещения обеспечиваются необходимым для предоставления
государственной услуги оборудованием (компьютерами, средствами элек�
тронно�вычислительной техники, средствами электронного информиро�
вания, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярски�
ми принадлежностями, информационными и справочными материалами,
наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и стола�
ми. Места ожидания предоставления государственной услуги оборудуют�
ся стульями и кресельными секциями.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются стуль�
ями, столами и обеспечиваются письменными принадлежностями.

В месте предоставления государственной услуги предусматривается
оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и
хранения верхней одежды посетителей.

Помещения для предоставления государственной услуги снабжаются
соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия
соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей
должностных лиц, предоставляющих государственную услугу. Каждое

помещение для предоставления государственной услуги оснащается
телефоном, компьютером и принтером.

31. Показателями доступности и качества государственной услуги
являются:

открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках
предоставления государственной услуги, порядке обжалования действий
(бездействия) должностных лиц Управления;

соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб Заявителей на действия (бездейст�

вие) должностных лиц Управления при предоставлении государственной
услуги.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра�

тивных процедур, требования к порядку
их выполнения

32. Предоставление государственной услуги включает в себя прове�
дение следующих административных процедур:

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
проверка зарегистрированных документов;
согласование документов соответствующими отделами Управления и

подготовка проекта решения (распоряжения) для предоставления госу�
дарственной услуги;

подготовка проекта договора предоставления лесного участка в арен�
ду (без проведения аукциона) или договора постоянного (бессрочного)
пользования, безвозмездного срочного пользования.

33. Порядок предоставления Управлением государственной услуги
представлен в блок�схеме (приложение 2 к Регламенту).

34.Основанием для начала административной процедуры является
поступившее в приемную Управления от Заявителя или его представителя

заявление о предоставлении лесного участка в аренду (без проведения
аукциона), постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное сроч�
ное пользование и прилагаемые к нему документы, которые регистриру�
ются в установленном порядке не позднее рабочего дня. Полномочия
представителя должны быть оформлены надлежащим образом (доверен�
ность или другой документ, подтверждающий полномочия).

Днем обращения за государственной услугой считается дата получе�
ния Управлением письменного заявления о предоставлении лесного участ�
ка в аренду (без проведения аукциона), постоянное (бессрочное) пользова�
ние или безвозмездное срочное пользование и прилагаемых к нему доку�
ментов.

Ответственное должностное лицо регистрирует Заявление в журнале
входящей корреспонденции путем присвоения порядкового номера каж�
дому поступившему документу.

В день регистрации документы передаются на рассмотрение началь�
нику Управления, после чего с его резолюцией направляются в отдел
лесного хозяйства.

Начальник отдела лесного хозяйства в течение одного рабочего дня
с даты поступления заявления о предоставлении лесного участка в арен�
ду (без проведения аукциона), постоянное (бессрочное) пользование или
безвозмездное срочное пользование и прилагаемых к нему документов
определяет ответственного исполнителя и передает ему полученные
материалы.

35. Основанием для начала административной процедуры по провер�
ке зарегистрированных документов является поступление в отдел лесно�
го хозяйства заявления и прилагаемых к нему документов.

В течение 3 рабочих дней с даты поступления пакета документов
проверяется их комплектность и соответствие установленным требо�
ваниям.

Результатом является передача ответственному исполнителю за сле�
дующее административное действие пакета документов для подготовки
проекта решения (распоряжения) Управления о предоставлении государст�
венной услуги. В случае несоответствия материалов установленным требо�
ваниям начальник отдела лесного хозяйства обеспечивает возврат мате�
риалов Заявителю, в том числе подготавливает уведомление об отказе с
указанием причины отказа, обеспечивает его подписание, регистрацию и
направление уведомления Заявителю.

36. Специалист отдела лесного хозяйства в течение 15 рабочих дней
с даты поступления документов обеспечивает их согласование с:

отделом охраны и защиты лесов;
отделом государственного лесного надзора;
отделом экономики, финансов, бухгалтерского учета и отчетности;
отделом по правовому, административному и кадровому обеспече�

нию.
В процессе проведения согласования может быть запрошена допол�

нительная информация и разъяснения по представленным документам.
Для получения дополнительной информации Заявителю направляется
уведомление о необходимости предоставления дополнительных матери�
алов. Срок принятия решения о предоставлении государственной услуги
приостанавливается на срок получения дополнительной информации.

После получения положительных согласований специалист отдела
лесного хозяйства в течение 5 рабочих дней подготавливает проект реше�
ния (распоряжения) Управления о предоставлении государственной услу�
ги и проект договора аренды лесного участка или договора безвозмезд�
ного (срочного) пользования лесным участком.

Проект решения (распоряжения) подготавливается в 4 экземплярах.
Решение (распоряжение) должно содержать:
а) сведения о Заявителе (наименование юридического лица или фа�

милия, имя, отчество гражданина, в том числе гражданина, являющегося
индивидуальным предпринимателем);

б) наименование права, на котором предоставляется в пользование
лесной участок (право аренды, постоянного (бессрочного) пользования
или безвозмездного (срочного) пользования));

в) местоположение и площадь лесного участка;
г) вид и сроки использования лесов, расположенных на лесном уча�

стке, предоставляемом в пользование;
д) сроки подготовки и заключения соответствующего договора;
е) срок государственной регистрации права пользования лесным уча�

стком в соответствии с Федеральным законом “О государственной регист�
рации прав на недвижимое имущество и сделок с ним”.

Результатом административной процедуры является решение (рас�
поряжение) о предоставлении государственной услуги либо возврат паке�
та документов Заявителю (его представителю по доверенности) под рос�
пись.

37. Основанием для начала административной процедуры по подго�
товке проекта договора предоставления лесного участка является приня�
тое решение (распоряжение) о предоставлении государственной услуги
Заявителю.

Специалист отдела лесного хозяйства организует подготовку и под�
писание договора о предоставлении лесного участка в порядке и сроки,
предусмотренные Земельным кодексом Российской Федерации.

Договор аренды лесного участка, договор безвозмездного срочного
пользования, предоставленное решением Управления право постоянного
(бессрочного) пользования подлежат государственной регистрации в соот�
ветствии с Федеральным законом от 21.07.97 № 122�ФЗ “О государствен�
ной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним”.

Глава 4. Формы контроля за предоставлением
государственной услуги

38. Текущий контроль за совершением действий по предоставлению
государственной услуги и принятием решений осуществляется начальни�
ком отдела лесного хозяйства путем проведения проверок соблюдения и
исполнения специалистами положений настоящего Регламента.

39. Контроль за непосредственным предоставлением государствен�
ной услуги осуществляет начальник Управления и заместитель начальни�
ка Управления в соответствии с распределением обязанностей.

40. Контроль за полнотой и качеством предоставления государствен�
ной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подго�
товку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на реше�
ния, действия (бездействие) должностных лиц Управления.

41. Периодичность проведения проверок может носить плановый ха�
рактер (осуществляться на основании планов работы Управления) и вне�
плановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

42. Для проведения проверки может быть сформирована рабочая
группа, в состав которой включаются государственные гражданские слу�
жащие Управления.

43. Результаты проверок оформляются в виде акта (справки), в кото�
ром отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устране�
нию.

44. Государственные гражданские служащие Управления несут пер�
сональную ответственность за решения и действия (бездействие), прини�
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услу�
ги. Персональная ответственность за выполнение государственной услу�
ги закрепляется в должностных регламентах государственных гражданс�
ких служащих Управления в соответствии с требованиями законодатель�
ства Российской Федерации.

45. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару�
шений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответствен�
ности в порядке, установленном законодательством Российской Феде�
рации.

Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий Управления, а также его должностных лиц

46. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий (без�
действия), решений должностных лиц Управления, осуществляемых в ходе
предоставления государственной услуги.

47. Предметом досудебного обжалования является устный или пись�
менный ответ по существу указанных в обращении (жалобе) претензий.

48. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования
является поступившее в Управление обращение (жалоба).

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает: фами�
лию, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; изложе�
ние сути жалобы; личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель
прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

49. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении
жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы
и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на
жалобу не дается;

если в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорби�
тельные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного
лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа
по существу поставленных вопросов и сообщить Заявителю, направивше�
му жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не да�
ется, о чем сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему много�
кратно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направ�
ляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы
или обстоятельства, начальник Управления, иное уполномоченное на то
должностное лицо вправе принять решение о безосновательности оче�
редной жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному воп�
росу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы
направлялись в Управление. О данном решении уведомляется Заявитель,
направивший обращение.

50. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба (претензия) Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
может быть направлена начальнику Управления.

Начальник Управления:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмот�

рение обращения, в случае необходимости � с участием Заявителя, напра�
вившего жалобу, или его законного представителя;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы доку�

менты и материалы у Заявителей;
по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направлен�

ные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных
интересов Заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных
в жалобе вопросов.

51. Письменная жалоба, поступившая в Управление, рассматривает�
ся в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях начальник Управления вправе продлить
срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продле�
нии срока его рассмотрения Заявителя, направившего жалобу.

52. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является
ответ по существу поставленных в жалобе вопросов либо отказ в рассмот�
рении жалобы.

53. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заяви�
телю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жало�
бы.

54. Действие (бездействие) и решения должностных лиц Управления,
осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего Регламента,
могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 1 к Административному регламенту

Начальнику Управления лесами
Карачаево�Черкесской Республики
от:
юридическое лицо ____________________
____________________________________
(полное и сокращенное наименование)
в лице ______________________________
____________________________________,
действующего на основании ___________
____________________________________.
(наименование документа, реквизиты)
Юридический адрес: __________________
____________________________________
Фактический адрес: ___________________
____________________________________
Телефон, факс, электр. почта ___________
____________________________________
ИНН ___________ КПП _______________
ОГРН _______________________________
Банковские реквизиты: ________________
____________________________________,
БИК ____________, Р/с _______________,
К/с _________________________________
Наименование банка и его отделения
____________________________________
Гражданин, индивидуальный предприниматель:
 ______________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Адрес регистрации: ___________________
____________________________________
Адрес фактического проживания: _______
____________________________________
Паспорт: __________, выдан: ___________
Телефон, факс, электр. почта ___________
____________________________________
ИНН ________________________________
Свидетельство от «_____» ____________
№ ___________, выдано _______________
____________________________________

Реквизиты банка: ____________________
___________________________________,
БИК _________, Р/с _________________,
К/с  _______________________________
Наименование банка и его отделения ___
____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении лесного участка

На праве __________________________________________________________
 (аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного

срочного пользования)

Прошу предоставить лесной участок на праве
___________________________

__________________________________________________________________
(аренды, постоянного (бессрочного) пользования или безвозмездного

срочного пользования)

Местоположение лесного участка
_____________________________________

__________________________________________________________________

Площадь лесного участка
___________________________________________

Цели и вид использования лесного участка
_____________________________

__________________________________________________________________

Приложение к заявлению:
а) копии документов, удостоверяющих личность, � для гражданина, не

являющегося индивидуальным предпринимателем;
б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление

действий от имени Заявителя (при необходимости);
в) иные документы, необходимые для предоставления в пользование

лесного участка (представляются по усмотрению Заявителя).
С порядком принятия решения и Административным регламентом

предоставления Управлением лесами Карачаево�Черкесской Республики
государственной услуги по предоставлению лесных участков в аренду,
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользова�
ние ознакомлен.

__________________ ___________________________________
 (подпись) (ФИО заявителя, полномочного представителя)

«_____» _____________ 20____ г.

 МП

Приложение 2 к Административному регламенту

БЛОК�СХЕМА
предоставления государственной услуги

Окончание. Начало на 2, 3, 4, 5, 6, 7�й стр.


